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Section I : Avis de Demande de renseignements et de prix 4

AGENCE DES SYSTEMES D'INFORMATION
ET DU NUMERIQUE (ASIN)

Section | - Avis de demande de renseignements
et de prix (ADRP)

Avis n° :(.<«$).../2022/ASIN/DG/DPSID/PRMP/SPRMP du 2‘5/} v ) 2022
Obijet : Recrutement d’un consultant pour le traitement de fonds documentaire

Référence de la DRP : S_SID_68001

1. Cet Avis de Demande de Renseignements et de Prix (ADRP) fait suite au Plan de Passation
des Marchés Publics de I’Agence des Systémes d’Information et du Numérique (ASIN)

publié sur le portail web des marchés publicsle 23 novembre 2022.

2. L’Agence des Systemes d’Information et du Numérique (ASIN) a obtenu dans le cadre de
I'exécution de son budget des fonds du Budget National, afin de financer le programme
« SMART GOUV » et a lintention d’utiliser une partie de ces fonds pour effectuer des
paiements au titre du Marché relatif au recrutement d’un cabinet pour le traitement de

fonds documentaires.

3. L'Agence des Systémes d’Information et du Numérique (ASIN) sollicite des offres sous pli
fermé de la part de candidats répondant aux qualifications requises pour fournir les
prestations de services de traitement de fonds documentaires. Ces services sont a livrer a

Cotonou sur les différents sites dans un délai de cent vingt (120) jours.

4. Les exigences en matiere de qualificationsont: — “ﬂw‘i
s T T
e N
. - fﬂr\a SA‘E}Q %'- ix{“ r”""“l
a. Pour les anciennes entreprises ?’3 i s

Exigences techniques :

- Le cabinet est spécialisé dans les domaines archivistique et de I'informatique a prouver
a travers le registre de commerce ;

- avoir réalisé au moins deux (02) marchés similaires au cours des cing (05) derniéres
années ;

- disposer d’'une équipe composée des profils suivants :

Numéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : confact@armp.bj



Section I : Avis de Demande de renseignements et de prix 5

o Un (01) BAC + 5 dans le domaine de l'archivage physique et numérique,
jouissant d’une expérience d'au moins 5 ans dans le domaine d’archivage
physique et numérique.

o Deux (02) techniciens supérieurs BAC+3 en archivistique (dont 1 ayant la
maitrise de solution SAE) jouissant d’une expérience d’au moins 2 ans dans le

domaine d’archivage et ayant la connaissance de |'outil informatique
Exigences financieres :

- Fournir une attestation de capacité financiére couvrant un montant au moins égal a
treize millions deux cent quatorze mille quatre cents (13 214 400) francs CFA ou une

police d’assurance des risques professionnels du méme montant.

b. Pour les entreprises naissantes et celles qui n’ont pas encore trois années

———

d’existence

L ANCER |

Exigences techniques :

- Etre spécialisé dans les domaines archivistique et de I'informatique & prouver a travers
le registre de commerce ;

- Disposer de I'assurance de risques professionnelles ;

- Disposer d’'une équipe composée des profils suivants :

o Un (01) BAC + 5 dans le domaine de l'archivage physique et numérique,
jouissant d’une expérience d’au moins 5 ans dans le domaine d’archivage
physique et numérique.

o Deux (02) techniciens supérieurs BAC+3 en archivistique (dont 1 ayant la
maitrise de solution SAE) jouissant d’une expérience d’au moins 2 ans dans le

domaine d’archivage et ayant la connaissance de I'outil informatique

Exigences financiéres :

- Fournir le bilan d’ouverture et les états financiers d’une année pour les entreprises
ayant moins de trois années de vie.

- Fournir une attestation de capacité financiére couvrant un montant au moins égal a

treize millions deux cent quatorze mille quatre cents (13 214 400) francs CFA.

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Voir le document de Demande de Renseignements et de Prix pour les informations

détaillées.

5. La participation a cette demande de renseignements et de prix telle que définie dans la loi
n°2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés publics en République du
Bénin concerne tous les candidats éligibles et remplissant les conditions définies dans le
présent dossier de Demande de Renseignements et de Prix et qui ne sont pas frappés par

les dispositions des articles 61 et 121 de ladite loi.

6. Les candidats intéressés peuvent obtenir des informations auprés de la Personne
Responsable des Marchés Publics I’Agence des Systémes d’Information et du Numérique
(ASIN), Immeuble JUMMY PALACE CENTER, sis ¢/85, Avenue Steinmetz, quartier Tokpa
Hoho de 8h a 12h 30 et de 14h a 17h 30mn, crgbaguidi@presidence.bj et prendre
connaissance de la demande de renseignements et de prix au Secrétariat de la Personne
Responsable des Marchés Publics de I’ASIN au 4%™e étage de I'lmmeuble JUMMY PALACE
CENTER, sis ¢/85, Avenue Steinmetz, quartier Tokpa Hoho de 8ha 12h 30 et de 14ha17h

T T ——

30mn. =Te im%ﬁ,"

n’Lafﬁ ‘]

7. Les candidats intéressés peuvent obtenir gratuitement un d055|er complet demlé Demande
de Renseignements et de Prix a I'adresse mentionnée ci-aprés : Secrétariat de la Personne
Responsable des Marchés Publics de I'ASIN au 4™ étage de I'lmmeuble JUMMY PALACE
CENTER, sis ¢/85, Avenue Steinmetz, quartier Tokpa Hoho de 8h a 12h 30 et de 14h 4 17h
30mn. Le dossier de Demande de Renseignements et de Prix en version papier sera
immeédiatement remis aux candidats intéressés sur présentation de ces derniers au
Secrétariat Permanent de la Personne Responsable des Marchés Publics ou adressé aux
candidats a leurs frais. Ce dossier peut aussi étre remis aux candidats en version
électronique sous le format PDF ou envoyé par voie électronique, sous réserve des
dispositions relatives a la dématérialisation. Ce retrait est matérialisé par une fiche établie

selon un modele mis a disposition par I'’Autorité de Régulation des Marchés Publics.

8. Les offres sont rédigées en langue francaise et devront étre déposées en deux (02)
exemplaires physiques a savoir un (01) original et une (01) copie, ainsi qu’une (01) version
électronique scannée de |'offre sur clé USB sous le format PDF le tout dans une enveloppe
unique au Secrétariat de la Personne Responsable des Marchés Publics de ’ASIN au 4%™me

étage de 'immeuble JUMMY PALACE CENTER, sis ¢/85, Avenue Steinmetz, quartier Tokpa

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Hoho au plus tard le /_1.2./01,! ...... 2023 10 heures 00. Le défaut de présentation
de l'offre suivant les modalités prévues ci-dessus est éliminatoire. Les offres qui ne
parviendront pas aux heure et date ci-dessus indiquées, seront purement et simplement

rejetées et retournées sans étre ouvertes, aux frais des soumissionnaires concernés.

9. Les offres (versions physique et électronique) seront ouvertes en présence des
soumissionnaires qui souhaitent assister a I'ouverture des plis ou de leurs représentants
diment mandatés a la salle de conférence de I’ASIN au 5%™¢ étage de I'lmmeuble JUMMY

PALACE CENTER, sis ¢/85, Avenue Steinmetz, quartier Tokpa Hoho a 10h 30mn.

10. Les offres doivent comprendre une garantie de soumission d’un montant de quatre cent
quarante mille quatre cent quatre-vingts (440 480) francs CFA. En ce qui concerne les
micros, petites et moyennes entreprises, la garantie de I'offre peut prendre la forme d’une

simple lettre de déclaration suivant le modeéle prévu dans les formulaires du dossier d’appel

b e R ETL  w -

a concurrence. i S
SR A B Pl
i BON A LANCER

11. Les offres seront valides pour une période de t ours

compter de

la date limite de dép6t des offres indiquée ci-dessus.

Cotonou le 255?)4& P2l
La PersonneR}p\onsable d.eéi,'Ma‘rchés Publics,

/

/\

Carole Rachel A

BAGUIDI

B s e e e e e e T et e e e e )
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Section Il - Réglement particulier de la Demande de Renseignements
et de Prix (RPDRP)

L’objet de la Section Il est de donner aux candidats les renseignements dont ils ont besoin pour soumettre
leurs offres conformément aux conditions fixées par I'Autorité contractante. Elle fournit également des
renseignements sur la remise des offres, I'ouverture des plis, I"évaluation des offres et I'attribution du
marché.
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Sous-section A. : Instructions aux Candidats (IC)
A. Introduction

1. Dispositions 1.1 A I'appui de l'avis de demande de renseignements et de prix
générales indiqué dans les Données particulieres de la Demande de
Renseignements et de Prix (DPDRP), I'Autorité contractante, tel
qu’indiqué dans les DPDRP, publie le présent Dossier de Demande
de Renseignements et de Prix en vue de l'obtention des
Fournitures et, le cas échéant, tous Services connexes spécifiés a la
Section IV. Bordereau Descriptif Quantitatif et a la V. Description
technique des fournitures ou services. Le nom, le numéro
d’identification et le nombre de lots faisant I'objet de la Demande
de Renseignements et de Prix (DRP) figurent dans les DPDRP.

1.2  Tout au long du présent Dossier de Demande de Renseignements

A et de Prix:
” LY
rd i S e
L@\ a) Le terme « par écrit » signifie communiqué sous forme
r‘f 6 3 ’
/‘// ,-3;@‘7 écrite avec accusé de réception ;
- \
/ \ ?j;// b)  Si le contexte I'exige, le singulier désigne le pluriel, et vice
< @“ versa ; et
(&
Le terme « jour » désigne un jour calendaire, sauf s'il est indiqué
qu’il s’agit de « jour ouvrable ». Un jour ouvrable est un jour de
travail officiel au Bénin, a I'exclusion des jours fériés en République
du Bénin.

2. Origine des 2.1 Ll'origine des fonds budgétisés pour le financement du marché

fonds faisant I'objet du présent Avis de Demande de Renseignements et de
Prix (ADRP) est indiquée dans les DPDRP.

3. Conditions a 3.1 Les soumissionnaires en situation de conflit d'intérét et ceux dont
remplir pour il est déterminé qu’ils sont dans une telle situation seront
prendre part disqualifiés. Conformément aux dispositions de I'article 61 de la loi
aux marchés n°2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés

publics en République du Bénin, sont considérés comme pouvant
avoir un tel conflit avec I'un ou plusieurs intervenants du processus
d’appel d’offres, les soumissionnaires dans les situations
suivantes :

a) qui livre des fournitures, réalise des travaux ou fourni des
services autres que les services de consultants consécutifs ou
directement liés a des services de consultation qu'elle a
assurés pour la préparation ou |'exécution d'un projet, ou qui

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : contact@armp.bj
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3.2

ont été fournis par une entreprise affiliée qui le contréle
directement ou indirectement, qu'elle contréle elle-méme
ou qui est placée sous un contréle commun. Cette disposition
ne s'applique pas aux diverses entreprises notamment, les
consultants,  entrepreneurs ou  fournisseurs  qui,
collectivement, s'acquittent des obligations envers le
titulaire d'un marché clés en mains, de conception-
construction ou de conception-réalisation-exploitation-
maintenance ;

b) dans laquelle les membres des organes de passation des
marchés, des organes de controle et de l'organe de
régulation des marchés publics de I'autorité contractante
ainsi que le tiers appelé a intervenir dans le processus
d'attribution du marché, possédent, des intéréts financiers
ou personnels de nature a compromettre la transparence des
procédures de passation des marchés publics;

qui a, ou dont un membre du personnel a, une relation
professionnelle ou familiale étroite avec tout agent de
l'autorité contractante, des organes de passation des
marchés, des orgones de contréle et de l'organe de
régulation des marchés publics, de |'autorité contractante
ainsi que le tiers appelé a intervenir dans le processus
d'attribution du marché, qui participe a la préparation des
dossiers de passation des marchés ou du cahier des charges,
ou au processus d'évolution du marché considéré, ou
participe a I'exécution ou a la supervision dudit marché.

Conformément aux dispositions de I'article 121 de la loi n°2020-
26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés publics en
République du Bénin, ne sont pas admises a participer aux
procédures de passation des marchés publics en raison des régles
d’incompatibilités des soumissionnaires :

- les entreprises dans lesquelles les membres de 'autorité
contractante, de I'entité administrative chargée du contréle
des marchés publics, la Personne responsable des marchés
publics ou les membres de la commission d’ouverture et
d’évaluation des offres possedent des intéréts financiers ou
personnels de nature a compromettre la transparence des
procédures de passation des marchés publics ;

- les entreprises affiliées aux consultants ayant contribué a
préparer tout ou partie des dossiers d’appel a concurrence.

Numéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : contact@armp.bj
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4. Sanctions des
fautes
commises par
les candidats ou
titulaires de
marchés publics

N

b)

Ces incapacités et exclusions frappent également les membres
des groupements, les sous-traitants.

En cas d’utilisation de |la présente Demande de Renseignements
et de Prix pour la passation d'un marché de fournitures ou de
services sur financement d’un partenaire technique et financier,
outre les incapacités et exclusions citées ci-dessus, les membres
des groupements, les sous-traitants et les personnes physiques
ou morales ressortissants des pays non éligibles aux
financements dudit partenaire sont également concernés.

4.1 La République du Bénin exige des candidats et des titulaires de
ses marchés publics qu’ils respectent les regles d’éthique
professionnelle les plus strictes durant la passation et I'exécution de
ces marchés. Les candidats doivent fournir une déclaration attestant
qu’ils ont pris connaissance des dispositions du décret portant Code
d’éthique et de déontologie dans la commande publique et qu’ils
s’engagent a les respecter. Des sanctions peuvent étre prononcées

3 \par I'Autorité de régulation des marchés publics a I'égard des

candidats et titulaires de marchés en cas de constatation de
violations des régles de passation des marchés publics commises par
les intéressés. Est passible de telles sanctions tout candidat,
soumissionnaire, attributaire ou titulaire de marché, coupable des
incriminations ci-apres :

participation a des pratiques de collusion entre soumissionnaires
afin d’établir les prix des offres a des niveaux artificiels et non
concurrentiels aux fins de priver 'autorité contractante des
avantages d’une concurrence libre et ouverte ;

octroi ou promesse d’octroyer a toute personne intervenant a
quelque titre que ce soit dans la procédure de passation du
marché, un avantage indu, pécuniaire ou autres, directement ou
par des intermédiaires en vue d’obtenir le marché ;

influence sur le mode de passation du marché ou sur la définition
des prestations de facon a bénéficier d'un avantage indu;

fourniture délibérée dans son offre des informations ou des
déclarations fausses ou mensongeres, susceptibles d'influer sur
les résultats de la procédure de passation ou usage
d’informations confidentielles dans le cadre de la procédure
d'appel d’offres ;

établissement des demandes de paiement ne correspondant pas
aux prestations effectivement fournies.

Numeéro vert des marchés publics : 8101010 1
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f) participation pendant I'exécution du marché, a des actes et
pratiques frauduleux préjudiciables aux intéréts de l'autorité
contractante, contraires a la réglementation applicable en
matiére de marché public et susceptibles d’affecter la qualité des
prestations ou leur prix, ainsi que les garanties dont bénéficie
I"autorité contractante ;

g) commission des actes ou manceuvres en vue de faire obstruction
aux investigations et enquétes menées par les agents de I'Organe
de régulation des marchés publics ;

h)  coupable d’activités corruptives a I'égard des agents publics en
charge de la passation du marché, de manceuvres frauduleuses
en vue de l'obtention du marché, d’ententes illégales, de

_~~irenoncement injustifié a I'exécution du marché si sa soumission

=} "gst acceptée, de menaces, harcélement ou violences envers les

/:f&gents publics en charge de la passation du marché, de

— manceuvres obstructives susceptibles d’influer sur le bon
déroulement de |a procédure de passation.

4.2 Les violations commises sont constatées par |'Autorité de
régulation des marchés publics qui diligente toutes enquétes
nécessaires et saisit toutes autorités compétentes. Sans préjudice
de poursuites pénales et d'actions en réparation du préjudice subi
par l'autorité contractante les sanctions suivantes peuvent étre
prononcées, et, selon le cas, de fagcon cumulative :

a) confiscation des garanties constituées par le contrevenant dans
le cadre des procédures d’appel d’offres incriminées, dans
I'hypothése ol elle n’a pas été prévue par le cahier des charges ;

b)  exclusion de la concurrence pour une durée déterminée en
fonction de la gravité de la faute commise, y compris, en cas de
collusion régulierement constatée par I'organe de régulation, de
toute entreprise qui posséde la majorité du capital de I'entreprise
sanctionnée, ou dont I'entreprise sanctionnée posséde la
majorité du capital ;

c) retrait de 'agrément et/ou du certificat de qualification.

Lorsque les violations commises sont établies aprés |'attribution d'un
marché, la sanction prononcée peut étre assortie de la résiliation du
contrat en cours ou de la substitution d'une autre entreprise aux
risques et périls du contrevenant sanctionné.

Le contrevenant dispose d'un recours devant la chambre administrative
des tribunaux ou de la Cour Supréme a l'encontre des décisions de

m
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I'Organe de régulation des marchés publics. Ce recours n'est pas

suspensif.

5. Qualification 5.1 Tout candidat qui posséde des capacités techniques et des
des candidats capacités financieres nécessaires a I'exécution du marché ainsi que
admis a I"expérience de contrat analogue peut participer a la procédure de
concourir passation du marché. Les conditions de qualification doivent étre

établies en conformité avec les articles 59 et 60 de la loi n°2020-26
du 29 septembre 2020 portant Code des marchés publics en
République du Bénin.

5.2 Les candidats doivent justifier de leurs capacités techniques en
fournissant les documents qui comprennent :

a) la description des moyens matériels ;

i 2 \ 1HR1% =
c) lesréférences techniques ; \\ ©v P

d) la preuve de leurinscription a un registre professionnel ou un
certificat de qualification (si requis), a condition que cette
demande ne soit pas faite pour justifier de la capacité
technique des soumissionnaires a titre exclusif ou de maniére
discriminatoire.

Les entreprises naissantes peuvent étre autorisées a fournir, en lieu et
place des performances techniques, des piéces relatives aux
expériences professionnelles du personnel d’encadrement
technique a affecter a I'exécution du marché.

Les obligations ci-dessus s'imposent également aux sous-traitants selon
I'importance de leur intervention dans I'exécution du marché.

Les conditions de qualification ci-dessus seront spécifiées, par rapport a
I'objet du marché, dans les DPDRP.

5.3 La justification de la capacité économique et financiere du
candidat est constituée des références suivantes :

a) la présentation des bilans ou d’extrait des bilans dans les cas ou
la publication des bilans est prescrite par la législation du pays ou
le soumissionnaire est établi;

b) une déclaration concernant le chiffre d'affaire global et, le cas
échéant, le chiffre d'affaire du domaine d'activité faisant |'objet
du marché, pour, au maximum, les trois (3) derniers exercices en
fonction de la date de création de I'entreprise ou du début
d'activité du soumissionnaire ;
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des déclarations appropriées de banques ou d’organismes financiers
habilités, ou, le cas échéant, la preuve d'une assurance des.rilsques
professionnels. | ot &t ANCET

| BONA LANCER
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e r————

B. Le Dossier de Demande de Renseignements et de Prix

6. Contenudu 6.1 Le Dossier de demande de renseignements et de prix
Dossier décrit les fournitures et les services faisant I'objet du
marché, fixe les procédures de I'appel d’offres et stipule

les conditions du marché. Le dossier comprend les

documents énumérés ci-apres :
Section | - Avis de demande de renseignements et de prix
Section Il — Reglement Particulier de la Demande de
Renseignements et de Prix (RPDRP)
Sous-section A. Instructions aux Candidats (IC)
Sous-section B. Données Particuliéres de la Demande de
Renseignements et de Prix (DPDRP)
Sous-section C. Critéres d’évaluation et de qualification
Section Ill = Formulaires de soumission
Section IV — Conditions d’approvisionnement des
fournitures/Programme d’activités des services
Section V — Cahier des Clauses Administratives Générales
(CCAG)
Section VII — Cahier des Clauses Environnementales et
Sociales (CCES)
Section VIIIl — Marché

6.2 Le Candidat devra examiner les instructions, modéles,
conditions et spécifications contenus dans le Dossier de
demande de renseignements et de prix.

7. Eclaircissements, 7.1 Un candidat éventuel désirant des éclaircissements sur les
modifications apportés documents contactera I’Autorité contractante, par écrit, a
au Dossier de demande I'adresse de I’Autorité contractante indiquée dans les
de renseignements et DPDRP.
de prix

L’Autorité contractante répondra par écrit avec accusé de
réception, au plus tard dans les trois (03) jours calendaires
avant la date de dépot des offres, a toute demande
d’éclaircissements regue au plus tard cing (05) jours
calendaires avant la date limite de dépot des offres.

Il adressera une copie de sa réponse (indiquant la question
posée mais sans mention de I'origine) a tous les candidats
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8. languede
I'offre

9. Documents
constitutifs de
I'offre

9.1

N\
/%@

”
Qj/ de I"avis public a candidature de marché public.

éventuels qui auront obtenu le dossier de demande de
renseignements et de prix.

7.2 L'Autorité contractante peut au plus tard, trois (03) jours

ouvrables, avant la date limite de remise des offres, saisir
I'organe de contréle des marchés publics compétent, et ce,
en absence d’'une auto-saisine de ’ARMP ou d’un recours
devant ’ARMP, en vue de recueillir I'avis conforme de
I'organe de contrdle compétent, sur la modification de la
DRP et en publiant un additif.

Tout additif sera considéré comme faisant partie intégrante
de la demande de renseignements et de prix et sera
communiqué par écrit a tous ceux qui ont obtenu la
demande de renseignements et de prix de I'Autorité

Bi:ntractante. L’Autorité contractante publiera

médiatement I'additif dans les mémes canaux que ceux

Dans cette hypothése, I’Autorité contractante reportera la
date limite de remise des offres conformément a la clause
7.2 des IC, afin de laisser aux candidats un délai raisonnable
pour la préparation de leurs offres.

Préparation des offres
La soumission ainsi que toute la correspondance constituant la
soumission, seront rédigées dans la langue francaise.

La soumission présentée par le candidat comprendra les
documents suivants diment remplis :

a)

b)

d)

e)

la lettre de soumission, datée et signée ;

la garantie de soumission ;le Bordereau descriptif quantitatif
diment rempli, daté et signé ;

les éléments de preuve écrits démontrant que le Candidat
est admis a concourir et qu’il est qualifié pour exécuter le
marché si son offre est acceptée ;

le projet d’acte d’engagement, rempli, daté et signé;

un engagement du Candidat attestant qu’il a pris
connaissance et s'engage a respecter les dispositions du
code d'eéthique et de déontologie dans la commande
publique.
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10. Soumission

10.1 Le Candidat remplira et signera la lettre de soumission
comportant le prix total de I'offre, en remplissant le formulaire
fourni a la Section llI.

10.2 Le Candidat complétera le Bordereau descriptif quantitatif
fourni dans la Section Ill, en indiquant les caractéristiques des
fournitures/services dans la ligne qui leur est réservée, les prix
unitaires, le prix total pour chaque article et les délais de
livraison des fournitures ou services qu’il se propose de livrer
en exécution du présent marché.

~~410.3 Le Candidat remplira le formulaire de qualification attestant

qu’il remplit les conditions de qualification requises en

P A e 5 . 5 ik .
/t‘;‘“{i& *”‘/ remplissant le formulaire fourni a la Section III.

\ ¥ o

11. Documents
constitutifs de
I’offre

10.4 Le Candidat remplira et signera le projet d’acte d’engagement
fourni a la Section III.

Le Candidat fournira un engagement attestant qu’il a pris
connaissance et s’engage a respecter les dispositions du code
d’éthique et de déontologie dans la commande publique, en
remplissant le formulaire fourni a la Section Ill.

11.1 LU'offre comprendra les documents suivants :

a) La lettre de soumission de I'offre (suivant le format indiqué
a la Section 1) ;

b) le bordereau des prix unitaires et le détail quantitatif et
estimatif, remplis conformément aux dispositions des
clauses 12, 14 et 15 des IC ;

c) la garantie de soumission établie conformément aux
dispositions de la clause 17 des IC ;

d) des variantes, si leur présentation et autorisée,
conformément aux dispositions de la clause 12 des IC;

e) la confirmation écrite habilitant le signataire de I'offre a
engager le candidat, conformément aux dispositions de la
clause 20.2 des IC au cas ou le signataire n’est pas le premier
responsable de I'entreprise ;

f) les documents attestant, conformément aux dispositions de
la clause 16 des IC, que le candidat est admis a concourir,
incluant le formulaire de renseignements sur le candidat, et
le cas échéant, les formulaires de renseignements sur les
membres du groupement ;
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12. Variantes

g) un engagement du soumissionnaire attestant qu’il a pris
connaissance des dispositions relatives a la lutte contre la
corruption, les conflits d’intérét, la répression de
I"enrichissement illicite, I'éthique professionnelle et tout
autre acte similaire notamment le décret portant code
d’éthique et de déontologie de la commande publique, et
qu’il s’engage a les respecter, en remplissant le formulaire
fourni a la Section Ill, formulaires de soumission ;

h) les documents attestant, conformément aux dispositions
des clauses 15 et 28 des IC, que les Fournitures et Services
connexes sont conformes aux exigences du dossier de
Demande de Renseignements et de Prix ;

M,,f”i des piéces attestant, conformément aux dispositions des

~ »@~ ‘lauses 16 et 27 des IC que le candidat posséde les

qualifications exigées pour exécuter le marché si son offre
est retenue ;

j) l'offre technique, conformément aux dispositions des clause
16 et 27 desIC;

k) tout autre document stipulé dans les DPDRP.

NB: La liste et la forme de certaines des piéces pouvant étre
demandées a |'appui du dossier constitutif de I'offre sont précisées
a la section IV.

En tout état de cause, le principe de reconnaissance mutuelle des
piéces administratives soumises dans les formes requises par la
législation du pays ou le candidat est immatriculé s’applique.

Les documents administratifs (attestation de non faillite,
attestation d’impots, attestation CNSS, etc.), non fournis ou
incomplets, sont exigibles par I'autorité contractante en vue de
I"attribution définitive du marché.

11.2 En sus des documents requis a la clause 11.1 des IC, 'offre
présentée par un groupement d’entreprise devra inclure soit
une copie de I'accord de groupement liant tous les membres
du groupement, soit une lettre d’intention de constituer le
groupement en cas d’attribution du marché, signée par tous les
membres et accompagnée du projet d’accord de groupement.

12.1 Sauf indication contraire dans les DPDRP, les variantes ne
seront pas prises en compte.

12.2 Lorsque les fournitures peuvent étre livrés dans des délais
d’exécution variables, les DPDRP préciseront ces délais, et
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13. Lieu de livraison

14. Prix de l'offre
et rabais

indiqueront la méthode retenue pour I'évaluation du délai
d’achévement proposé par le candidat a I'intérieur des délais
spécifiés. Les offres proposant des délais au-dela de ceux
spécifiés seront considérées comme non conformes.

12.3 Excepté dans le cas mentionné a la clause 12.4 ci-dessous, les

3“ ;\_

candidats souhaitant offrir des variantes techniques de
moindre co(t doivent d’abord chiffrer la solution de base de
I’Autorité contractante telle que décrite dans le dossier
d’appel d'offres, et fournir en outre tous les renseignements
dont |'Autorité contractante a besoin pour procéder a
‘évaluation compléte de |a variante proposée, y compris les
p{ans spécifications techniques, sous détails de prix et tous
au':tres détails utiles. Le cas échéant, seules les variantes
techmques du candidat ayant offert I'offre conforme a la
solution de base évaluée économiquement la plus
avantageuse, seront examinées.

Quand les candidats sont autorisés, dans les DPDRP, a
soumettre directement des variantes techniques pour
certaines parties des fournitures, ces parties de fournitures
doivent étre décrites dans le bordereau des prix, le devis
quantitatif et descriptif et le calendrier de livraison.

Le lieu de livraison est celui précisé dans les DPDRP selon I'incoterm

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

approprié si requis.

Les prix et rabais indiqués par le candidat sur le formulaire de
soumission et les bordereaux de prix seront conformes aux
stipulations ci-apres.

Tous les lots et articles figurant sur la liste des Fournitures et
Services connexes devront étre énumérés et leur prix devra
figurer séparément sur les bordereaux de prix.

Le prix a indiquer sur la lettre de soumission de I'offre sera le
prix total de I'offre.

Le candidat indiquera tout rabais inconditionnel ou
conditionnel et la méthode d’application dudit rabais dans la
lettre de soumission de I'offre.

Les termes « EXW, CIF, CIP, DDP » et autres termes analogues
seront régis par les régles prescrites dans la derniere édition
d’'Incoterms publiée par la Chambre de Commerce
internationale a la date de I'appel d’offres.
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14.6 Les prix seront indiqués comme requis dans chacun des
bordereaux des prix fournis a la Section Ill, Formulaires de
soumission. Les prix proposés dans les formulaires de
bordereaux des prix pour les Fournitures et Services
connexes, seront présentés de la maniére suivante, sauf
stipulation contraire figurant dans les DPDRP :

a) Pour les Fournitures: le prix des fournitures selon
I'incoterm choisi, y compris tous les droits de douanes,
,d"'\ taxes sur les ventes ou autres déja payés ou a payer ;

\

J?our les Services connexes, lorsque de tels Services connexes

" sont requis:le prix de chaque élément faisant partie des

Services connexes sera indiqué (taxes applicables comprises).

14.7 Les prix offerts par le candidat seront fermes pendant toute la
durée d’exécution du Marché et ne pourront varier en aucune
maniere, sauf stipulation contraire figurant dans les DPDRP. Une
offre assortie d’'une clause de révision des prix sera considérée
comme non conforme et sera écartée, en application de la clause 28
des IC. Cependant, si les DPDRP prévoient que les prix seront
révisables pendant la période d’exécution du Marché, une offre a
prix ferme ne sera pas rejetée, mais le candidat ne pourra plus
bénéficier de la révision des prix.

14.8 Le montant d'un marché a prix ferme est actualisable pour tenir
compte des variations de co(its entre la date limite initiale de validité
des offres et la date du début de I'exécution du marché, en
appliquant au montant d'origine de I'offre la formule d'actualisation
stipulée par le dossier.

14.9 La clause 1.1 peut prévoir que I'appel d’offres soit lancé pour
un seul marché (lot) ou pour un groupe de marchés (lots). Dans ce
cas, les prix indiqués devront correspondre a la totalité des articles
de chaque lot, et a la totalité de la quantité indiquée pour chaque
article. Les candidats désirant offrir un rabais en cas d’attribution de
plus d’'un marché spécifieront les rabais applicables a chaque groupe
de lots ou a chaque marché du groupe de lots. Les rabais accordés
seront proposés conformément a la clause 14.4, a la condition
toutefois que les offres pour tous les lots soient soumises et
ouvertes en méme temps.

15.1 Pour établir la conformité des Fournitures et/ou Services au
dossier de Demande de Renseignements et de Prix, le candidat
fournira dans le cadre de son offre les preuves écrites que les
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au Dossier de fournitures se conforment aux prescriptions techniques et
demande de normes spécifiées a la Section IIl.

renseignements et

de prix 15.2 Les preuves écrites peuvent revétir la forme de prospectus,

dessins ou données et comprendront une description détaillée
des principales caractéristiques techniques et de performance
des Fournitures et/ou Services, démontrant qu'ils
correspondent aux spécifications et, le cas échéant une liste
des divergences et réserves par rapport aux dispositions de la
Section Ill.

15.3 Si requis par les DPDRP, le candidat fournira également une
liste donnant tous les détails, y compris les sources
d’approvisionnement disponibles et les prix courants des

"""-H‘/‘-I’Eéces de rechange, outils spéciaux, etc., nécessaires au

\ Vel i fonctionnement correct et continu des fournitures depuis le
\‘i ﬁ, Lﬁ"‘“ *"_——début de leur utilisation par I'Autorité contractante et
k‘ %0 pendant la période précisée aux DPDRP.

/

15.4 Les normes qui s"appliquent aux modes d’exécution, procédés
de fabrication, équipements et matériels, ainsi que les
références a des noms de marque ou a des numéros de
catalogue spécifiés par I’Autorité contractante ne sont
mentionnés qu’a titre indicatif et n‘ont nullement un
caractére restrictif. Le candidat peut leur substituer d’autres
normes de qualité, noms de marque et/ou d’autres numéros
de catalogue, pourvu qu’il établisse a la satisfaction de
I’Autorité contractante que les normes, marques et numéros
ainsi substitués sont substantiellement équivalents ou
supérieurs aux prescriptions techniques.

16. Documents 16.1 Les documents que le Candidat fournira pour établir qu'il
attestant des possede les qualifications requises pour exécuter le Marché si
qualifications du son offre est acceptée, établiront, a la satisfaction de
Candidat I’Autorité contractante, que :

a) si requis par les DPDRP, le Candidat qui ne fabrique ou
ne produit pas les Fournitures qu’il offre, soumettra
une autorisation du Fabrigquant, en utilisant a cet effet
le formulaire type inclus dans la Section Ill, pour
attester du fait qu’il a été diment autorisé par le
fabriquant ou le producteur des Fournitures pour
fournir ces derniéres au Bénin ;

b) si requis par les DPDRP, au cas ou il n’est pas présent
au Bénin, le Candidat est ou sera (si son offre est
acceptée) représenté par un agent équipé et en
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17. Garantie de

soumission

c)

mesure de répondre aux obligations contractuelles de
I’Attributaire en matiére de spécifications techniques,
d’entretien, de réparations et de fournitures de piéces
détachées.

~ -

le Candidat remplit chacun des critéeres de qualification

spécifié a la Clause 5 des IC.

17.1Sauf stipulation contraire dans les Données Particuliéres de

H
La garantie de soumission, devra: |

a)

b)

d)

la Demande de Renseignements et de Prix (DPDRP), le Candidat
fournira une garantie de soumission ou une lettre de
déclaration de garantie qui fera partie intégrante de son
offre, comme spécifié dans les DPDRP. Le montant de la
garantie de soumission doit étre de un pour cent (1%) du
montant previsionnel du marché
conformémental'article68delaloin®2020-26 du 29
septembre 2020 portant code des marchés publics en
République du Bénin. Ce montant doit étre fixé par
I'autorité contractante et porté a la connaissance des

A L B

candidats. M= =
3\ A | ANCER
BON A LANC ER

A

au choix du candidat, étre sous I'une des formes ci- aprés : (i) un
chéque ordinaire encaissable sur la durée de validité de |'offre,
ou (ii) une garantie bancaire inconditionnelle émise par une
banque ou une institution financiére habilitée, ou (iii) une lettre
de déclaration de garantie (pour les MPME béninoises), ou
(iv)toute autre garantie mentionnée, le cas échéant, dans les
DPDRP;

étre payable immédiatement et a premiére demande ;

étre soumise sous la forme d’un document original ; une copie
ne sera pas admise ;

demeurer valide pendant quinze (15) jours apres I'expiration de
la durée de validité de |'offre ; en cas de prorogation du délai de
validité de I'offre, la garantie de soumission sera prorogée du
méme délai.

Toute offre non accompagnée d’une garantie de soumission, sera
écartée par I’Autorité contractante comme étant non conforme.

Les garanties de soumission des candidats non retenus leur seront
restituées immeédiatement aprés approbation du marché.

Numéro vert des marchés publics : 81010101

Courriel : contact@armp.bj

et




Section 11 : Réglement particulier de la Demande de renseignements et de prix

17.2 Lagarantie de soumission peut étre réalisée :

a)  sile candidatretire son offre pendant le délai de validité
qu’il aura spécifié dans la lettre de soumission de son
offre ; ou

b)  s’agissant du candidat retenu, si ce dernier :

i)  n’accepte pas les corrections apportées a son offre
pendant I'évaluation et la comparaison des offres ;

ii) manque a son obligation de signer le Marché ;

iii) manque a son obligation de fournir la garantie de
bonne exécution.

La garantie de soumission d'un groupement d’entreprises doit
désigner comme soumissionnaire le groupement qui a soumis
I'offre. Si un groupement n’a pas été formellement constitué
lors du dépét de I'offre, la garantie de soumission doit désigner
comme soumissionnaire tous les membres du futur
groupement.

La garantie de soumission du candidat retenu lui sera restituée
dans les meilleurs délais apres la signature du Marché, et en
tout état de cause dés remise de la garantie de bonne

exécution. H_ e
aFuHﬂ!ﬁﬂ‘*%
|
18.Monnaies de 18.1 Les prix seront libellés en FCFA.
I'offre
19. Délai de validité 19.1 Les offres seront valides pour la période stipulée dans les
des offres DPDRP.
19.2Cette période ne peut en aucun cas excéder trente (30) jours
calendaires.
20. Forme et 20.1 Le candidat préparera un original des documents constitutifs
signature de de l'offre tels que décrits a la clause 11 des IC, en indiquant
I'offre clairement la mention « ORIGINAL ». Une offre variante,

lorsque permise en application de la clause 12 des IC portera
clairement la mention « VARIANTE ». Par ailleurs, le Candidat
soumettra le nombre de copies de I'offre indiqué dans les
DPDRP, en mentionnant clairement sur cet exemplaire

“
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« COPIE ». En cas de différences entre la copie et I'original,
I'original fera foi.

20.2 L'original et la copie de I'offre seront dactylographiés,
saisis ou écrits a I'encre indélébile ; ils seront signés par le
premier responsable de [I‘entreprise ou toute personne
diment habilitée a signer au nom du Candidat. Cette
habilitation consistera en une confirmation écrite qui sera
jointe au Formulaire de renseignements sur le Candidat qui fait
partie de la Section Il. Le nom et le titre de chaque personne
signataire de I'habilitation devront étre dactylographiés ou
imprimés sous la signature. Une méme personne ne peut
représenter plus d'un candidat pour un méme marché. Toutes
les pages de l'offre, a I'exception des publications non
modifiées telles que le catalogue du fabricant, seront
paraphées par la personne signataire de |'offre.

La copie électronique numérisée (scannée) sur clé USB de
chaque soumission doit étre sous le format PDF de I'original de
,.x*”f‘“"-‘a.,‘ I'offre.
~ AN

; éq*“‘f;ﬁj'/‘l_e défaut de présentation de I'offre suivant les modalités
prévues ci-dessus est éliminatoire.

20.3 Tout ajout entre les lignes, rature ou surcharge, pour
étre valable, devra étre signé ou paraphé par la personne
signataire.

D. Dépot des offres

21.Cachetage et 21.1 Les Candidats placeront I'original et les copies de leur soumission
marquage des dans une enveloppe intérieure et une enveloppe extérieure
offres fermées. Ces enveloppes

(a) seront adressées a I'Autorité contractante a l'adresse
indiquée dans I’Avis de demande de renseignements et de
prix et dans les DPDRP ;

(b) porteront le nom du projet, le titre et le numéro de la
demande de renseignements et de prix, tels qu’indiqués
dans I'Avis de demande de renseignements et de prix et
dans les DPDRP.

L'enveloppe intérieure comportera en outre le nom et 'adresse du
Candidat.
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22. Date et heure
limite de dépot
des offres

22.1 Les offres doivent étre recues a l'adresse spécifiée dans les
DPDRP au plus tard a I’heure et a la date indiquées dans |’Avis de
demande de renseignements et de prix et dans les DPDRP.

E. Ouverture des plis et évaluation des offres

23. Ouverture des
soumissions par
I’Autorité
contractante

23.1 L'Autorité contractante ouvrira les soumissions en présence

des représentants des candidats qui souhaitent assister a
I'ouverture, a la date, a I’heure et a I'adresse précisées dans
I’Avis de demande de renseignements et de prix et dans les
DPDRP.

23.2 L'Autorité contractante préparera un procés-verbal de la

séance d’ouverture des plis.

23.3 Le Comité d'Ouverture et d’Evaluation (COE) de I'Autorité

i "En public a la date, a I’heure et a I'adresse indiquées dans les

23.4

contractante procédera en présence d’un représentant de la
cellule de contréle des marchés publics a I'ouverture des plis

)PDRP. Il sera demandé aux représentants des

__—"soumissionnaires présents et dliment mandatés de signer

une liste attestant de leur présence.

Toutes les enveloppes seront ouvertes I'une aprés l'autre et
le nom du soumissionnaire annoncé a haute voix, ainsi que
la mention éventuelle d'un retrait, d’'un remplacement ou
d’une modification, le prix de I'offre, y compris tout rabais et
toute variante le cas échéant, le délai de réalisation,
I'existence d’une garantie de soumission ou la lettre de
déclaration de garantie si elle est exigée, la présence de la
clé USB comportant effectivement la version scannée de
I'offre au format PDF, tous documents ou piéces rendus
obligatoires au niveau des annexes et tout autre détail que
le Comité d’Ouverture et d’Evaluation peut juger utile de
mentionner. Seuls les rabais et variantes de |'offre annoncés
a haute voix lors de 'ouverture des plis seront soumis a
évaluation. Aucune offre ne sera écartée a l'ouverture des
plis, excepté les offres hors délai. Toutes les pages des
Formulaires de I'offre sans exception aucune seront
paraphées par les membres du Comité d’'Quverture et
d’Evaluation et le représentant de la Cellule de Contréle des
marchés publics présents a la séance d’ouverture.

Dans le cadre d’'une Demande de Renseignements de Prix
ouverte, si aux date et heure limites de réception des offres,
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24.

25,

Evaluation et
comparaison des
offres

Eclaircissements
concernant les
offres

235

lorsqu’un minimum de trois (03) plis n’est pas obtenu a la
suite d’un premier avis de demande de renseignements et
de prix publié, un délai maximum de trois (03) jours
ouvrables est ouvert a partir de la date de publication du
nouvel avis d’appel public a candidatures de marchés publics
au terme duquel il est procédé a I'analyse des offres, quel
que soit le nombre de plis regus.

Si aux date et heure limites de réception des offres, aucun
pli n'a été recu, I'Autorité contractante ouvre alors un
nouveau délai pour le dépot des offres. Ce délai ne peut étre
inférieur a cing (05) jours ouvrables.

Dés la fin des opérations d'ouverture des plis, le Comité
d’ouverture et d’évaluation des offres établira un procés-
verbal de la séance d’ouverture des plis, diment signé par
les membres du Comité et le représentant de la cellule de
controle des marchés publics, auquel est jointe la liste signée
des membres du Comité, du représentant de la cellule de
contréle et des représentants diment mandatés des
soumissionnaires.

Ce proces-verbal, consignant les informations lues a haute
voix, estimmédiatement publié. Un exemplaire dudit procés-
verbal est remis séance tenante a tous les soumissionnaires
présents ou représentés et transmis sans délai aux autres
soumissionnaires.

24.1 l'autorité contractante utilisera les critéres et méthodes
définis dans les Sous-sections B et C afin de déterminer quelle est
I'offre conforme économiquement la plus avantageuse. Il s’agit de
I'offre présentée par le soumissionnaire et qui satisfait les

conditions ci-apres :

i) conformité technique ;

ii) colit évalué le mieux disant ;

iii) qualification du candidat.

25.1 Pour faciliter 'examen, I'évaluation, la comparaison des
offres et la vérification des qualifications des soumissionnaires,
I’Autorité contractante a toute latitude pour demander a un
soumissionnaire des éclaircissements sur son offre dans les
délais légaux. Aucun éclaircissement apporté par un
soumissionnaire autre que la réponse a une demande de
I’Autorité contractante ne sera prise en compte. La demande
d’éclaircissement de |'Autorité contractante et la réponse
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apportée, seront formulées par écrit. Aucune modification de
prix, ni aucun changement substantiel de |'offre ne seront
demandeés, offerts ou autorisés, si ce n’est pour confirmer la
correction des erreurs arithmétiques découvertes par
I’Autorité contractante lors de I'évaluation des offres en
application de la clause 28 des IC ou lorsqu’il y a divergence
entre le prix unitaire en lettres et celui en chiffres du
bordereau unitaire des prix.

26. Examen 26.1 L'Autorité contractante examinera les offres pour s’assurer
préliminaire des que tous les documents et la documentation technique
offres demandés a la clause 11 des IC ont bien été fournis et sont

tous complets.

26.2 L'Autorité contractante confirmera que les documents et
renseignements ci-aprés sont inclus dans I'offre. Au cas ou
'un quelconque de ces documents ou renseignements
manquerait, |'offre sera rejetée :

a) la lettre de soumission de I’ offre,

b) le bordereau des prix unitaires pour les fournitures ou le
Programme d’Activités chiffré pour les services,

c) le pouvoir habilitant le signataire a engager le
soumissionnaire, si requis, et T

d) la garantie de soumission. E,{'ﬂla d

s s

26.3 Aucune offre ne doit étre écartée a la phase d’examen
préliminaire du fait de la non-production ou de la non-
conformité des piéces administratives.

27. Conformité 27.1 L'Autorité contractante établira la conformité technique de
technique I'offre sur la base de son seul contenu.
des offres

a) Une offre techniquement conforme est une offre qui satisfait
au mieux toutes les stipulations, spécifications et conditions
de la Demande de Renseignements et de Prix, sans
divergence!, réserveou omission® substantielles. Les
divergences ou omissions substantielles sont celles qui, si
elles étaient acceptées,

' Une divergence est un écart par rapport aux stipulations du dossier de Demande de Renseignements et de
Prix.

* Une réserve est une formulation d’une conditionnalité restrictive ou une non acceptation d’une disposition
requise par le dossier de Demande de Renseignements et de Prix.

* Une omission est une absence totale ou partielle des renseignements et/ou documents exigés par le dossier
de Demande de Renseignements et de Prix.
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i) limiteraient de maniére substantielle la portée, la
qualité ou les performances des fournitures
spécifiées dans le marché ; ou

i) limiteraient, d'une maniére substantielle et non
conforme au Dossier de la Demande de
Renseignements et de Prix, les droits de I'Autorité
contractante ou les obligations du
soumissionnaire au titre du marché ; ou

b) dont [acceptation serait préjudiciable aux autres
soumissionnaires ayant présenté des offres conformes.

27.2 Les criteres techniques dont le non-respect doit constituer un
motif de rejet de I'offre, doivent étre précisés dans les
DPDRP.

0 Pour déterminer [I'offre techniquement
" . \ conforme, la Commission d'ouverture et
q‘j,g“b \ s S
7 -t _~ d’évaluation des offres devra se baser sur les
2R\

= criteres ci-apres :

Spécifications techniques des fournitures :

Qualités techniques des fournitures et plans y compris
les éléments ci-aprés :

- la valeur technique, les caractéristiques fonctionnelles
des fournitures ainsi que leur adaptation aux
conditions locales ;

- l'organisation, les qualifications et I'expérience du
personnel assigné a l'exécution du marché public
lorsque la qualité du personnel assigné peut avoir une
influence significative sur le niveau d'exécution du
marché public.

- Conditions techniques :

- colt de l'utilisation, de I'entretien et de la réparation
des fournitures ;

- rendement et compatibilité du matériel ;
- conditions de livraison ;
- service aprés-vente et assistance technique ;

- possibilité de se procurer des piéces de rechange ;
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- délai de livraison des fournitures et de prestation des
services connexes ;

- conditions de paiement et conditions de garantie des
fournitures ;

- sécurité des approvisionnements, de l'interopérabilité
et des caractéristiques opérationnelles ;

- conditions de production et de commercialisation ;

- garanties de la rémunération équitable des
producteurs, de développement des
approvisionnements directs de produits de
I'agriculture ;

- garanties financiéres présentées par chacun des
soumissionnaires.

¢) Conditions environnementales et sociales

- avantages et performances réunis en terme de
sécurité des biens ou services acquis et en matiére de
'ﬂ\protection de l'environnement ;

‘_,fw”'" , ,\.aﬁv _avantages en terme d'insertion professionnelle ou de
. L\ gy
- \ ’._,.»' reconversion des publics en difficulté professionnelle
S \\ Ff ~ ou des publics vivant avec un handicap ;
\ © :‘3‘ P
, v - e T . . ?
\/ - criteres favorisant la prise en compte de I'approche

genre ;

- garanties professionnelles présentées par chacun des
soumissionnaires.

D'autres critéres peuvent étre pris en compte s'ils sont justifiés par
I'objet du marché public ou ses conditions d'exécution et sont
indiqués dans les DPDRP.

27.3 L'autorité contractante indiquera dans les DPDRP lesquels
des critéres ci-dessus elle aura retenus. L'Autorité
contractante écartera toute offre qui n'est pas conforme aux
critéres énumérés en a) et b) ci-dessus.

o L'Autorité contractante examinera les aspects
techniques de I'offre en application de la clause 15
des IC, notamment pour s’assurer que toutes les
exigences de la Section Il (Bordereau des quantités,
Calendrier de livraison, Cahier des clauses
techniques, Plans, Visite de site, Inspections et

B e )
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Essais) ont été satisfaites sans divergence ou réserve
substantielle. Dans le cadre de cet examen,
I'ensemble des aspects techniques requis dans le
Dossier de la Demande de Renseignements et de Prix par
I’Autorité contractante ne peut faire I'objet d’un
systeme de notation par pondération. L'offre sera
jugée conforme ou non aux spécifications
techniques requises.

o L'Autorité contractante écartera toute offre qui
.~ n'est pas évaluée techniquement conforme au
-~ \ Dossier de la Demande de Renseignements et de Prix et
~le soumissionnaire ne pourra pas, par la suite, la

af "l':-
e i’*«';/, rendre conforme en apportant des corrections a la
e ol L . s oy 2
e @‘m f:,/ divergence, réserve ou omission substantielle
10 L0 ;
‘ b P constatée.

27.4 Lorsqu’une offre est techniquement conforme aux dispositions
du dossier de la Demande de Renseignements et de Prix, |'autorité
contractante rectifiera les non-conformités ou omissions
mineures qui affectent le montant de l'offre. A cet effet, le
montant de [l'offre sera ajusté, uniqguement aux fins
d’évaluation, pour tenir compte de I'élément manquant ou non
conforme de la maniére indiquée dans les DPDRP.

28. Non-conformité, 28.1 Si une offre est évaluée techniquement conforme,
erreurs et I’Autorité contractante peut tolérer toute non-
omissions conformité ou omission qui ne constitue pas une

divergence, réserve ou omission substantielle par
rapport aux conditions de I'appel d’offres.

28.2 Si une offre est évaluée techniquement conforme,
I"’Autorité  contractante peut demander au
soumissionnaire de présenter, dans un délai
raisonnable, les informations ou la documentation
nécessaire pour remédier a la non-conformité ou aux
omissions mineures constatées dans I’offre en rapport
avec la documentation demandée. Pareille omission ne
peut, en aucun cas, étre liée a un élément quelconque
du prix de I'offre. Le soumissionnaire qui ne ferait pas
droit a cette demande peut voir son offre écartée.

28.3 Si une offre est évaluée techniquement conforme,
I'Autorité  contractante rectifiera les erreurs
arithmétiques sur la base suivante :
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29. Evaluation
financiére des

offres

a) S’il y a contradiction entre le prix unitaire et le prix total
obtenu en multipliant le prix unitaire par les quantités, le
prix unitaire fera foi et le prix total sera corrigé, a moins
que, de l'avis de I"Autorité contractante, la virgule des
décimales du prix unitaire soit manifestement mal placée,
auquel cas le prix total indiqué prévaudra et le prix unitaire
sera corrigé ;

b) Si le total obtenu par addition ou soustraction des sous
totaux n’est pas exact, les sous totaux feront foi et le total
sera corrigé ; et

c) S’il y a contradiction entre le prix indiqué en lettres et en
chiffres, le montant en lettres fera foi, a moins que ce
montant soit lié a une erreur arithmétique, auquel cas le
montant en chiffres prévaudra sous réserve des alinéas (a)
et (b) ci-dessus.

S’il y a divergence entre le prix en lettres et le prix en chiffre
du bordereau des prix unitaires, le prix en lettres fera foi, a
moins que ce prix ne soit entaché d’'une erreur manifeste.

284 Si le soumissionnaire ayant présenté |'offre évaluée
économiquement la plus avantageuse n’accepte pas
les corrections apportées, son offre sera écartée et sa
garantie de soumission devra étre saisie.

Le montant figurant dans la soumission sera ajusté par
I’Autorité contractante conformément a la procédure décrite
ci-dessus afin de corriger les erreurs et le montant corrigé
devra étre accepté par celui-ci.

29.4 L'Autorité contractante évaluera chacune des offres dont

elle aura établi, a ce stade de I"évaluation, qu’elle était
conforme.

Pour évaluer une offre, I’Autorité contractante n’utilisera que
les criteres et méthodes définis dans la présente clause et
dans la Sous-section C. Le recours a tous autres critéres et
méthodes ne sera pas permis. Par le moyen de ces critéres et
méthodes, |'autorité contractante déterminera [Ioffre
conforme économiquement la plus avantageuse.

29.5 Pour évaluer une offre, I'Autorité contractante prendra en

compte les éléments ci-apreés :

Numéro vert des marchés publics : 81010101

Courriel : contact@armp.bj



Section II :

Réglement particulier de la Demande de renseignements et de prix

29.6

29.7

a) Le mode d’évaluation, par article ou par lot, comme
indiqué dans les DPDRP, et le prix de I'offre indiqué
suivant les dispositions de la clause 14 des IC ;

b) les ajustements apportés au prix pour corriger les
erreurs arithmétiques en application de la clause 28.3
des IC;

c) les ajustements du prix imputables aux rabais offerts
en application de la clause 14 des IC ;

d) les ajustements, comme indiqué dans les DPDRP,
résultant de |'utilisation des facteurs d’évaluation, des
méthodes et critéres sélectionnés ;

" les ajustements imputables a I'application d’une
marge de préférence, le cas échéant, conformément
a la clause 30 des IC.

Pour évaluer le montant de 'offre, I'Autorité contractante
peut devoir prendre également en considération des
facteurs autres que le prix de I'offre indiqué en application
de la clause 15 des IC, dont les caractéristiques, la
performance des Fournitures et Services connexes et leurs
conditions d’achat. Les facteurs retenus, le cas échéant,
seront exprimés en termes monétaires de maniére a faciliter
la comparaison des offres. Les facteurs a utiliser et la
méthode d’application seront comme indiqué a la clause 31
des IC.

L'autorité contractante écartera toute offre anormalement
basse.

Une offre anormalement basse est une offre qui, en tenant
compte de sa portée, du mode de fabrication des produits,
de la solution technique et du calendrier de réalisation,
apparait si basse qu’elle souléve des préoccupations chez
I'autorité contractante quant a la capacité du
soumissionnaire a réaliser le marché pour le prix proposé.

Une offre est présumée anormalement basse si elle est
inférieure a M.

M étant obtenu en appliquant la méthode suivante :
M=0,80x (0,6 x Fm + 0,4 x Fc)

avec Fm = moyenne arithmétique des offres financiéres hors
TVA
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Fm=(P1+P2+P3+...+Pn)/N et

Fc = I'estimation prévisionnelle hors TVA pour le lot
considéré

P1, P2, P3, ..., Pn = prix hors TVA corrigé d’erreur et rabais de
I'offre 1, 2,3, ..., n

N =nombre d’offres corrigées d’erreur et de rabais

Si le montant de l'offre est inférieur a M, l'autorité
contractante devra demander au soumissionnaire des
éclaircissements par écrit sur les éléments ci-apreés :

e les aspects économiques du processus de
construction, de fabrication des fournitures ou de
la prestation de services ;

e les solutions techniques retenues et/ou les
conditions exceptionnellement favorables dont
_~dispose le soumissionnaire pour l'exécution des
“"_ & travaux ou pour la fourniture des produits ou pour

il ~ %L@k‘ prestation de services ;

" y
ol
¢ .%\& h Pt T O . !
// e [|'originalité des travaux, fournitures ou services
; /" proposés par le soumissionnaire ;

e e respect des conditions relatives a la protection
de I’environnement et aux conditions sociales et de
travail en vigueur au lieu de prestation des
services ;

e |'obtention éventuelle d’une aide d'Etat par le
soumissionnaire.

y compris une analyse détaillée du prix en relation avec
'objet du Marché, sa portée, le calendrier de réalisation,
I'allocation des risques et responsabilités, et toute autre
exigence contenue dans le dossier d’appel d’offres.

Apres avoir vérifié les informations et le détail du prix
fournis par le Soumissionnaire, dans le cas ou l'autorité
contractante établit que le soumissionnaire n’a pas
démontré sa capacité a réaliser le Marché pour le prix
proposé, il écartera |'offre.

A lissue de I'évaluation financiére, les soumissionnaires
restés en lice seront classés par ordre croissant du montant
corrigé des offres.
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30. Marge de
préférence

29.8

Toute offre anormalement basse sera rejetée.

L'effet estimé des formules de révision des prix ou
d’actualisation, figurant dans les DPDRP, appliquées durant
la période d’exécution du Marché, ne sera pas pris en
considération lors de |'évaluation des offres.

Si cela est prévu dans les DPDRP, le présent Dossier de la
Demande de Renseignements et de Prix autorise les
soumissionnaires a indiquer séparément leurs prix pour
différents lots, et permet a [I’Autorité contractante
d’attribuer un ou plusieurs lots a un ou plus d’un
soumissionnaire. La méthode d’évaluation pour déterminer
la combinaison d’offres la plus avantageuse, compte tenu de
tous rabais offerts dans la lettre de soumission de I'offre,
sera précisée dans les DPDRP.

30.1 Préférence spécifique aux marchés des collectivités locales

Par dérogation aux dispositions visées a l'article 75 de la loi n°
2020-26 du 29 septembre 2020 portant code des marchés publics
en République du Bénin et dans le cas d'un marché d'une
collectivité locale ou de l'un de ses établissements publics, le
candidat étranger qui n'est pas une entreprise communautaire et
qui aura prévu de sous-traiter au moins trente pour cent (30%) de

ﬂévaieur globale du marché a une entreprise béninoise, peut
néficier d'une marge de préférence spécifique liée aux marchés
e collectivités locales qui ne peut étre supérieure a dix pour cent

(10%). Le taux applicable a cette préférence doit étre
préalablement défini dans les DPDRP.

Pour l'octroi de cette marge de préférence spécifique aux
entrepreneurs, la commission d’ouverture et d’évaluation
classera les offres financiéres dans I'un des trois groupes ci-aprés :

(a) Groupe A : les entrepreneurs proposant des offres dont au
moins trente pour cent (30%) d'intrants communautaires sont
utilisés ou au moins trente pour cent (30%) des personnels
employés sur le chantier sont des ressortissants des Etats
membres de I'Union économique et monétaire ouest africaine.

(b) Groupe B : Toutes les autres offres ne remplissant pas les
critéres des groupes A et C.

(c) Groupe C : les entrepreneurs étrangers proposant de sous-
traiter au moins trente pour cent (30%) de la valeur globale du
marché a une entreprise béninoise.
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Pour faciliter cette classification par l'autorité contractante, le
soumissionnaire devra fournir dans son offre, toutes justifications
nécessaires au classement de son offre dans les groupes A ou C.

La commission d’ouverture et d’évaluation examinera d’abord les
offres pour vérifier dans quel groupe les offres des
soumissionnaires seront classées.

Toutes les offres évaluées de chaque groupe seront ensuite
compareées entre elles, pour déterminer |'offre évaluée conforme
et économiquement la plus avantageuse de chaque groupe.
L'offre évaluée la plus avantageuse en fonction de critéres
exprimés en termes monétaires de chaque groupe sera ensuite
comparée avec I'offre évaluée la plus avantageuse en fonction de
critéres exprimés en termes monétaires des autres groupes. Si,
de cette comparaison, il ressort qu’une offre du Groupe A ou du
groupe C est l'offre évaluée la plus avantageuse, le

_~SQumissionnaire qui I'a présentée se verra attribuer le marché.

la suite de la comparaison qui précéde, I'offre évaluée
tonforme et économiquement la plus avantageuse fait partie du
Groupe B, cette offre du Groupe B sera de nouveau comparée a
I'offre évaluée conforme et économiquement la plus avantageuse
du Groupe A ou du groupe C. Pour ce faire et aux seules fins de
cette comparaison supplémentaire, il sera appliqué a ces offres un
taux de préférence communautaire maximal de 15 % (groupe A)
ou spécifique maximal de 10% (groupe C) du prix de I'offre.

L'offre du groupe A ou du groupe C sera retenue si au terme de
cette comparaison supplémentaire, elle reste celle évaluée
conforme et économiquement la plus avantageuse en fonction de
criteres exprimés en termes monétaires. Sinon, I'offre évaluée
conforme et économiquement la plus avantageuse en fonction de
critéres exprimés en termes monétaires du Groupe B, par
application des dispositions du paragraphe précédent sera
retenue.

30.2 Préférence spécifique au profit des micro, petites et moyennes
entreprises (MPME)

Tout candidat a un marché public, qui aura prévu de sous-traiter au
moins trente pour cent (30 %) de la valeur globale dudit marché a une
ou plusieurs MPME béninoise bénéficie d'une marge de préférence qui
ne pourra étre supérieure a cing pour cent (5%). Cette marge est
cumulable avec la préférence communautaire et doit étre précisée
préalablement dans les DPDRP.
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Pour l'octroi de cette marge de préférence spécifique aux
entrepreneurs, la commission d’ouverture et d’évaluation
classera les offres financiéres dans |'un des deux groupes ci-apreés :

Premier cas : sous-traitance avec les MPME

(a) Groupe A: les entrepreneurs proposant des offres dont au
moins trente pour cent (30%) d'intrants communautaires sont
utilisés ou au moins trente pour cent (30%) des personnels
employés sur le chantier sont des ressortissants des Etats
membres de I'Union économique et monétaire ouest africaine et
le cas échéant, de fagon cumulative, tout entrepreneur proposant
de sous-traiter au moins trente pour cent (30%) de la valeur
globale du marché a une micro et petite et moyenne entu[eig_gj__;se,_,.,‘..ww‘ﬂg
béninoise. P = 0y %&

(b) Groupe B : Toutes les autres offres. lg t

Pour faciliter cette classification par I'autorité contractante, le
soumissionnaire devra fournir dans son offre, toutes justifications
nécessaires au classement de son offre dans le groupe A.

La commission d’ouverture et d’évaluation examinera d’abord les
offres pour vérifier dans quel groupe les offres des
soumissionnaires seront classées.

Toutes les offres évaluées de chaque groupe seront ensuite
comparées entre elles, pour déterminer |'offre évaluée conforme
et économiquement la plus avantageuse de chaque groupe.
L'offre évaluée la plus avantageuse en fonction de critéres
exprimés en termes monétaires de chaque groupe sera ensuite
comparée avec |'offre évaluée la plus avantageuse en fonction de
critéres exprimés en termes monétaires des autres groupes. Si,
de cette comparaison, il ressort qu'une offre du Groupe A est
I'offre évaluée la plus avantageuse, le soumissionnaire qui I'a
présentée se verra attribuer le marché.

Si, a la suite de la comparaison qui précéde, 'offre évaluée
conforme et économiquement la plus avantageuse fait partie du
Groupe B, cette offre du Groupe B sera de nouveau comparée a
I'offre évaluée conforme et économiquement la plus avantageuse
du Groupe A. Pour ce faire et aux seules fins de cette comparaison
supplémentaire, il sera appliqué a cette offre un taux de
préférence communautaire maximal de 15 % du prix de I'offre
cumulativement avec le taux spécifique maximal de cing pour cent
(5%). En aucun cas, le cumul de la préférence communautaire et
de celle spécifique ne saurait excédé vingt pour cent (20%).
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L'offre du groupe A sera retenue si au terme de cette comparaison
supplémentaire, elle reste celle évaluée conforme et
économiquement la plus avantageuse en fonction de critéres
exprimés en termes monétaires. Sinon, |'offre évaluée conforme et
économiquement la plus avantageuse en fonction de critéres
exprimés en termes monétaires du Groupe B, par application des
dispositions du paragraphe précédent sera retenue.

Deuxiéme cas : cotraitance avec les MPME

(a) Groupe A: les grandes entreprises nationales et
internationales soumissionnaires aux marchés publics et en
cotraitance avec les MPMPE exercant en République du Bénin
bénéficient de mesures spécifiques d’incitation fixées par décret
pris en conseil des ministres. Ces mesures doivent étre
préalablement indiquées dans les DPDRP. R

R

(b) Groupe B : Toutes les autres offres. ”( ;’ AN ﬁ% L gi\?i
e it | B .l
Troisiéeme cas : offre présentée par une MPME‘% g

-

(a) Groupe A: les entrepreneurs MPME proposant des offres
bénéficient d'une marge de préférence spécifique d'un taux
maximal de 5% cumulable avec la préférence communautaire.

(b) Groupe B : Toutes les autres offres.

31. Comparaison des 31.1 L'autorité contractante comparera toutes les offres pour
offres : déterminer |'offre conforme évaluée économiquement la
plus avantageuse, en application de la clause 31 des IC, et ce
dans un délai maximum de cing (05) jours ouvrables a
compter de la date limite de dépd6t des plis. Aprés avoir
comparé les colts évalués des offres, |'autorité contractante
déterminera l'offre conforme économiquement la plus
avantageuse. |l s'agira de [I'offre présentée par le
soumissionnaire satisfaisant aux critéres et conditions
techniques, environnementales et sociales du dossier de
Demande de Renseignements et de Prix, dont le colt évalué
est le plus bas et répondant aux critéres de qualification.

32. Qualifications du 32.1 L'Autorité contractante s’assurera que le Soumissionnaire
candidat ayant soumis |'offre conforme techniquement et évaluée
économiquement la plus avantageuse, continue de satisfaire

aux criteres de qualification stipulés dans la Sous-section C

"Critéres d’évaluation et de qualification" (dans le cas d'une

préqualification ou dans le cas d’une détermination a

posteriori de la qualification) et a démontré dans son offre

qu’il posséde les qualifications requises pour exécuter le
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33. Droit de I’Autorité
contractante
d’accepter l'une
quelconque des
offres et de rejeter
une ou toutes les
offres

32.2

32.3

33.1

marché de fagon satisfaisante et ce, conformément a cette
méme Sous-section.

L’Autorité contractante se réserve le droit d’accepter des
déviations mineures par rapport aux exigences de
qualification si elles n’affectent pas matériellement la
capacité d’un soumissionnaire a exécuter le marché.

L'Autorité contractante se réserve également le droit
d’accorder un délai supplémentaire au soumissionnaire de
I'offre évaluée économiquement la plus avantageuse afin
qu’il puisse produire les piéces administratives si requis.

La détermination de la qualification sera fondée sur
I'examen des pieces attestant les qualifications du candidat
et soumises par lui en application de la clause 16 des IC.

s
.&.--';R,‘\-,jk:attribution du Marché au soumissionnaire est subordonnée
L o”3 ‘i, TP e P v : .
. * _alissue positive de cette détermination. Au cas contraire,
-
_~~ I'offre sera rejetée et I’Autorité contractante procédera a

I’examen de la seconde offre évaluée la plus avantageuse afin
d’établir de la méme maniére si le soumissionnaire est
capable d’exécuter le Marché de fagon satisfaisante.

L’Autorité contractante se réserve le droit d’accepter ou
d’écarter toute offre, et d’annuler la procédure de
Demande de Renseignements et de Prix et d’écarter toutes
les offres a tout moment avant l'attribution du Marché,
sans encourir de ce fait une responsabilité quelconque vis-
a-vis des candidats. Toute autorité contractante qui, pour
des raisons autres que celles relatives a l'intérét national,
ressent la nécessité d'arréter la procédure de passation
d'un marché public, doit solliciter I'avis conforme de la
Direction nationale de contréle des marchés publics en lui
fournissant tous les éléments d'appréciation.

Toutefois, cette demande d'avis conforme doit étre
adressée a |'Autorité de régulation des marchés publics
lorsque l'autorité contractante évoque des raisons d'intérét
national pour solliciter I'arrét de la procédure.

33.2 La Direction nationale de contréle des marchés

publics/I'Autorité de régulation des marchés publics devra
impérativement donner sa réponse dans un délai de cing
(05) jours calendaires suivant la réception de la requéte de
I’Autorité contractante.
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L'autorité contractante communique aux soumissionnaires
la décision d'arrét ainsi que ses motifs dans un délai de cing
(05) jours ouvrables a compter de la réception de la réponse
de la Direction nationale de contréle des marchés publics ou
de I'Autorité de régulation des marchés publics selon le cas.

Les désaccords éventuels sont tranchés conformément aux
dispositions de la loi n°2020-26 du 29 septembre 2020
portant code des marchés publics en République du Bénin.

Dans ces cas, les soumissionnaires ayant déja remis leurs
offres sont déliés de tout engagement et leurs garanties
libérées.

En tout état de cause, aucune décision d’annulation ne peut
intervenir au cours de I'évaluation des offres.

33.3 L'Autorité contractante informera, par écrit, les
soumissionnaires qui en font la demande écrite, des motifs
qui l'ont conduit a ne pas attribuer ou notifier le marché ou
a recommencer la procédure, dans un délai de cing (5) jours

ouvrables a compter de la réception delal_ qg_rngﬂciﬁs,,_,._mwﬂ
| S Tal™"
F. Attribution du marché | BON A LANCER 1
L‘__———m-__’__.‘.———"—“-‘--—ﬂ
34. Attribution, 34.1 L'Autorité contractante attribuera le Marché au
signature et soumissionnaire  dont I'offre aura été évaluée
approbation du économiquement la plus avantageuse et jugée
Marché substantiellement conforme au dossier de Demande de

Renseignements et de Prix, a condition que le
soumissionnaire soit en outre jugé qualifié pour exécuter le
Marché de fagon satisfaisante. En cas de désistement de
I'attributaire retenu avant signature du contrat, I'Autorité
contractante attribuera le marché au suivant dont I'offre est
jugée conforme et qui posséde les qualifications requises.

34.2 Ne peuvent étre déclarées attributaires d’un marché public,
les personnes physiques ou morales :

- qui sont en état de liquidation des biens ou de faillite
personnelle ;

- qui sont frappées de l'une des interdictions ou
déchéances prévues par les textes en vigueur,
notamment, le code pénal, le code général des impots
et le code de la sécurité sociale ;

T e e L T T N Ty e S R el ae Saopasis e B Y e T S M S I A S R AT 371
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- qui ont des relations de travail ou d’affaires avec les
consultants ayant contribué a préparer tout ou partie
des dossiers d’appel d’offres ou de consultation ;

- qui auront été reconnues coupables d’infractions a la
réglementation des marchés publics ou qui auront été
exclues des procédures de passation des marchés par
une décision de justice devenue définitive en matiére
pénale, fiscale ou sociale ou par une décision de
I’Autorité de Régulation des Marchés Publics.

Ces incapacités et exclusions frappent également les membres
des groupements et les sous-traitants.

Les piéces qui attestent de la situation des attributaires au regard
des restrictions prévues a l'article 62 de la loi n°2020-26 du 29
. septembre 2020 portant Code des marchés publics en République

P g u Bénin, ne sont exigibles que pour les formalités d’approbation
” <Ffo<2"
¢ }w“

-G dl marché.
P ﬁ&"w' >
2 \?{:“5“ A l'occasion de I'examen de la situation administrative des
‘/,/_\ > e attributaires et strictement au regard de [larticle 62
4/ é\/ susmentionné, la Personne responsable des marchés publics a
N . son initiative ou a la demande de I'organe de controle compétent
7 peut solliciter la production des preuves en lien avec les exigences

ci-dessus.

La non-production des pieces requises dans un délai de trois (03)
jours ouvrables a compter de la date de I'attribution peut
entrainer I'annulation de I'attribution aprés avis conforme de
I'organe de contrdle compétent.

La Personne responsable des marchés publics adresse un
mémoire a I"Autorité de régulation des marchés publics sur le
préjudice subi pour sanctions éventuelles et réparation des
préjudices subis. Elle notifie I'attribution provisoire au
soumissionnaire suivant dans I'ordre de classement.

34.3 Les propositions d’attributions émanant de la Commission
d’ouverture et d’évaluation des offres font 'objet d’un
procés-verbal d’attribution provisoire  qui  doit
obligatoirement comporter 'ensemble des informations
visées a l'article 78 de la loi n® 2020-26 du 29 septembre
2020 portant Code des marchés publics en République du
Bénin et étre préalablement validé par I'organe de contréle
compétent avant d’étre publié par I’Autorité contractante.
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34.4 L'Autorité contractante doit publier par les mémes canaux
que ceux de I'avis d’appel d’offres et notifier simultanément
par écrit a tous les soumissionnaires, les résultats de
I'évaluation en précisant les motifs de rejet des offres
n'ayant pas été retenues.

34.5 L'Autorité contractante doit communiquer par écrit a tout
soumissionnaire écarté, une copie du procés-verbal
d’attribution, dans un délai de trois (03) jours ouvrables pour
compter de la réception de sa demande écrite.

34.6 L'Autorité contractante observe un délai minimum de cing
_~{05) jours ouvrables aprés la publication et la notification
. fqvfgees a la clause 34.2 ci-dessus avant de procéder a la

~ QE_Wature du marché et de le soumettre a 'approbation des
P autorités compétentes.

.rﬂ"f
~ . A\
\ oY 34.7 L'Autorité contractante enverra au soumissionnaire retenu,
a I'expiration du délai d’attente de cing (05) jours ouvrables,

le projet de marché élaboré par la Personne responsable des
Marchés Publics ainsi que I'acte d’engagement.

34.8 Aucune négociation n’a lieu entre I'autorité contractante et
I'attributaire sur I'offre soumise

34.9 L'attributaire dispose de trois (02) jours ouvrables aprés la
réception du projet de marché et de 'acte d’engagement
pour les signer. La personne responsable des marchés
publics, quant a elle, procéde a la signature du projet de
marché dans les deux (02) jours ouvrables aprés signature et
transmission dudit projet par l'attributaire.

34.10 Avant son introduction pour approbation, le projet de
marché est soumis a I'organe de contréle compétent pour
examen juridique et technique, quel que soit le financement

34.11 Les marchés publics, selon la qualité de Iautorité
contractante, sont transmis par 'organe de contréle des
marchés publics compétent, aprés son visa, pour
approbation. Cette approbation doit intervenir dans le délai
de validité des offres.

34.12 L'autorité approbatrice dispose de cing (03) jours
ouvrables a compter de la date de réception du dossier pour
approuver le marché.

e L e e S Py e == T T T T T e e e g g Ty
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34.13 Dans ce délai, le contrat signé et ses annexes, sont soumis
au contrdle au controle budgétaire de 'organe compétent,
selon les seuils, en matiére du contréle financier.

34.14 Ce contrble budgétaire vise essentiellement a examiner
ces actes au regard de I'imputation de la dépense, de la
disponibilité des crédits, de I'application des dispositions
d’ordre financier, des lois et réglements, de leur conformité
avec les autorisations parlementaires et des conséquences
que les mesures proposées peuvent avoir sur les finances
publiques. Ce contréle budgétaire ne porte pas sur les
aspects techniques et juridiques du dossier du marché.

34.15 En aucun cas, le délai de ce contrdle budgétaire ne peut
excéder un (01) jour ouvrable a compter de la réception du
,—f\ dossier par le contréleur financier ou son délégué.

Pt C A 4.16 Le visa de I'organe de contréle compétent ainsi que celui

St o ‘.\a;*&'-*—-/f‘ du contréleur financier ou de son délégué sont matérialisés

”’h% x par leur paraphe sur toutes les pages du contrat et leur

(&)..ﬁ + signature suivie de leur cachet ou hologramme sur la page
t“\ de garde du contrat.

35.Droit de I’Autorité 35.1 Au moment de [Iattribution du Marché, [|'Autorité

contractante de contractante se réserve le droit d’'augmenter ou de diminuer
modifier les la quantité des fournitures et/ou des services initialement
guantités au spécifiée a la Section Ill, pour autant que ce changement
moment de n’excéde pas les pourcentages indiqués dans les DPDRP et
I"attribution du le montant prévisionnel du marché. Ce changement ne doit
Marché en aucun cas induire la modification des prix unitaires ou

autres conditions de I'offre et du Dossier d’appel d’offres.

35.2 En cas d’augmentation ou de diminution de la quantité des
fournitures ou de I'étendue des services connexes, la
Commission d’ouverture et d’évaluation des offres établit

un autre proces-verbal qu’elle soumet a l'organe de
contréle compétent.

35.3 Dans le cadre d’'un accord-cadre, I'autorité contractante
précise dans les DPDRP, les modalités d’exécution a savoir
les quantités minimales et ou maximales des fournitures
ainsi que la fréquence des commandes.

36. Signature de 36.1 Dans les quarante-cing (45) jours calendaires suivant la date
I'Acte de réception des soumissions, |'Autorité contractante
d’engagement signera et datera le Marché et le renverra au Candidat retenu

aprés numeérotation et enregistrement.
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37. Information des
candidats

36.2

37.1

37.2

La signature de I'acte d’engagement par le Candidat et
I’Autorité contractante constituera la formation du marché.
Cet acte d’engagement sera notifié par ordre de service,
invitant I’Attributaire a livrer les fournitures ou les services
dans les conditions de I’Avis de demande de renseignements
et de prix.

Dés qu'elle a validé la proposition d'attribution, I’Autorité
contractante notifie le résultat a tous les soumissionnaires et
publie un avis d’attribution par affichage public et dans les
mémes canaux que ceux utilisés pour la publication de I'avis,
a la fois au niveau de son siége, de celui de la préfecture ou
commune dont elle reléve, et de la chambre de métiers
couvrant sa localité.

Cet avis contiendra au minimum : (i) I'identification de I'Avis

_~de demande de renseignements et de prix et de chaque lot,

\.‘.{

37.3

cas échéant ; (ii) le nom de I'attributaire, et (iii) le montant
marché attribué et (iv) les motifs du rejet des offres des

" soumissionnaires non retenus.

Tout Candidat ayant présenté une offre infructueuse pourra

4 demander par écrit a I’Autorité contractante une explication
quant aux motifs pour lesquels son offre n’a pas été retenue.
L’Autorité contractante répondra par écrit au Candidat dans
un délai de deux (2) jours ouvrables a compter de la date de
réception de sa demande.
37.4 Dans les quinze (15) jours suivant la notification du marché,
I"autorité contractante publie un avis d’attribution définitive
par affichage public comme indiqué a I'article 37.1 ci-dessus.
Cet avis contient les mémes mentions indiquées a l'article
37.2 ci-dessus.

38. Recours 38.1 Les candidats et soumissionnaires peuvent introduire un
recours devant la personne responsable des marchés publics ou
son supérieur hiérarchique dans le cadre des procédures de
passation des marchés a I'encontre des actes et décisions de cette
derniére leur créant un préjudice en indiquant les références de
la procédure de passation du marché et exposant les motifs de
son recours par lettre recommandée avec demande d’avis de
réception ou déposée contre décharge ou récépissé.

Une copie de ce recours est adressée a I'Autorité de
régulation des marchés publics.
———————————————————————————————————————————— -
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38.2

38.3

38.4

Ce recours peut porter sur la décision d’attribuer ou de ne
pas attribuer le marché, sur les conditions de publication des
avis, les regles relatives a la participation des candidats et
aux capacités et garanties exigées, le mode de passation et
la procédure de sélection retenus, la conformité des
documents d’appel doffres a la réglementation, les
spécifications techniques retenues, les critéres d’évaluation
et la décision d’arrét de la procédure.

Ce recours doit invoquer une violation de la réglementation
des marchés publics.

Le recours doit étre exercé dans les deux (02) jours ouvrables

.de la publication et/ou notification de la décision

E}jattribution du marché ou avant les cing (05) jours

o~ ] . ;o
G /ﬁ‘ouvrables précédant la date prévue pour le dépot des

propositions. |l a pour effet de suspendre la procédure
d’attribution jusqu’a la décision définitive de la personne
responsable des marchés publics ou de son supérieur
hiérarchique.

Ce recours peut étre exercé a trois niveaux : avant le dépét
des propositions, aprés la notification des résultats de
I'évaluation des propositions techniques et aprés la
notification d’attribution du marché.

La décision de la personne responsable des marchés publics
ou de son supérieur hiérarchique doit intervenir dans un
délai de deux (02) jours ouvrables aprés sa saisine.

En I'absence de suite favorable de son recours, le requérant
saisit des le jour ouvrable suivant I'expiration du délai de
deux (02) jours mentionnés ci-dessus pour présenter un
recours devant |'Autorité de Régulation des Marchés
Publics.

Une copie de ce recours adressé a I’Autorité de régulation
des marchés publics est notifiée a la Personne responsable
des marchés publics pour ampliation.

Nonobstant les dispositions susmentionnées, en cas de
litiges entre les parties contractantes survenant au cours,
soit de |'exécution, soit aprés I'achévement des prestations
prévues au contrat, ou portant sur l'interprétation et
I"application des dispositions matérielles de la présente
demande de proposition, elles ont la faculté de soumettre
leurs différends ou litiges soit au réglement a I'amiable, a
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I'arbitrage ou  aux juridictions  administratives
compétentes. Dans le cadre du réglement a I'amiable, les
parties peuvent soumettre leur litige ou différend a la
conciliation de I'Autorité de régulation des marchés
publics.

Le recours a I’arbitrage doit étre exercée en conformité avec
I’Acte uniforme de 'OHADA relatif au droit de I'arbitrage.

- "\
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Sous-section B. : Données Particuliéres de la Demande

de Renseignements et de Prix (DPDRP)

Les données particulieres qui suivent complétent, précisent, ou amendent les clauses des
Instructions aux Candidats (IC). En cas de conflit, les clauses ci-dessous prévalent sur celles

des IC.
A. Introduction

IC1.1 Avis n® ....uees /2022/ASIN/DG/DPSID/PRMP/SPRMP du

IC1.1 Nom de I’Autorité contractante : Agence des Systémes d’Information et
du Numeérigue (ASIN)

IC1.1 Lot unique : Recrutement d’un consultant pour le traitement de fonds
documentaires.

IC2.1 Source de financement du Marché : Budget National

IC5.3 Les conditions de qualification applicables aux candidats sont les

e !

s - "'
= Pl T 4 \
A e AN \

suivantes :

a. Pour les anciennes entreprises "

Exigences techniques :

- Le cabinet est spécialisé dans les domaines archivistique et de
I'informatique a prouver a travers le registre de commerce ;

- avoir réalisé au moins deux (02) marchés similaires au cours des cing
(05) derniéres années ;

- disposer d'une équipe composée des profils suivants :

o Un (01) BAC + 5 dans le domaine de I'archivage physique et
numérique, jouissant d'une expérience d’au moins 5 ans
dans le domaine d’archivage physique et numérique.

o Deux (02) techniciens supérieurs BAC+3 en archivistique
(dont 1 ayant la maitrise de solution SAE) jouissant d’une
expérience d’au moins 2 ans dans le domaine d’archivage et

ayant la connaissance de |'outil informatique

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Section 11 : Réglement particulier de la Demande de renseignements et de prix

Exigences financiéres :

- Fournir une attestation de capacité financiére couvrant un montant
au moins égal a treize millions deux cent quatorze mille quatre cents
(13214 400) francs CFA ou une police d’assurance des risques

professionnels du méme montant.

b. Pour les entreprises naissantes et celles qui n’ont pas

encore trois années d’existence

.

Exigences techniques : *l ng‘i AL%‘ S

- Etre spécialisé dans les domaines ar:chivistique et de I'informatique
a prouver a travers le registre de commerce ;

- Disposer de I'assurance de risques professionnelles ;

- Disposer d’une équipe composée des profils suivants :

o Un (01) BAC + 5 dans le domaine de I'archivage physique et
numérique, jouissant d’une expérience d’au moins 5 ans
dans le domaine d’archivage physique et numérique.

o Deux (02) techniciens supérieurs BAC+3 en archivistique
(dont 1 ayant la maitrise de solution SAE) jouissant d’une
expérience d’au moins 2 ans dans le domaine d’archivage et

ayant la connaissance de 'outil informatique
Exigences financiéres :

- Fournir le bilan d’ouverture et les états financiers d’une année pour
les entreprises ayant moins de trois années de vie.

- Fournir une attestation de capacité financiére couvrant un montant
au moins égal a treize millions deux cent quatorze mille quatre cents

(13 214 400) francs CFA.
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B. Dossier de demande de renseignements et de prix

IC7.1

Afin d’obtenir des clarifications uniquement, I'adresse de la Personne
responsable des marchés publics auprés de I'Autorité contractante est la
suivante :

Secrétariat de la Personne Responsable des Marchés Publics de I’Agence
des Systemes d’Information et du Numérique(ASIN) ;

Attention de : PERSONNE RESPONSABLE DES MARCHES PUBLICS

Adresse : Agence des Systéemes d’Information et du Numérique (ASIN),
4®me gtage de I'lmmeuble JUMMY PALACE CENTER, Sis C/85 Avenue
Steinmetz, quartier Tokpa Hoho, Ville : COTONOU, Pays : BENIN

Boite postale : 01 BP : 8088 COTONOU

Numéro de téléphone : (229) 65738787/946(‘5.2“_9_7,4/962-158@'
crgbaguidi@presidence.bj — ¢ aNC AR

[/A Y ‘_‘\n"

cern

-
I
—

| W -1

C. Préparation des offres

IC11.1 (f)

Le Candidat devra joindre a son offre les autres documents suivants : Néant

IC11.1 (i)

Les documents ou attestations requis par I’Autorité contractante doivent pouvoir
étre obtenus par le candidat ou soumissionnaire auprés des autorités
administratives concernées dans un délai raisonnable précédant la date fixée pour
le dépét des offres. La preuve suffisante que le candidat ou soumissionnaire a
satisfait a ses obligations fiscales ou sociales dans les trois mois précédant la date
de dépdt des offres peut résulter d’un justificatif de paiement ou d’une quittance
délivrée par I'administration®.

IC11.1 (k)

Tout autre document : Sans objet

IC12.1

Des variantes ne seront pas prises en compte.

IC 14.6 (a)

Le lieu de destination est : Cotonou (aux sieges des institutions suivante :
Agence des Systemes d’Information et du Numérique (ASIN), Bureau
d’Analyse et d’Investigation (BAl), et Ministére du Numérique et de la
Digitalisation (MND)

IC14.7

Les prix proposés par le Candidat seront fermes

IC15.3

La période d’utilisation des fournitures est prévue de : Sans objet.

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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IC16.1(a) L'autorisation du fabricant ou une autorisation du distributeur plus une
copie du certificat de partenariat du fabricant au grossiste ou
concessionnaire concerné n’est pas requise.

IC16.1(b) Un service aprés-vente n’est pas requis.

IC17.1 Le montant de la garantie de soumission est : quatre cent quarante mille

quatre cent quatre-vingts (440 480) francs CFA.
En ce qui concerne les micros, petites et moyennes entreprises béninoises,
la garantie de soumission peut prendre la forme d’une simple lettre de
déclaration de garantie suivant le modele prévu dans les formulaires du
dossier d'appel d’offres.

IC19.1 La période de validité de |'offre sera de trente (30) jours.

IC20.1 Outre 'original de I'offre, le nombre de copies demandé et par lot le cas
échéant est d'un (1) ainsi gu’une (01) version électronique scannée sur clé
USB sous le format PDF]

Le défaut de présentation de |'offre suivant les modalités prévues ci-dessus
est éliminatoire.
D. Remise des offres et ouverture des plis
IC21.1 (b) Les enveloppes intérieure et extérieure devront comporter les autres
identifications suivantes :
Enveloppes intérieures :
Insérer |la raison sociale et I'adresse du soumissionnaire,
Le numéro de I'avis d’appel d’offres et, s
L’'objet du marché. ‘
Enveloppes extérieures :
Le numéro de I'avis d’appel d’offres et,
L’objet du marché.
IC22.1 Aux fins de remise des offres, uniquement, I'adresse de I'Autorité

contractante est la suivante :

Attention : Carole Rachel A. GBAGUIDI, Personne Responsable des
Marché Publics (PRMP) de I’Agence des Systémes d’Information et du
Numérique (ASIN).

Adresse : Secrétariat de la Personne Responsable des Marchés Publics de
ASIN au 4°™ étage de I'lmmeuble JUMMY PALACE CENTER, sis C/85
Avenue  Steinmetz, quartier Tokpa Hoho, Tél : +(229)
21307850/94662974/ 95861633 ;
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Ville : COTONOU ; Pays : BENIN.
Les date et heure limites de remise des offres sont les suivantes :
Date ¢ .o Lsiisivszns / 2022.

Heure : 10 heures 00 minutes (GMT+1).

IC23.1 L'ouverture des plis aura lieu a I’adresse suivante :
Adresse : Salle de réunion de I'ASIN sise au 5¢™ étage de I'Immeuble
JUMMY PALACE CENTER, au C/85 Avenue Steinmetz, quartier Tokpa Hoho
Les date et heure limites de remise des offres sont les suivantes: ..
LR A /2022. — . .1 ANCER |\
\ eON ALY~
Heure : 10 heures 30 minutes (GMT+1). | | = A "
L.-—-'-"""'_
E. Evaluation et comparaison des offres
IC 29.2 (a) L’évaluation sera conduite par lot.
Les fournitures et services constituent un lot unique et les offres devront
porter sur I’'ensemble des fournitures et services.
1C29.2d) Les ajustements seront calculés en utilisant les criteres d’évaluation

suivants :

a) variation par rapport au calendrier de livraison : Les Fournitures
faisant 'objet du présent Appel d’Offres doivent étre livrées au cours d’une
période de temps acceptable (c’est a dire entre et y compris une date initiale
et une date finale) spécifiée a la Section IV, Bordereau des quantités,
Calendrier de livraison, et Cahier des Clauses techniques. Aucun bonus ne
sera alloué pour livraison anticipée ; et les offres proposant une livraison au-
dela de cette période seront considérées non conformes. A l'intérieur de
cette période de temps acceptable, un ajustement de [insérer le facteur
d’ajustement, par semaine de délai supérieur au délai minimum], sera
ajouté aux prix des offres prévoyant une livraison a une date comprise dans
la période spécifiée au Calendrier de livraison. Cet ajustement sera effectué
seulement a des fins d’évaluation : Non applicable

(b) Colt des pieces de rechange, des pieces détachées obligatoires, et du
service apres-vente :[insérer (i) ou (ii) ci-dessous] Non applicable

i)La liste et les quantités des principaux ensembles et piéces de
rechange est fournie par I"Autorité contractante dans la liste des
Fournitures. Leur colt total résultant de I'application des prix
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unitaires indiqués par le candidat dans son offre, sera ajouté au prix
de I'offre aux fins d’évaluation.

ou

ii) L'Autorité contractante dressera une liste des composants et piéces
de rechange d’emploi fréquent lors de I’évaluation de chaque offre, en
méme temps qu’une estimation des quantités nécessaires pour la
période initiale de fonctionnement. Le colt correspondant sera
déterminé a partir des prix unitaires indiqués par le Candidat, et sera
ajouté au prix de I'offre aux fins d’évaluation.

c) Disponibilité des pieces de rechange et des services aprés-vente
dans le Sénégal, pour les équipements offerts dans I'offre : Non applicable

Le colt pour I'Autorité contractante de la mise en place d’installations
minimum pour le service aprés-vente et pour le stockage des pieces de
rechange, sera ajouté au prix de I'offre, aux fins d’évaluation.

d) Frais de fonctionnement et d’entretien: Non applicable

Les frais de fonctionnement et d’entretien des Fournitures faisant I'objet de
la demande de renseignements et de prix seront ajoutés au prix de |'offre,
aux fins d’évaluation uniquement. [Insérer la méthode de détermination des
frais de fonctionnement et d’entretien, le cas échéant]

e) Performance et rendement des fournitures: [insérer (i) ou (ii) ci-
dessous] Non applicable

i)Les candidats indiqueront les performances ou les rendements
garantis, sur la base du Cahier des Clauses techniques. Pour toute
performance ou rendement inférieur a la norme de 100, le prix
de l'offre sera majoré du colt actualisé des frais de
fonctionnement pendant la durée de vie de I'équipement
considéré, calculé selon la méthode ci-apres.:-finsérer].

:
{

MRl A AR |
Ou i BON A LANCER 5

ii) Les équipements offerts devront avoir le rendement minimum
spécifié dans le Cahier des Clauses techniques pour étre
considérés conformes aux dispositions du Dossier de demande
de renseignements et de prix. L'évaluation tiendra compte du
co(t supplémentaire d(i a I'écart de rendement de I'équipement
propose dans I'offre par rapport au rendement requis ; le prix
offert sera ajusté selon la méthode ci-apres : [insérer].

f) Critéres spécifiques additionnels Non applicable

e e T S e B T S e T e e A S T e e S e ey e e e ey = |
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[Tout autre critére spécifique, ainsi que la méthode appropriée pour son
application a I’évaluation, doit étre détaillée ici, le cas échéant.]

IC29.5

Sans objet

IC30.1

[Insérer:« Une Préférence spécifique aux marchés des collectivités locales
de x % (x ne peut dépasser 10) sera accordée au candidat étranger qui n'est
pas une entreprise communautaire et qui aura prévu de sous-traiter au
moins trente pour cent (30%) de la valeur globale du marché & une
entreprise béninoise. »] Sans objet

1C 30.2

Une marge de préférence de 2 % sera accordée aux micro, petites et
moyennes entreprises (MPME) de droit béninois. Ce taux de préférence est
cumulable avec le taux de préférence communautaire de quinze pour cent
(15%).

Une préférence spécifique aux marchés des micros, petites et moyennes
entreprises (MPME) de 5 % sera accordée au candidat qui aura prévu de
sous-traiter au moins trente pour cent (30 %) de la valeur globale dudit
marché a une ou plusieurs MPME. Cette marge est cumulable avec la

IR——— ]

préférence communautaire. » e |
et Al AMOED

DUN AR ity

e ———

F. Attribution du Marché

em—

IC35.1

Les quantités peuvent étre augmentées d’un pourcentage maximum égal a
215 pour cent

Les quantités peuvent étre réduites d’un pourcentage maximum égal a :
15 pour cent
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Sous-section C. : Critéres d’évaluation et de qualification

Cette section inclut les facteurs, méthodes et critéres que "autorité contractante doit utiliser pour
évaluer une offre et déterminer si un soumissionnaire satisfait aux qualifications requises.
L'autorité contractante n’utilisera pas d’autres critéres que ceux indiqués dans le présent Dossier
de demande de renseignements et de prix.

Tout montant indiqué par le soumissionnaire sera en FCFA ou autre devise librement convertible.
En cas de devise étrangére, indiquée dans les DPDRP, le taux de change est celui communiqué
par la BCEAO a la date limite de dépdt des offres.

L'autorité contractante utilisera les critéres et méthodes définis dans les sous-sections B et C afin
de déterminer quelle est I'offre conforme économiquement la plus avantageuse. |l s’agit de I'offre
présentée par le soumissionnaire et qui satisfait les conditions ci-apreés :

i) conformité technique ;

ii) évaluation financiére ; .

iii) qualification du candidat. | g::@gq A LAN{'}E

BN

—————————

| I

1. Evaluation de la conformité technique (IC 27)
En sus des critéres dont la liste figure a I'article 27 des IC, les critéres ci-aprés seront utilisés :

1.1.  Acceptabilité de I'offre technique :
L’évaluation de I'offre technique présentée par le soumissionnaire comprendra (a) I’évaluation
de la capacité technique du soumissionnaire a mobiliser les équipements et le personnel clés pour
I'exécution du Marché, (b) la méthode d’exécution, (c) le calendrier de travail, et (d) les sources
d’approvisionnement dans les détails suffisants, et en conformité avec les exigences définies a la
partie Il. Conditions d"approvisionnement des fournitures et ou Programme d’activités.

1.2.  Variantes au délai d’exécution : Non Applicable

1.3.  Acquisition durable : Non Applicable
1.4. Variantes techniques (pour des éléments prédéfinis des travaux) : Non Applicable

1.5. Autres critéres
Si permis par la clause 27 des IC

2. Qualification
L’évaluation de la qualification du soumissionnaire sera faite sur la base des informations fournies

par le soumissionnaire en réponse aux exigences de qualification demandées dans les tableaux
« 1. Critéres de provenance », « 2. Antécédents de défaut d’exécution de marché », « 3. Situation
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financiére », « 4. Expériences », « 5 Personnel », « 6 Matériel » et dans les formulaires de
soumission.

L’autorité contractante, aux fins d’évaluation, doit renseigner pour chacun des critéres
d’évaluation de qualification, les éléments d’appréciation sur lesquels la commission d’ouverture
et d’évaluation des offres doit évaluer les FIN 3. Il s’agira notamment des ratios de liquidité, du
taux d’endettement, du ratio de profitabilité, du besoin en fonds de roulement et du ratio
d’autonomie financieére. BT i T i em———— |
| BON A LANCER

Sous-traitants spécialisés 1

Seule I'expérience spécifique de sous-traitants spécialisés autorisés par I'autorité contractante
sera prise en compte. L'expérience générale et les ressources financiéres des sous-traitants
spécialisés ne seront pas ajoutées a celles du soumissionnaire pour justifier sa qualification.

Les sous-traitants spécialisés doivent étre qualifiés pour les services pour lesquels ils sont
proposés et répondre aux critéres suivants : Non Applicable
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Criteres de qualification

Objet du critére de qualification 1. Critéres de provenance Documentation
Spécifications de conformité
Soumissionnaire
- Groupement d’entreprises
Numéro SIS En:cité Tout:s parties Char:que Une partie au Spécificaltions de
unique .. soumission
combinées partie moins
14 Admissibilité Conforme & la | Doit GE existant ou | Doit Sans objet Formulaires ELI -1.1 et
sous-classes 4.1 | satisfaire au | prévu doit | satisfaire au 1.2, avec piéces jointes
des IC. critére satisfaire  au | critére
critére
1.2 Non admis a | Ne pas étre frappé | Doit GE  existant | Doit Sans objet Formulaire d’offre
participer par une mesure | satisfaire au | doit satisfaire | satisfaire au
d’interdiction, tel | critére au critére critére
que décrit dans la
clause 4.2 des IC.
1.3 Conflit d’intéréts | Pas de  conflit | Doit GE existant ou | Doit Sans objet Formulaire d’offre
d’intéréts selon la | satisfaire au | prévu doit | satisfaire au =
clause 4.3 desIC. | critére satisfaire  au | critére
critere ?3 '
=]
E
— |
| > |
| 2 |
1 O |
|3
\ A |

e e e T S S SO N
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Objet 2. Antécédents de défaut d’exécution de marché
Spécification de conformité
Numéro Soumissionnaire Documentation
Critére Entité Groupement d’entreprises Requise
unique Toutes Parties | Chaque Un membre
Combinées Membre
21 Antécédents de | Pas de défaut d’exécution | Doit Doit satisfaire | Doit Sans objet Formulaire ANT - 2
non-exécution incombant au | satisfaire au critére. satisfaire au
de marché Soumissionnaire d'un | au critere critére®,
marché au cours des trois
(03) derniéres années
depuis le 1°" janvier de
I'année 2019.
2.2 Exclusion dans | Ne pas étre sous le coup | Doit Doit satisfaire | Doit Sans objet Soumission
le cadre de la | d’'une sanction relative a la | satisfaire | au critére. satisfaire au (Formulaire)
mise en ceuvre | mise en ceuvre d’une | au critére. critére.
d’une Déclaration de garantie
Déclaration de | d’offre en application de
garantie d’offre | I'article 4.1 des IC.
2.3 Litiges en | La solvabilité actuelle et la | Doit Sans objet Doit Sans objet Formulaire ANT - 2
instance rentabilité a long terme du | satisfaire _~\ satisfaire au
soumissionnaire telles | au critére. "\ : critére.
qu’évaluées au critére 3.1 \ ¢
ci-aprés restent )
acceptables méme dans le
cas olu I'ensemble des
litiges en instance seraient Y
tranchés a I'encontre du \
soumissionnaire. t‘\\__
5 Ce critére s’applique €galement aux marchés exécutés par le soumissionnaire en tant que membre d’un Groupement.
e ——————————————————————————————————————————————————— ——————————————————————————
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Objet 2. Antécédents de défaut d’exécution de marché
Spécification de conformité
Numero SOU.I'I"EISSIOI'IHEIII’E : . Documentation
Citore En'flte Groupement d’entreprises Requise
unique Toutes Parties | Chaque Un membre
Combinées Membre
2.4 Antécédents de | Absence d’antécédent de | Doit Doit satisfaire | Doit Sans objet Formulaire ANT - 2
litiges différends satisfaire | au critere. satisfaire au
systématiquement conclus | au critére. ~\ critere.
a I'encontre du \EKE E
Soumissionnaire® depuis le _‘ *i%_ \
1°" janvier de I'année 2019. el
TP\
\ o\
VP
\ & \
O\
M\
\ @\
|

S Le Soumissionnaire fournira des informations précises dans sa Soumission au sujet des litiges ou différends portant sur les marchés achevés ou en cours
d’exécution au cours des 5 dernicres années. Des antécédents de différends conclus de maniére systématique a I’encontre du Soumissionnaire en tant qu’entité
unique ou en tant que membre d’un groupement sont susceptibles de justifier la disqualification du Soumissionnaire.

“
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Objet du critére de qualification

3. Situation financiére

Spécifications de conformité

Soumissionnaire

Documentation

Groupement d’entreprises

Numéro ok Entcité Toutes parties | Chaque Une partie au Spécif_icz_:tions g
unique : 2 soumission
combinées partie moins
3.1 Situation Soumission des états | Doit Sans objet Doit Sans objet Formulaire FIN - 2.1
financiére financiers certifiés ou, si cela | satisfaire satisfaire au avec piéces jointes
n‘est pas requis par la | aucritére critére
réglementation du pays du
candidat, autres états
financiers acceptables par
I’Autorité contractante pour
les trois (03) derniéres
années  démontrant Ia
solidité actuelle de |a position
financiére du candidat et sa
profitabilité a long terme
Pour les entreprises naissantes, cette situation pourra étre appréciée de fagon objective par référence aux capacités financiéres du candidat (déclarations
appropriées de banques ou organismes financiers habilités, ou le cas échéant, la preuve d’une assurance des risques professionnels) et aux besoins de
financement du marché.
3.2 Capacité de | Accés a des financements tels | Doit Doivent Sans objet Sans objet Formulaires FIN - 3.3
financement que des avoirs liquides, lignes | satisfaire satisfaire  au et FIN3.4
de crédit, autres que I'avance | au critére critére

de démarrage éventuelle, a
hauteur de : 13 214 400

(i) besoins en financement du
marché :

et

(ii) besoins en financement
pour ce marché et les autres
engagements en cours du
candidat.

I
I
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Objet du critéres de qualification

4, Expérience

Documentation

Spécifications de conformité

Soumissionnaire

- i, Groupement d’entreprises i
Numeéro G EnFlte Toutes parties | Chaque Une partie au Spec1flc§t|ons de
unique ) A - soumission
combinées partie moins
4.1 Expérience Expérience de marchés de | Doit Sans objet Doit Sans objet Formulaire EXP-4.1
générale de | services ou de fournitures a | satisfaire satisfaire au
service titre de fournisseur ou de | au critére critére
prestataire au cours des cing
(05) derniéres années qui
précédent la date limite de
dépdt des soumissions.
Pour les entreprises naissantes, voir paragraphe 2.1 ci-dessus.
4.2 a) Expérience Avoir effectivement exécuté | Doit Doivent Sans objet Doit satisfaire | Formulaire EXP 4.2 a)
spécifique  en | en tant que fournisseur ou | satisfaire satisfaire  au au critére pour
services ou | prestataire, ou sous-traitant | au critére critére un marché
fournitures  si | dans au moins deux (02) 1
requis marchés au cours des cing \ o |
(05) derniéres années qui ont O !
été exécutés de maniére =
satisfaisante et terminés, ™ |
pour l'essentiel, et qui sont ! ;... i
similaires  aux  services \ T
proposés. La  similitude \ f;j,
portera sur la taille physique, g
la complexité, les Eﬁ"{
méthodes/technologies ou A |
autres caractéristiques telles st
que décrites dans la section
IV, étendue des prestations.

e R R R R R RS
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Section 11 ;: Réglement particulier de la Demande de renseignements et de prix

5. Personnel

Le candidat doit établir qu’il dispose du personnel pour les positions-clés suivantes :

Expérience globale en e sides

- . 4 : tati
N° Nombre Nom et prénoms Position prestations de services et ou de p:;:,.;’_z:s
livraison si requis (années,
quis ) (Nombre)

BAC + 5 dans le domaine de | Jouissant d’'une expérience d’au
1 01 I'archivage physique et | moins 5 ans dans le domaine s

numérique. d’archivage physique et

numérique

Techniciens supérieurs BAC+3 en

archivistique (dont 1 ayant la
2 02 que. | y i .

maitrise de solution SAE)

Le candidat doit fournir les détails concernant le personnel proposé et son expérience en utilisant les formulaires PER de la section Ill, formulaires
de soumission.

P
Pour les entreprises naissantes, exiger plus d’expériences pour le personnel. \\ ‘;’:ﬁ:«‘

"'\ 2z \
6. Matériel : NON APPLICABLE \ V7 ‘\

Le candidat doit établir qu’il a les matériels suivants :

Numéro Type et caractéristiques du matériel Nombre minimum requis
1
2

[Insérer dans le tableau ci-avant : (i) la liste des matériels les plus importants requis pour la réalisation des prestations et (ii) le nombre minimal requis de chague
type de matériel].
Le candidat doit fournir les détails concernant le matériel proposé en utilisant le formulaire MAT de la section lll, formulaires de soumission.
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Section 11 : Réglement particulier de la Demande de renseignements et de prix

6. Plan de charge : NON APPLICABLE

Il sera tenu compte du plan de charges des entreprises dans I'attribution du marché. Ainsi, en dehors du formulaire MTC rempli, le soumissionnaire devra fournir
les informations ci-dessous sur ces marchés de services et ou de fournitures en cours d’exécution selon le tableau ci-apres :

No

Nature des
services*

Montant HT et
référence du
marché

Délai de
réalisation
(mois)

Date
démarrage
des
prestations

de

Date de fin des
prestations

Taux
d’exécution
physique des
prestations

Taux
d’exécution
financiére des
prestations

Autorité
contractante/
Bailleur de fonds

Observations

(*) : Titre du projet avec bréve présentation des services en cours depuis I'année
Tout soumissionnaire dont le montant moyen sur trois (03) ans des marchés en cours, rapporté a la durée prévisionnelle des présents services (

............... ) linsérer

durée d’exécution du marché], est supérieur ou égal a 1,5 fois le montant annuel des services et ou fournitures exécutés au cours des trois (03) années précédentes
TR ) [Insérer les trois (03) derniéres années précédant I'année début d’exécution du marché), sera considéré comme avoir un plan de charges élevé et
son offre sera écartée.
Dans le cadre de I'analyse des offres, I'Autorité contractante se réserve le droit de vérifier par tous les moyens, toutes les informations fournies par le

soumissionnaire dans le cadre de |I"évaluation de son plan de charge. En cas de fausse déclaration, son offre sera écartée.
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Section lll - Modeéles de formulaires de soumission

Lettre de SOUMISSION .iiiiiiiiiiiiii s e e e ce e e se st e e e s s s s sassnseeseseeeeenes 63
Bordereaux des priX UNitaires i eessssssssssssssssssnnsesesssssessessnes 74
Bordereau des prix pour les fournitures @ iMmporter.......ccceeeeirieecceceninncccneneeeereraresseseens 77
Bordereau des prix des Fournitures, déja importées........cccevvreerieesirnereesinssneessnessnnsnneens 78
Bordereau des prix pour les fournitures fabriquées au Bénin........ccccovvcrrereernrriiiennniseeenn, 79
Bordereau des prix et calendrier de réalisation des Services connexes.......... TR 80

SOUMISSIONMRITR wiieiiiinessssdssinsieiinacasssnsssses Fvasrsninssnssananatassaiannsessisssssnsssaesis vonsinpoaanaron sines 90
Engagement du SOUMISSIONNAITE ..vuuuueeeeieieiiiiiiiieiiiiisieiisssnmnmesessnseseasseesasssessessssnsssasannsnsees 91
Modéles de garanties de SOUMISSION ....cuiivviiciieieirrereinsre s ssers s ee e srsesessraaesssaneessns 93

12.1. Modele de garantie de soumission (garantie émise par une institution bancaire ou
UN Organisme fINANCIET) ....ui it 93

12.2. Modéle de garantie de soumission (Cautionnement émis par une compagnie de
EArantie OU A @SSUTANCE) .......iiiiiiiiiiiii e e e et e e e e e e e e e e e e st e e eeeae st eeaeeesees 95

12.3. Modéle de Déclaration de garantie d’offre (a utiliser par les MPME béninoises) .....97

Modeles d’attestation de capacité financiére et de confirmation de capacité financiére ..98

13.1. Modeéle d’attestation de capacité finanCiere .......ccovvveeeviuieeecccie e 98
13.3. Modele de lettre de confirmation de la capacité financiere.........coccvveveevvcvveecvnennn. 99
Modeéles de garantie de bonne eXECULION .....ccccvvuiiiiiieiinece e e rnr e e e e snnaes 100

14.1. Modele de garantie de bonne exécution (garantie émise par une institution
bancaire ou un organisme financier habilité par le Ministre en charge des finances)

............................................................................................................................. 100
14.2. Modeéle de garantie de bonne exécution (Cautionnement) .......cc.cccecvvvrvviereinnnnnn, 102
Modeéles de garantie de remboursement d’avance........covcviivvvninnnrinieeieeeeeenn s ssnaneens 104

15.1. Modele de garantie de remboursement d’avance (garantie émise par une
institution bancaire ou un organisme financier habilité par le Ministre en charge

S TINANCES) s sramsn sy A T R G T s s 104
15.2. Modeéle de garantie de remboursement d’avance (cautionnement).....ccccceeeeeuven... 106
Modeéle de CONTIAT wsisimmmmmirims i S s aT e R s i srsta s 118
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Section Il : Modéles de formulaires
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1. Lettre de Soumission

Date:

Avis de demande de renseignements et de prix N°:

A: [nom et adresse de I’Autorité contractante]

Monsieur et/ou Madame, _1’,.,—‘\
B . Lo ™.
igné AN A LAY~~~
Nous, les soussignés attestons que : \ Ea“w“ _—
,—-"'y‘l’"

a) Nous avons examiné le Dossier de Demande de Renseignements et de Prix, y compris
I'additif/ les additifs Numéro : [insérer les numéros et date d’émission de chacun des additifs

le cas échéant]; et n’avons aucune réserve a leur égard ;

b) Nous nous engageons a Fournir ou exécuter conformément au Dossier de Demande de
Renseignements et de Prix et aux Spécifications techniques et plans, les Fournitures ou
Services ci-apres : [insérer une bréve description des fournitures ou des services] dans le délai
d’exécution de [insérer le délai conformément au dossier de Demande de Renseignements

et de Prix];
c) Le prix total de notre offre, hors rabais offerts a l'alinéa (d) ci-aprés est de :

[insérer le prix total de I'offre en lettres et en chiffres] FCFA hors TVA, soit [insérer le prix

total de I'offre en lettres et en chiffres]F CFA Toutes Taxes Comprises.
La valeur de la TVA est alors de [insérer la valeur de la TVA en lettres et en chiffres] F CFA
d)  Les rabais offerts et les modalités d’application desdits rabais sont les suivants :

Rabais : Si notre offre est retenue, les rabais ci-apres seront accordés. [Détailler tous les rabais

offerts et les postes du détail quantitatif et estimatif auquel ils s’appliquent] ;

Numeéro vert des marchés publics : 8101010 1
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Section lil : Modéles de formulaires

Modalités d’application des rabais : Les rabais seront accordés comme suit: [Spécifier

précisément les modalités] ;

[indiquer en détail les rabais offerts, le cas échéant, et le (ou les) article(s) du (ou des)

bordereau(x) des prix au(x)quel(s) ils s’appliquent]

[indiquer aussi en détail la méthode qui sera utilisée pour appliquer les rabais offerts, le cas

échéant]

e) Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, a livrer les fournitures / services selon les

dispositions précisées dans le Bordereau descriptif quantitatif.

f)  Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de [nombre]de jours a
compter de la date fixée pour le dépot des offres, telle que stipulée dans I'avis d’appel public
a candidature de marché public ; I'offre continuera a nous engager et pourra étre acceptée

a tout moment avant la fin de cette période.

Ayant pouvoir a signer I'offre pour et au nom de [insérer le nom complet du Candidat]

Nom [insérer le nom complet de la personne signataire de I'offre] e
— . F:; e ai
En tant que [indiquer la capacité du signataire] i«*“"":“ ‘\Bi- AN )
at v & i -
Signature [insérer la signature] | BOW e
ignature [insérer la signature |2
En date du jour de [Insérer la date de signature]

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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2. Formulaire de renseignements sur le candidat

[Le candidat remplit le tableau ci-dessous conformément aux instructions entre crochets.
tableau ne doit pas étre modifié. Aucune substitution ne sera admise.]

Le

Date : [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]
ADRP numéro : [insérer le nom de I’Avis]

1. Nom du candidat : [insérer le nom légal du candidat]

2. En cas de groupement, noms de tous les membres : [insérer le nom légal de chague membre
du groupement]

3. Pays ou le candidat est, ou sera légalement | Numéro d’ldentification nationale des
enregistré : [insérer le nom du pays | Entreprises : [insérer le numéro]
d’enregistrement]

4. Année d’enregistrement du candidat : [insérer I’'année d’enregistrement]

5. Adresse officielle du candidat dans le pays d’enregistrement : [insérer 'adresse légale du
candidat dans le pays d’enregistrement]

6. Renseignement sur le représentant diment habilité du candidat : I s
Nom :[insérer le nom du représentant du candidat] t BON A LAN CE
Adresse :[insérer I'adresse du représentant du candidat]

Téléphone/Fac-similé :[insérer le numéro de téléphone/fac-similé du représentant du
Candidat]

Adresse électronique:[insérer I'adresse électronique du représentant du candidat]

7. Ci-joint copie des originaux des documents ci-apreés : [cocher la (les) case(s) correspondant
aux documents originaux joints]

[l Document d’enregistrement, d’inscription ou de constitution de la firme nommée en 1
ci-dessus, en conformité avec les clauses 3.1 et 3.2 des IC

En cas de groupement, lettre d'intention de constituer un groupement, ou accord de

groupement, en conformité avec la clause 3.1 des IC.

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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3. Formulaire de renseignements sur les membres de groupement

[Le candidat remplit le tableau ci-dessous conformément aux instructions entre crochets. Le tableau ne
doit pas étre modifié. Aucune substitution ne sera admise.]

Date: [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]
ADRP numeéro : [insérer le nom de I’Avis public]

1. Nom du candidat :[insérer le nom légal du candidat]

2. Nom du membre du groupement : [insérer le nom légal du membre du groupement]

3.a Pays ol le membre du groupement est, ou | 3.b Numéro d’ldentification nationale des Entreprises
sera légalement enregistré: [insérer le nom du | [insérer le numéro]

pays  d’enregistrement du membre du
groupement]

4. Année d’enregistrement du membre du groupement: [insérer 'année d’enregistrement du membre
du groupement]

5. Adresse officielle du membre du groupement dans le pays d’enregistrement: [insérer I'adresse légale
du membre du groupement dans le pays d’enregistrement]

|
Adresse :[insérer I'adresse du représentant du membre du groupement] U sl
Téléphone/Fac-similé :[insérer le numéro de téléphone/fac-similé du représentant du membre du

groupement]

Adresse électronique:[insérer I'adresse électronique du représentant du membre du groupement]

7. Ci-joint copie des originaux des documents ci-apreés : [cocher la (les) case(s) correspondant aux
documents originaux joints]

_|  Document d’enregistrement, d’inscription ou de constitution de la firme nommée en 2 ci-dessus,
en conformité avec les clauses 3.1 et 3.2 des IC

[Signature]

e e e e e
Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Section Ill : Modéles de formulaires

4. Formulaire renseignant sur les antécédents de marchés non exécutés, de litiges en

instance et d’antécédents de litiges

[Le formulaire ci-dessous doit étre rempli par le Soumissionnaire et par chaque partenaire dans le cas d’un

GE]

Nom légal du Soumissionnaire : [insérer le nom complet]
Date : [insérer jour, mois, année]

ou

Nom légal de la Partie au GE : [insérer le nom complet]
N°. ADRP et titre : [numéro et titre de I’ADRP]
Page [numéro de la page] de [nombre total de pages] pages

qualification

Marchés non exécutés selon les dispositions de la sous-section C, Critéres d’évaluation et de

E&Il n'y a pas eu de marché non exécuté depuis le 1¥ janvier [insérer I'année].
Marché(s) non exécuté(s) depuis le 1% janvier [insérer I'année] -

Nom de |'autorité contractante : [nom complet]
Adresse de l'autorité contractante : [rue, numéro,
ville, pays]

Motifs de non-exécution : [indiquer le (les) motif{s)
principal (aux)]

Année Fraction non Identification du contrat Montant total du
exécutée du contrat (montant
contrat en FCFA)
[insérer | [indiquer le | Identification du marché: [indiquer le nom
I'année] | montant et | complet/numéro du marché et les autres formes
pourcentage] d’identification]

Litiges en instance, en vertu de la sous- section C, Critéres d’évaluation et de qualification

Pas de litige en instance
Litige(s) en :

Année du
litige

Montant de la
réclamation
(monnaie)

Identification du marché

Montant total du
marché
(monnaie),
équivalent en
FCFA

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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[insérer
I'année]

[indiquer le
montant]

Identification du marché : [insérer nom complet et
numéro du marché et autres formes d’identification]

Nom de l'autorité contractante : [nom complet]

Adresse de l'autorité contractante : [rue, numeéro,
ville, pays]

Objet du litige : [indiquer les principaux points en
litige]

Partie au marché qui a initié le litige [préciser
« I'autorité contractante » ou « 'entrepreneur »]
Instance de réglement: [préciser conciliation,
tribunal d’arbitrage ou tribunal judiciaire]

Etat présent du litige : [préciser « en cours», ou
« réglé », etc.]

[indiguer
montant]

Fat
/"/ A\
/ (9% e
E— — " ¥
i //
” A\
> <\ I
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5. Formulaire MAT

Le candidat doit fournir les détails concernant le matériel proposé afin d’établir qu’il a la
possibilité de mobiliser” le matériel clé dont la liste figure dans les critéres de qualification. Un
formulaire distinct sera préparé pour chaque piéce de matériel figurant sur la liste, ou pour du
matériel de remplacement proposé par le candidat.

Piéce de matériel

Renseignement sur le | Nom du fabricant Modele et puissance
matériel

Capacité Année de fabrication
Position courante Localisation présente

Détails sur les engagements courants =

Provenance Indiquer la provenance du matériel
Oen possessionD en location[d en location-vente (] fabriqué spécialement

Les renseignements suivants seront omis pour le matériel en possession du candidat.

Propriétaire Nom du Propriétaire
Adresse du Propriétaire

Téléphone Nom et titre de la personne a contacter
Télécopie Télex
Accords Détails de la location / location-vente / accord de fabrication

Nom [insérer le nom complet de la personne signataire de I'offre]
En tant que [indiquer la capacité du signataire]
Signature [insérer la signature]

Ayant pouvoir a signer |'offre pour et au nom de [insérer le nom complet du candidat]
En date du [Insérer la date de signature]

” L attributaire doit justifier avant la remise de I’ordre de service de commencer la preuve de la disponibilité du matériel

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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6. Formulaires PER

6.1. Formulaire PER -1
Personnel proposé

Le candidat doit fournir les noms de personnels ayant les qualifications requises exigées. Les
renseignements concernant leur expérience devront étre indiqués dans le formulaire ci-dessous
a remplir pour chaque candidat.

1. Désignation du poste
Nom
2. Désignation du poste
Nom .
ik =\
3. Désignation du poste L PR -+ § \
Lt AT o
,,.e'"/ "@Fb 3 -
Nom - - " ’6}";@
d i @’“ V/‘/
4. Désignation du poste A p
Col -
b N -
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6.2. Formulaire PER-2
Curriculum vitae du personnel proposé
Nom du candidat
Poste
Renseignements Nom Date de naissance
personnels
Qualifications professionnelles
Employeur actuel | Nom de I'employeur A,M“'WM ER ‘
| oant A LANGER |
{ BON A et gt
Adresse de I'employeur L
Téléphone Contact (responsable / chargé du personnel)
Télécopie E-mail
Emploi tenu Nombre d’années avec le présent employeur

De A

Résumer I'expérience professionnelle des dix (10) derniéres années maximum en ordre
A

chronologique inverse. Indiquer I'expérience pertinente pour le projet.
]

Société / projet / position / expérience pertinente

Nom [insérer le nom complet du personnel clé proposé pour le poste]

Signature [insérer la signature du personnel proposé pour le poste]
En date du

[Insérer la date de signature]

o e e e e e e e e e e e e e e e
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7.Formulaire de Divulgation des Bénéficiaires
effectifs

Instructions aux soumissionnaires : Supprimer cet encadré aprés avoir rempli le formulaire ci-
dessus.

En application de la circulaire n°2022-001/PR/ARMP/SP/DRAJ/SRR/SA du 28 septembre 2022
portant institution de I'obligation de produire les informations relatives au(x) bénéficiaire(s)
effectif(s) des marchés publics en République du Bénin, ce formulaire de divulgation des
bénéficiaires effectifs (« Formulaire ») doit étre rempli par le soumissionnaire retenu. Dans le
cas d’un groupement d’entreprises, le soumissionnaire doit fournir un formulaire séparé pour
chacun des partenaires. Les renseignements concernant les bénéficiaires effectifs doivent étre
a jour a la date de la signature du marché. Pour les besoins de ce formulaire, un bénéficiaire
effectif du soumissionnaire est une personne physique, qui soit contrdle directement en
dernier lieu, les opérations exécutées ou une activité, soit dispose du contréle du
soumissionnaire parce qu’elle remplit une ou plusieurs des conditions ci-aprés :
e détient directement ou indirectement 25% ou plus des actions/parts ;
e détient directement ou indirectement 25% ou plus des droits de vote ;
e détient directement ou indirectement le pouvoir de nommer la majorité des membres
du conseil d’administration ou autorité équivalente du soumissionnaire.

=
e |
g

2 g\ﬂ,

i e

ER \

;-v"“’"”“‘r
‘5 = . EA\ ?As- T "—A_‘An’]

Numéro de I'Appel d'Offres : [insérer le numéro de I'appel d’offres]. '\ ?;‘3‘:‘!‘ L e

A : [insérer le nom complet de I’Autorité contractante] ey

En réponse a I'obligation de fournir les renseignements sur les bénéficiaires effectifs : [retenir I'option
applicable et supprimer celles qui ne le sont pas)

(i) nous fournissons les renseignements sur les bénéficiaires effectifs ci-aprés :

Détails des bénéficiaires effectifs

Identité du | Détient Détient directement ou | Détient directement ou
propriétaire directement ou | indirectement 25% ou plus | indirectement le droit de
bénéficiaire indirectement 25% | des droits de vote (Oui / | nommer la majorité des
effectif ou plus des actions | Non) membres du conseil

(Oui / Non) d'administration ou

autorité équivalente du
soumissionnaire (Oui /[
Non)

[Indiquer le nom
complet (nom,

e T T R e e T T e S L e T T T T ey T L S T e N T S RIS
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Fe e s o S el S e E —  Ea e ——— T —eeeeem——— s et

prénom, second
prénom), la
nationalité et le
pays de résidence

Indiquer le
numeéro
d'identification
national ou les

références de ——
passeport _,,,...-w-‘“'"" i Y
r‘“’" ’l f’: n E % E:
’b\ M ‘tl!"’ i

1,,-‘-—~-

(ii) nous déclarons qu’il n'y a aucun bénéficiaire effectif qui remplisse I'une au moins des
conditions ci-apreés :
e détient directement ou indirectement 25% ou plus des actions ;
e détient directement ou indirectement 25% ou plus des droits de vote ;
e détient directement ou indirectement le pouvoir de nommer la majorité des membres du
conseil d’administration ou autorité équivalente du soumissionnaire.

NB : A défaut de personne physique répondant a ces critéres, il faut indiquer les coordonnées de
la personne physique qui occupe la fonction de cadre dirigeant.

Nom du soumissionnaire : ![insérer le nom complet du soumissionnaire)

Nom de la personne diiment autorisée a signer au nom du soumissionnaire : °[insérer le nom
complet de la personne diment autorisée a signer I'offre].

Titre de la personne qui signe l'offre : [insérer le titre complet de la personne qui signe I'offre]
Signature de la personne nommeée ci-dessus : [insérer la signature de la personne dont le nom et
la qualite sont indiqués ci-dessus]

Date de signature [insérer la date de signature] jour de [insérer le mois], [insérer I'année).

¥ Dans le cas d’une offre présentée par un groupement d’entreprises. indiquer le nom du groupement ou de ses
partenaires, en tant que soumissionnaire. Dans le cas ot le soumissionnaire est un groupement d’entreprises, chaque
référence au « soumissionnaire » dans le Formulaire de divulgation des bénéficiaires effectifs (y compris dans la
présente insertion) doit étre lue comme faisant référence au membre du groupement d’entreprises.

’ La personne signataire doit avoir un pouvoir donné par le soumissionnaire. a joindre a I’offre.

B e s Lt T e e e e s b Pt i —era i s e ———2 |
Numéro vert des marchés publics : 81010101

Courriel : contact@armp.bj




Section Ill : Modeéles de formulaires
“

7. Liste des services et Calendrier de réalisation

[L’Autorité contractante remplit ce tableau, a I'exception de la colonne « Date de livraison offerte par le Candidat » qui est remplie par le candidat. La
liste des articles doit étre identique a celle qui apparait au bordereau des prix, Section 111]

Date de livraison
e Site (projet) ou .
Article o ; e . Destination finale Date de .Da.te da Date de livraison
Description des Fournitures (Nb. Unité T livraison au offerte par le
numéro " 23 comme lndIQUés livraison au
d’unités) aux DPAO plus tard Candidat [@ indiguer
plus tot ¢
par le Candidat)
Elaboration du cadre de classement
01 ; . i 01 Forfait ASIN Néant 120
tableau de gestion de I’ASIN el
Mise a jour du cadre de classement ;
2 . ’ 01 Forfait MND Néant 120 jours
0 tableau de gestion du MIND .
Elaboration du manuel de procédure .
03 i ; P 01 Forfait ASIN Néant 120 jours
des archives de I’ASIN
Elaboration du manuel de procédure
04 . 01 Forfait MND Néant 120 jours
des archives du MND Y
Travaux d’ingénierie documentaire
collecte, dépouillement, tri,
05 ( P . . 1200 ml ASIN, BAl, MND Néant 120 jours
classement, cotation, description,
rangement)
Création des données signalétiques
(saisie des bordereaux d’'analyse du
fonds traité, extraction et traitement de ; .
06 ; 1 Forfait | ASIN, BAI, MND Néant 120 jours
ces bordereaux d’analyse  pour
I'élaboration  du  bordereau de
versement)
07 Formation des archivistes 1 Forfait BAI, MND

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Réalisation de deux (2) visites (chaque
semestre) pour maintenir, suivre le bon

08 traitement, le rangement, la 1 Forfait | ASIN, BAI, MND
numérisation des documents non pris 9] \
en compte o
4
P
\%
\z
\ @
\ A |\

|
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8. Bordereaux des prix unitaires

[Le candidat doit remplir tous les espaces en blanc dans les formulaires de Bordereau des prix selon les instructions figurant ci-aprés. La liste des articles
dans la colonne 1 du Bordereau des prix doit étre identique a la liste des Fournitures et Services connexes fournie par I’Autorité contractante dans la
Section IV.]

N Prix unitaires Hors TVA
, Désignation des services (FCFA)
d’ordre -
En lettres En chiffres
01 Elaboration du cadre de classement, tableau de gestion de I’ASIN
02 Mise a jour du cadre de classement, tableau de gestion du MND
03 Elaboration du manuel de procédure des archives de I’ASIN
04 Elaboration du manuel de procédure des archives du MND
05 Travaux d’ingénierie documentaire (collecte, dépouillement, tri,
classement, cotation, description, rangement)
Création des données signalétiques (saisie des bordereaux d'analyse
06 du fonds traité, extraction et traitement de ces bordereaux d’analyse
pour I'élaboration du bordereau de versement)
07 Formation des archivistes Vot
Réalisation de deux (2) visites (chaque semestre) pour maintenir, 9 G \
08 suivre le bon traitement, le rangement, la numérisation des @é N
documents non pris en compte N \
LR
Nom du Candidat finsérer le nom du Candidat] Signature [insérer signature], Date [insérer la date] \g‘fﬁﬁ" '\S
Date [insérer la date de I'offre] \ 2~ "\‘
L O e
A\ Ch \
N
.\#‘N‘#/

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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9. Bordereau des prix pour les fournitures a importer : NON APPLICABLE

Date [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]
DRP numéro : finsérer le numéro de la DRPJ1®

Variante numéro : [insérer le numéro d'identification si cette offre est proposée pour une variante]

Nom du Candidat [insérer le nom du Candidat] Signature [insérer signature], Date [insérer la date]

Date [insérer la date de I'offre]

1% Le numéro de la DRP est celui du dossier généré par le SIGMaP (exemple : F_DG_677525 ou S_PRMP_447856)

o
P

1 2 3 4 5 6 7
Article Description Date de Quantité (Nb. Prix unitaire Prix total (selon I'incoterm Co(t main-d'ceuvre locale, matiéres premiéres et
livraison d’unités) (SELON L'INCOTERM applicable) composants provenant du Bénin ou de 'UEMOA
APPLICABLE) par article % de Col.5
(cols.4 x 5)
[insérer | [Insérer [insérer la | [insérer la | [insérer le prix unitaire | [insérer le prix total (selon l'incoterm | finsérer le coit main-d’ceuvre locale, matiéres
la réf. de | l'identificatio | date de | quantité et | (selon incoterm | applicable) pour I'article] premiéres et composants provenant du Bénin ou de
I'article] |n  de la | livraison I'identification de | applicable) pour pays membres de I"'UEMOA % du prix pour I'article]
fourniture] | offerte] I'unité de | I'article]
mesure] N
ﬂ Prix total [insérer le prix total] [ Log {
WY |
| o |

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Monnaie de I'offre en conformité avec la clause

10. Bordereau des prix des Fournitures, déja importées NON APPLICABLE

Date [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]

DRP numéro : finsérer le numéro de la DRPJ*

15.1desIC Variante No. : [insérer le numéro d’identification si cette offre est proposée pour une variante]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Prix unitaire Droits de Prix par article du Taxes de vente et Prix total par article
Date de incluant droits douanes et Prix unitaire net ) transport terrestre et autres taxes payées (col 9+10)
Jivraison de douanes et taxes de droits de Prix par article net de autres services requis ou & payer sile
Salii Cuantité taxes d'importati | douanes et taxes | droits de douanes et dans le pays de marché est attribué
Article No Deseription des Pays définition (Nb d'importations ons par d'importations taxes d'importations I'Acheteur pour {en conformité avec
=i Fournitures d'origine d Wy en confarmité unité en en conformité en conformité avec IC acheminer les IC 14.6(a) (iv)
es d’unités) b 6 : . . -
incoterms avec IC 14.6(a) | conformité avec IC 14.6(a) 14.6(a) (i) fournitures jusqu’a
(i) avec IC (iii) (col.6 moins (col.5x8) destination finale (en
14.6(a) (ii) col.7) conformité avec IC
14.6(a) (v)
[insérer le | [Inséter [insérer le | [insérer la | [insérer | [insérer  le | [insérer le | [insérer le prix | [insérer le prix total | [insérer le prix total | [insérerle montant | [insérer le prix
No de | lidentification de | pays date de | la prix unitaire | montant unitaire CIP | CIP pour larticle | par article du | total par article | total pour
I'article] la fourniture] d‘origine] | livraison quantit | pourl’article] | des droits | pour [Iarticle | net des droits de | transport terrestre | des taxes de vente | l'article]
offerte] é et de net n'frs,d its\| douanes et taxes | et autres services | et autres taxes
I'identif douanes de do an%t x‘d’imporrutfans] requis dans le pays | payées ou a payer
ication et taxes | taxes L N % de I'’Acheteur] si le marché est
de d’importa | d'importatior 541 \ attribué]
'unité tions par | | \\ G 'a,\
de unité pour \ ? \-‘A;
mesure I'article] "-.\ (
\ b Y
/ h P 3
N o
\\%«3 \ Prix total [insérer le prix
\

\ 0

total]

Nom du Soumissionnaire [insérer le nom du Soumissionnaire] Signature [insérer signature], Dakgﬁgspg':\er la date]

* Le numéro de la DRP est celui du dossier généré par le SIGMaP (exemple : F_DG_677525 ou S_PRMP_447856)

Numeéro vert des marchés publics : 8101010 1
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11. Bordereau des prix pour les fournitures fabriquées au Bénin :

NON APPLICABLE

—/‘
"\
\ @\
\ Q;"‘} "\ Date [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]
o
=P
&= \ DRP No.: [insérer le numéro de la DRP]
§’ '*g Avis de la demande de renseignements et de prix No.: finsérer le
 \ Monnaie de I'offre en conformité avec la clause 15.1 des IC numeéro de I’ADRP]
\ 3{;,, % Variante No. : [insérer le numéro d’identification si cette offre est proposée
\ & ".—:_‘ pour une variante]
\"t ﬁ"-.‘ \
Ty |
A %
1 2 3 \ A4\ 5 6 7 8 9 10
Article Description Date de livraison QUMB. Prix unitaire Prix total exw Prix unitaire du transport Colit Main-d'ceuvre locale, Taxe de vente et Prix total par article
selon définition ““d'unités) EXYW par article terrestre et autres services matiéres premiéres et autres taxes sile {col 6+7)
des Incoterms requis dans le pays de composants provenant du Pays marché est attribué
cols.4 x 5) I'Acheteur pour acheminer les de I'Acheteur (selon 15 14.8(a) (i)
fDurrTitures jusqu'a % de Cal.5
destination finale comme
indiquée aux DPDRP
[insérer le | [Insérer [insérer la date | [insérer  la | [insérer le prix | [insérer le prix | [insérer le prix [insérer le coit Main- [insérer le montant || f[insérer le  prix
No de | l'identificati | de livraison | quantité et | unitaire  EXW | total EXW pour | correspondant pour | d‘ceuvre locale, matiéres | total par article des || total pour I'article]
larticle] |on de la | offerte] I'identificati | pour I'article] larticle] larticle] premiéres et composants || taxes de vente et
fourniture] on de I'unité provenant du Pays de autres taxes payées
de mesure] I"Acheteur ou a payer si le
% du prix EXW pour I'article] || A" Fhe est
attribué]
Prix total (insérer le prix
total]

Nom du Soumissionnaire [insérer le nom du Soumissionnaire] Signature [insérer signature], Date [insérer la date]

Date [insérer la date de I'offre]

m
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12. Bordereau des prix et calendrier de réalisation des Services connexes

Date [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]
Monnaie de I'offre en conformité avec la clause 15 R L

desIC Variante numeéro : finsérer le numéro d’identification si cette offre
est proposée pour une variante)

1 2 4 5 6 7
Article Description des Services Date de réalisation au lieu Quantité (Nb. d’unités) Prix unitaire Prix total par article
de destination finale (Col. 5*6)
linsérer la référence de | [Insérer lidentification du | [insérer la  date  de | [insérer la quantité et | [insérer le prix unitaire pour | [insérer le prix total pour I'article]
I'article] service] réalisation offerte] lidentification de I'unité de | I'article]
mesure]
«’/A\
- ﬁ X
\\ V‘J._’ %
=
\\ v?; \w Prix total finsérer le prix
'\\ v 4 \ total]
-._“ ﬂ(, \
. . . . . . s . . + Y
Nom du candidat [insérer le nom du candidat] Signature [insérer signature] Date [insérer la date] \ "?”.ﬁ- N\

o \
%\
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13. Description technique des Services

81 i

No Désignation Description détaillée des sérvices demandées statut Description ",‘“a'"ee
des services
proposés
Elaboration  du cadre  de | ® |esdocuments choisis sont traités physiquement ;

1 rlagsement, tableau de gestion de | w |o5 documents choisis sont traités en priorité et injectés dans le SAE
'ASIN ; . i ; i
T — " 5 5 ® les documents a archiver et numériser sont identifiés et

ise a jour du ca re de catégorisés ;
2. classement, tableau de gestion du » .
® |es documents appropriés sont numérisés ;
MND P
; Elaboration du manuel de | " lebordereau de transfert est élaboré et validé
' procédure des archives de I’ASIN
5 Elaboration du manuel de | Alissue de sesinterventions, le Cabinet devra fournir :
’ procédure des archives du MND ®  Le cadre de classement et le tableau de gestion de I’ASIN
Travaux d’ingénierie | = |e cadre de classement et le tableau de gestion du MND /,\x‘\

5 documentaire (collecte, | w | & manuel de procédure des archives de I'’ASIN Eliminatoire Lo\
dépouillement, tri, classement, . q ld .d q hi q O
cotation, description, rangement) e manuel de procédure des archives du MND = \
Création des données | ™ unrapportdétaillé surle déroulement de la mission de traitement "’:\'@ \
signalétiques (saisie des physique des documents et de numérisation ; \ é;,,.
bordereaux d’analyse du fonds | ® |e répertoire des documents traités ; \

T . o \ TP 3

6. traite, extraction et traitementde | = |es fonds documentaires des structures ASIN, BAI, MND sont \ & \
ces bordereaux d'analyse pour traités, numérisés et archivés. A %\ \i
Iélaboration du bordereau de | w |3 yersion numérisée des dossiers sont versés dans le SAE. 5 \
versement} ® Le cabinet devra former les archivistes du MND et du BAI /)

7 Formation des archivistes ®  Le cabinet devra organiser une visite semestrielle de maintenance

et de suivi des archives physiques et numériques

|
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Réalisation de deux (2) visites
(chaque semestre) pour
maintenir, suivre le bon
traitement, le rangement, Ia
numeérisation des documents non
pris en compte
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TERMES DE REFERENCE (TDR)

I.  CONTEXTE ET JUSTIFICATION
L'Agence des Systemes d’Information et du Numérique (ASIN) garantit la sécurisation formelle,
I'authentification et la sauvegarde des documents administratifs et autres productions
intellectuelles en accord avec les politiques et régles en vigueur ; élabore et met en ceuvre la
politique archivistique et de gestion des savoirs de I'administration publique en accord avec
les politiques et régles en vigueur.
Les archives (courantes, intermédiaires, définitives ou historiques) sont I'ensemble des documents
(documents papiers, documents iconographiques, données électroniques...) produits ou recus par
une institution ou une entreprise durant tout I'exercice de son activité.
L'objectif de I'archivage est d’une part, de conserver et de garder les documents de I'Institution en
bon état et d’autre part, de les retrouver ou de les restituer a tout moment. C’est pourquoi, il ne se
réduit pas a un simple stockage en vue de respecter la durée légale de conservation des papiers,
mais repose bien sur une gestion globale de I'archivage papier qui s'inscrit dans une politique
d’archivage efficace et pérenne, depuis la création jusqu’a ou la destruction des archives.
La gestion des archives courantes et intermédiaires a des fins administratives nécessite tout
particulierement des outils et méthodes spécifiques prenant en compte I'ensemble des contraintes

lies a la gestion des documents. Cette procédure d’archivage demande davantage de rigueur et de

e
m—————
logique, car elle comprend : i— ﬂm?;f‘.@
\ 1)\ ?{Lsﬁ'g‘%““’h\
. le traitement des documents : de leur création a leur diffusion; | =~"*°" " e
L
. leur conservation dans de bonnes conditions : éviter toute dégradation ou perte
accidentelle ;
. leur accessibilité : rendre les archives courantes et intermédiaires disponibles pour les

consulter ou les restituer, afin de garantir I'accessibilité, la fiabilité et I'intégrité des
documents.
Dans le Plan de Travail Annuel (PTA) gestion 2022, il est prévu comme activité a réaliser « le
Traitement physique, numérique » des fonds documentaires du Ministére du Numérique et de la

Digitalisation (MND), de I’Agence des Systémes d’Information et du Numérique (ASIN), du Bureau

B s e e T e I e e e e e
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d’Analyse et d’Investigation (BAI) . Cette activité prendra en compte tout ou une partie des fonds
documentaire de I’ASIN, BAI, MND.

C’est donc dans ce contexte qu'il est envisagé de lancer une consultation en vue de requérir les
services d’un cabinet chargé de réaliser I’archivage aussi bien physique qu’électronique du fonds
documentaire choisi.

Les présents termes de référence précisent les objectifs et les conditions de réalisation de cette

mission.

Il. OBIJECTIF DE LA MISSION

2.1. Objectif général

L'objectif général de la mission est de réaliser I'archivage aussi bien electronique que physique

d’environ mille deux cents métres linéaire (1200 ml) de documents choisis de I’ASIN, BAl et MND.

2.2.  Objectifs spécifiques

L’ASIN, a travers cette mission, vise les objectifs spécifiques ci-aprés :
= prendre les mesures, dispositions et outils appropriés en vue de conserver et de garder les

documents de I'Institution en bon état, et d’autre part de les retrouver ou les restituer a tout

moment ;

= Traiter en priorité 1200 ml de fonds documentaires choisis, en vue de son injection le cas

échéant dans le SAE ;

= gagner d’espace dans les bureaux apres la reconstitution des dossiers.

1. RESULTATS ATTENDUS

= |es 1200 ml de documents choisis sont traités physiquement ;

" |es 1200 ml de documents choisis sont traités en priorité et injectés dans le SAE
® |es 1200 ml documents a archiver et numériser sont identifiés et catégorisés ;

= |es 1200 ml de documents appropriés sont numérisés ;

= |e bordereau de transfert est élaboré et validé ;

R T e e T L L L e S R T T T e L Y e N e R U R T T Py S T e BT S T T T T T = T W T T R 20 T 50
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V. TACHES DU PRESTATAIRE

Les taches du prestataire vont consister a :

* Elaboration du cadre de classement, tableau de gestion de I'ASIN ;

* mise a jour du cadre de classement, tableau de gestion du MND

= élaboration du manuel de procédure des archives de I’ASIN

= ¢élaboration du manuel de procédure des archives du MND

* travaux d'ingénierie documentaire des 1200 ml (collecte, dépouillement, tri, classement,
cotation, description, rangement) ;

= création des données signalétiques (saisie des bordereaux d’analyse du fonds traité,
extraction et traitement de ces bordereaux d’analyse pour I'élaboration du bordereau de
versement) .

= formation des archivistes

= réalisation de deux (2) visites (chaque semestre) pour maintenir, suivre le bon traitement, le
rangement, la numérisation des documents non pris en compte et/ou produits ahrés cette

mission

~=ry
CER 1

V.  METHODOLOGIE DE TRAVAIL [

V.1. Phase préparatoire

Elle est déclinée en deux sous phases a savoir |la sous-phase préparation intellectuelle et la sous-

phase préparation logistique.

V.1.1. Sous-phase préparation intellectuelle

Au cours de cette phase, le chef projet ASIN et les DSI finaliseront les termes de référence de
I"activité. Le chef projet ASIN et les DSIs s’assureront de la bonne compréhension des TDR par le

prestataire et veilleront a I'organisation de la réunion de cadrage de I'activité.

Numéro vert des marchés publics : 8101010 1
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V.2. Phase d’exécution

Au cours de cette phase, le prestataire devra :

Elaborer le cadre de classement et le tableau de gestion de I’ASIN,

mettre a jour le cadre de classement et le tableau de gestion du MND ;

élaborer le manuel de procédure des archives de I’ASIN ;

élaborer le manuel de procédure des archives du MND ;

La volumétrie a traiter est d’environ 120 metre cube soit 1200 ml qui doivent subir le
dépoussiérage, le tri, le traitement et la numérisation au Centre National de Numérisation (
ASIN : ex ABSUCEP),

Répartir les ressources humaines mises a disposition sur les trois (3) sites a savoir : ASIN,
MND et BAL

2 i

Travailler pendant une période de six mois, avec un rendement minimum total de 1200 m|
our le fonds documentaire classifié | rON A LANCER
p : | BON A LANUER

i W -
Mettre a disposition les matériels et fournitures nécessaires (Des stylos de plusieurs

couleurs, Marqueur noir, rouge, vert, Crayon a papier, Paire de ciseaux, Taille crayon,
Chemise dossier, Sous chemise dossier, Papier rame, Cache nez

Ficelle, Chamoisine, Savon liquide, Gel désinfectant, Boite d’archives, Boite d'archivage
automatique : en carton, écologique, se monte rapidement, Boite d'archivage a soufflet :
avec fermeture a sangle de capacité variable, Boite d'archivage anti-feu (ignifugé) : sécurise
tout document contre les incendies, Agrafeuse, Agrafe, Dégrafeuse, Carton de lait PEAK,
Destructeur de papier destiné a I’élimination, Relieur (démonter et monter les anneaux lors
de la numeérisation), Pack d’eau minérale pour le traitement et I"archivage physique
Proposer une méthodologie claire assortie de feuille de route et rédigée en langue francaise
permettant d’aboutir aux résultats assignés a la présente demande de consultation. Elle
devra soumettre cette méthodologie a la validation de I’ASIN.

discuter avec le chef de projet ASIN et les archivistes du MND et de la Présidence pour mieux

appréhender les fonds documentaires existants.

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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VI. LIVRABLES
A l'issue de ses interventions, le Cabinet devra fournir :

= Le cadre de classement et le tableau de gestion de I’ASIN
® Le cadre de classement et le tableau de gestion du MND.
®= Le manuel de procédure des archives de I’ASIN

= Le manuel de procédure des archives du MND

=  Les matériels et fournitures nécessaires

® unrapport détaillé sur le déroulement de la mission de traitement physique des documents
et de numeérisation ;

= |e répertoire des documents traités ;

= |es fonds documentaires des structures ASIN, BAI, MND sont traités, numérisés et archivés.

= Laversion numérisée des dossiers sont versés dans le SAE.

®  |e manuel de formation des archivistes

* Le calendrier de visite semestrielle de maintenance et de suivi du prestataire

VIL. DUREE DE LA MISSION

La durée de réalisation de la mission est de cent vingt jours 120 jours ouvrés a partir de la date de

notification de service.
VIll. BUDGET ET SOURCE DE FINANCEMENT

Le financement de la mission sera effectué sur le budget de I’ASIN, exercice 2022.

IX. PROFIL DU PRESTATAIRE

Cette mission sera confiée a un prestataire disposant d’une équipe composée des profils suivants :

- Un (01) BAC + 5 dans le domaine de I'archivage physique et numérique, jouissant d’une
expérience d’au moins 5 ans dans le domaine d’archivage physique et numérique.

- Deux (02) techniciens supérieurs BAC+3 en archivistique (dont 1 ayant la maitrise de solution
SAE, jouissant d’une expérience d’au moins 2 ans dans le domaine d’archivage et ayant une

connaissance en informatique

B T e e e e e e e e e e e e P ]
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14. Formulaire de qualification

[A remplir par le Candidat]

[L’Autorité contractante indiquera dans ce formulaire, les conditions minimales de
qualification a satisfaire par les candidats ; le texte ci-aprés est fourni a titre d’exemple et
devra étre adapté au cas par cas)

|

e
e

ant R \

p———
S b

| BONALPA

et oo P
Nous soussignés, certifions I'exactitude des informatiéﬂS"’c'T—"é”prés, attestant que nous
remplissons les conditions de qualifications requises pour exécuter le Marché, fixées par

I’Autorité contractante, a savoir:

1

a) nous sommes diment autorisé par le fabriquant ou le producteur des
Fournitures pour les fournir au Bénin ;

b) nous sommes ou serons (si notre offre est acceptée) représenté par un agent
équipé et en mesure de répondre aux besoins en matiére d’entretien, de
réparations des equipements, et de fournitures de piéces détachées.

c) nous remplissons les conditions de qualification suivantes :

Capacité technique et expérience

Nous avons exécuté [insérer « un » ou « deux »] marchés similaires, portant sur des
fournitures ou des services de nature similaire au cours des [insérer « trois » ou
« quatre »] derniéres années. Ces marchés sont identifiés ci-apres : [le candidat doit
documenter distinctement ces marchés]

[insérer toutes autres exigences en précisant la nature des documents justificatifs
requis; par exemple, lorsque le Fournisseur devra fabriquer tout ou partie des
fournitures, il sera exigé qu'il apporte la preuve qu’il dispose des moyens techniques et
humains nécessaires]

Numéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : contact@armp.bj
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15. Acte d’engagement

Aux termes de l'avis d’appel public a candidature de marché n°® intervenue le

jour de 20 entre [nom de I'Autorité contractante] (ci-aprés désignée
comme « I’Autorité contractante ») d'une part et [nom et adresse compléte du Candidat] (ci-
aprés désigné comme le « Titulaire» d’autre part:

ATTENDU que I'Autorité contractante désire que certaines fournitures soient livrées et
certains services assurés par le Titulaire, c'est-a-dire, [bréve description des fournitures et/ou
services] et a accepté une offre du Titulaire pour la livraison de ces fournitures et/ou la
prestation de ces services pour un montant égal a [prix des fournitures en toutes lettres et en
chiffres, toutes taxes comprises] (ci-aprés désigné comme le « Prix du marché »).

PUIS IL A ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT:

1. Les documents ci-apres seront considérés comme faisant partie intégrante du
Marché:
(a) la soumission du Titulaire r “iCER i‘
(b) Le Bordereau descriptif quantitatif; | E;C;N A LAN
ey

(c) La description technique des Fournitures ou Services b

2. En contrepartie des réglements a effectuer par I’Autorité contractante au profit du
Titulaire, comme indiqué ci-aprés, le Titulaire convient de livrer les fournitures, de
réaliser les services et de remédier aux défauts et insuffisances de ces fournitures et
services conformément, a tous égards aux stipulations du présent Marché.

3. L’Autorité contractante convient de son coté de payer au Titulaire, au titre des
fournitures et services, et des rectifications apportées a leurs défauts et insuffisances,
le Prix du Marché, ou tout autre montant di au titre de ce Marché, et ce selon les
modalités de paiement ci-apreés : [Inscrire les modalités de paiement retenues].

LES PARTIES au contrat ont signé le marché les jours et années mentionnées ci-dessous.

Signé, Fait a le (pour I’Autorité
contractante)
Signé, Fait a le (pour le Candidat)

Numéro vert : 81 01 01 01
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16. Modéles de déclaration de "autorité contractante et de
I’engagement du soumissionnaire

DECLARATION DE L’AUTORITE CONTRACTANTE

3 o o of ok sk e sk ok

Nous [Insérer I'identification complete de I’Autorité Contractante], ci-aprés désigné(e) « Autorité
Contractante »,  représentée  par  [Insérer Nom, prénoms et qualité du
representantl s sammssssissnsisnssmmi

* avons l'obligation de mettre en ceuvre les dispositions relatives a la lutte contre la
corruption, les conflits d’intérét, la répression de I'enrichissement illicite, I'éthique
professionnelle et tous autres actes similaires prévus au code d’éthique et de déontologie
dans la commande publique en République du Bénin sous peine de subir les sanctions
prévues a cet effet.

*  nous engageons, en notre nom propre ainsi qu’au nom de nos préposés, représentants
ou autres mandataires, a nous abstenir de toute pratique liée a la corruption active et ou
passive dans le cadre du présent marché.

*  nous engageons et engageons nos préposés et autres représentants a déclarer dans les
huit (08) jours a I’Autorité de Régulation des Marchés Publics (ARMP), toute tentative de
corruption en liaison avec le marché.

* nous obligeons, en cas de manquement a ces engagements, a exclure nos préposés et
autres représentants convaincus de pratiques de corruption, des procédures de passation
des marchés publics a quelque titre que ce soit, sans préjudice des sanctions
administratives et judiciaires en vigueur. Cette interdiction peut étre tg;}gporaire ou
définitive en fonction de la gravité du manquement. 'W’T‘zﬁ\\

5.3

e ) s
N iiss [Insérer

La présente déclaration fait partie intégrante du marché de ............ ;,z...‘..%t...?

objet du marché). rd >

Pour I'Autorité contractante,

M............, en qualité de

e e T R R T e e N T I N Y e T e Y e S S R I = R L S e Tty
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18. Engagement du soumissionnaire

ok % ok 2% ok ok %k ok k ok

Nous soussigné [Insérer le nom du soumissionnaire), ci-aprés dénommé « le Soumissionnaire » :

*

attestons avoir pris connaissance des dispositions relatives a la lutte contre la corruption,
les conflits d’intérét, la répression de I'enrichissement illicite, I’éthique professionnelle et
tous autres actes similaires prévus au code d’éthique et de déontologie dans la
commande publique en République du Bénin et prenons solennellement I'engagement
de les respecter sous peine de subir les sanctions prévues a cet effet.

déclarons sur I’honneur n’avoir pratiqué dans le cadre du présent marché, aucune
collusion avec d’autres soumissionnaires en vue de présenter des offres dont les
montants seraient anormalement élevés.

nous engageons, en notre nom propre, au nom de notre société et de nos préposés,
[Insérer, en cas de sous-traitance : « ainsi qu’au nom de nos sous-traitants »], a nous
abstenir de toute pratique liée a la corruption active et ou passive dans le cadre de ce
marché.

nous engageons personnellement et engageons notre société ainsi que nos préposés,
[Insérer, en cas de sous-traitance: « ainsi qu’au nom de nos sous-traitants »],
communiquer par écrit a I’Autorité Contractante, a la Direction Nationale de Contréle des
Marchés Publics (DNCMP) et a I’Autorité de Régulation des Marchés Publics (ARMP) et
ce, en toute bonne foi :

o tout incident remettant en cause, de quelque maniére que ce soit, I'exécution du

présent marché ; e I
o l'existence d’un éventuel conflit d’intérét. B g-:g'g ﬁ,‘ ‘;,1& 3*-?{

ms—
e —————————

nous engageons personnellement et engageons notre société ainsi que nos préposés,
[Insérer, en cas de sous-traitance : « ainsi qu’au nom de nos sous-traitants »], a nous
abstenir de proposer ou de donner, directement ou indirectement, des avantages en
nature et ou en especes, antérieurement ou postérieurement a la soumission de notre
candidature.

reconnaissons qu’en cas de manquement aux engagements ci-dessus, nous nous
exposons aux sanctions prévues a article 123de la loi n°2020-26 du 29 septembre 2020
portant Code des marchés publics en République du Bénin, ou par tous les autres textes
réglementaires en République du Bénin, ainsi qu’aux sanctions de disqualification ou

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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d’exclusion de toute activité en matiere de marchés publics que pourrait prononcer
I’Autorité de Régulation des Marchés Publics (ARMP).

Le présent engagement fait partie intégrante du marché.
Nom : [Nom complet du 1°" responsable de I’entité] agissant au nom et pour le compte de [Insérer

identification de I'entreprise soumissionnaire] en qualité de [Insérer la gLf&K é du signataire).
Signé [Signature et cachet de la personne dont le nom et la quahtglg/ éﬁ%«: -glessus].
Fait a [insérer lieu] le [insérer date : jour_mois_année) y n»

Numéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : contact@armp.bj



Section Il : Modéles de formulaires

19. Modeéles de garanties de soumission

19.1. Modéle de garantie de soumission (garantie émise par une institution
bancaire ou un organisme financier)

[L’organisme financier ou le garant remplit ce modéle de garantie de soumission conformément
aux indications entre crochets]

[Insérer le nom de la banque ou autre organisme financier, et I'adresse de I’'agence émettrice]

Bénéficiaire : [insérer nom et adresse de I’Autorité contractante] G L
— D \
insé - GeER |
Date : [insérer date] s A LAY \CES Gt
\ RIS s ——
Garantie de soumission numéro :[insérer numéro de garantie] e

Nous avons été informés que [insérer nom du Candidat] (ci-aprés dénommé « le candidat ») a
répondu a votre appel public a candidature de marché public numéro [insérer numéro de I’Avis
de demande de renseignements et de prix] pour la livraison des fournitures ou la réalisation des
services de [insérer description des fournitures/services] et vous a soumis son offre en date du
[insérer date du dépét de I'offre] (ci-apres dénommeée « I’Offre »).

En vertu des dispositions du dossier d’Appel public a candidature de marché public, I'Offre doit
étre accompagnée d’une garantie de soumission.

A la demande du Candidat, nous [insérer nom de la banque ou du garant] nous engageons par la
présente, sans réserve et irrévocablement, a vous payer, toutes sommes d’argent que vous
pourriez réclamer dans la limite de [insérer le montant en chiffres et en lettres].

Votre demande en paiement doit étre accompagnée d’une déclaration attestant que le candidat
n'a pas exécuté une des obligations auxquelles il est tenu en vertu de I’Offre a savoir :

a) s'il retire I'Offre pendant la période de validité qu’il a spécifiée dans la lettre de soumission
de I'offre; ou

b) s’étant vu notifier I'acceptation de I'Offre par I’Autorité contractante pendant la période de
validité telle qu’indiquée dans la lettre de soumission de I'offre ou prorogée par I'Autorité

contractante avant I'expiration de cette période :

1. s’il n"accepte pas les modifications de son offre suite a |la correction des erreurs de
calcul; ou

2. ¢'il ne signe pas le Marché ; ou

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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3. s'il signe le marché et refuse de I'exécuter ; ou

4. s’il ne fournit pas la garantie de bonne exécution du Marché, s’il est tenu de le faire
ainsi qu’il est prévu dans les Instructions aux candidats ; ou

c) s'il a fait I'objet d'une sanction de I'Autorité de Régulation des Marchés publics (ARMP) ou
d'une juridiction administrative compétente, conduisant a la saisie des garanties qu'il a
constituées dans le cadre de la passation du marché, conformément aux dispositions de
I"article 123 de la loi n°2020-26 du 29 septembre 2020 portant code des marchés publics.

La présente garantie expire (a) si le marché est octroyé au Candidat, lorsque nous recevrons une
copie du Marché signé et de la garantie de bonne exécution émise en votre nom, selon les
instructions du Candidat ; ou (b) si le Marché n’est pas octroyé au Candidat, a la premiére des
dates suivantes : (i) lorsque nous recevrons copie de votre notification au Candidat du nom du
candidat retenu, ou (ii) quinze (15) jours aprés I'expiration de I'Offre.

Toute demande de paiement au titre de la présente garantie doit étre recue a cette date au plus
tard.

Cette garantie® est délivrée en vertu de I'agrément n°.....ccceueeee. du ....ccccce.... Ministére en
charge des Finances qui expire au .......cccceeeeveerenveneenes

Nom : [nom complet de la personne signataire] Titre[capacité juridique de la personne signataire]
Signé [signature de la personne dont le nom et le titre figurent ci-dessus]

En date du jour de . [Insérer date]

!La présente garantie de soumission doit étre établie en conformité avec I’Acte Uniforme OHADA portant
organisation des slretés (chapitre 2) du 15 décembre 2010 (JO OHADA n° 03 du 15 décembre 2010)

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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19.2. Modeéle de garantie de soumission (Cautionnement
émis par une compagnie de garantie ou

d’assurance)
[La compagnie de garantie remplit cette garantie de soumission conformément aux indications entre
crochets]

[Insérer le nom de la banque ou autre organisme financier, et 'adresse de I'agence émettrice]

Bénéficiaire : [insérer nom et adresse de I’Autorité contractante]
S

1 ANCER |
1 A LANCER |

-

o

Date : [insérer date] T
i BV N

mp—

& a _a - = . P s 1 r—
Garantie de soumission numéro :[insérer numéro de garantie]

Attendu que [Insérer le nom du Candidat] (ci-aprés dénommé « le Candidat») a soumis son offre
le [Insérer date] en réponse a I'appel public a candidature de marché public N°[Insérer N° de I’Avis
de demande de renseignements et de prix] pour la fourniture de [Insérer description des
fournitures/services] (ci-aprés dénommée « I'Offre »).

Faisons savoir que NOUS [Insérer le nom de la société de garantie émettrice] dont le siége se
trouve a [Insérer I'adresse de la société de garantie] (ci-aprés dénommé « le Garant »), sommes
engageés vis-a-vis de [Insérer nom de I’Autorité contractante] (ci-aprés dénommé « I'Autorité
contractante ») pour la somme de [Insérer le montant en FCFA ou un montant équivalent dans
une monnaie internationale librement convertible], [Insérer le montant en lettres] que, par les
présentes, le Garant s’engage et engage ses successeurs ou assignataires, a régler intégralement
a ladite Autorité contractante. Certifié par le cachet dudit Garant ce __ jour le [Insérer
date]

Votre demande en paiement doit étre accompagnée d’une déclaration attestant que le candidat
n'a pas exécuté une des obligations auxquelles il est tenu en vertu de I'Offre & savoir :

a) <'ilretire I'Offre pendant la période de validité qu‘il a spécifiée dans la lettre de soumission
de I'offre ; ou

b) s’étant vu notifier I'acceptation de I'Offre par I’Autorité contractante pendant la période
de validité telle qu’indiquée dans la lettre de soumission de I'offre ou prorogée par
I’Autorité contractante avant I'expiration de cette période :

1. s'il n"accepte pas les modifications de son offre suite a la correction
des erreurs de calcul ; ou

2. s'il ne signe pas le marché ; ou

3. <'il signe le marché et refuse de I'exécuter ; ou

P e e P T e e e e T e e T T T e TR T SR T
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4. s'il ne fournit pas la garantie de bonne exécution du marché, s'il est
tenu de le faire ainsi qu’il est prévu dans les Instructions aux candidats ;
ou

c) s'il afait I'objet d'une sanction de la Commission Disciplinaire de I’Autorité de Régulation
des Marchés publics ou d'une juridiction administrative compétente, ayant pour objet la
confiscation des garanties qu'il a constituées dans le cadre de la passation du marché,
conformément aux dispositions de I'article 123 de la loi n°2020-26 du 29 septembre
2020portant code des marchés publics en République du Bénin.

La présente garantie expire (a) si le marché est octroyé au Candidat, lorsque nous recevrons une
copie du marché signé et de la garantie de bonne exécution émise en votre nom, selon les
instructions du Candidat ; ou (b) si le marché n’est pas octroyé au Candidat, a la premiére des
dates suivantes : (i) lorsque nous recevrons copie de votre notification au Candidat du rejet de
son offre ou (ii) de la publication de I'avis d’attribution définitive du marché.

Toute demande de paiement au titre de la présente garantie doit étre recue a cette date au plus
tard.

Cette garantie!® est délivrée en vertu de l'agrément n°.......ccccceeuue..e. du ...ccceee... Ministére en
charge des Finances qui eXpire au .......coeceeeeeereveverennn.

Nom : [nom complet de la personne signataire] Titre[capacité juridique de la personne signataire]

”
\
Signé [signature de la personne dont le nom et le tftr(i; ﬁg‘affﬂrﬁéf'd;aessus]

4 WA\ Y y
” Pqiﬁ:‘t";\ o

i il , . [Insérer date]
4 ) d Ve
Jj‘_.»" q\“@»" g
N

. {:::'\‘“‘:‘ -‘/.,/'
% %) o

En date du jour de

3|3 présente garantie de soumission doit &tre établie en conformité avec I'Acte Uniforme OHADA portant organisation des
suretés du 15 décembre 2010 (JO OHADA n° 22 du 15 février 2011)

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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19.3. Modeéle de Déclaration de garantie d’offre
(a utiliser par les MPME béninoises)!*

[Le Soumissionnaire remplit ce formulaire de garantie d’offre conformément aux indications entre crochets]
Date [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'offre]
DRP N°.: [insérer le numéro de 'avis de demande de renseignements |

A |'attention de [insérer nom complet de I'autorité contractante]
Nous, soussignés, déclarons que :

1.Nous reconnaissons que les offres doivent étre accompagnées d’une déclaration de garantie
d’offre.

2.Nous acceptons que nous ferons I'objet d’une suspension du droit de participer a la commande
publique pour une période qui ne saurait &tre inférieure a un (01) an, si nous n’exécutons pas
une des obligations auxquelles nous sommes tenus en vertu de I'Offre, a savoir :

a) Sinous retirons I'Offre pendant la période de validité spécifiée dans la lettre de
soumission de |'offre ; ou
b) s’étant vu notifier I'acceptation de I'Offre par I’Autorité contractante pendant la période
de validité telle qu’indiquée dans la lettre de soumission de I'offre ou prorogée par
I’Autorité contractante avant I'expiration de cette période ;
e sinous n’acceptons pas les modifications de notre offre suite a la correction des )
erreurs de calcul; ou e

2 1rER |
e sinous ne signons pas le Marché ; ou | 1 ON A LAE\%VLR
e sinous signons le marché et refusons de I'exécuter ; ou |

c) si nous sommes sous le coup d'une sanction de I'Autorité de Régulation des Marchés
publics (ARMP) ou d'une juridiction administrative compétente, conduisant a la saisie des
garanties que nous avons constituées dans le cadre de la passation du marché,
conformément aux dispositions de I'article 123 de la loi n°2020-26 du 29 septembre 2020
portant code des marchés publics en République du Bénin.

3. La présente lettre de déclaration de garantie expirera si le marché ne nous est pas attribué, a la
premiére des dates suivantes: (i) lorsque nous recevrons copie de votre notification du nom du
soumissionnaire retenu, ou (ii) vingt-huit (28) jours suivant I'expiration de notre Offre.

4, Il est entendu que si nous sommes un groupement d’entreprises, la déclaration de garantie d’offre
doit étre au nom du groupement qui soumet I'offre. Si le groupement n’a pas été formellement constitué
lors du dépbt d’offre, la déclaration de garantie de I'offre doit étre au nom de tous les futurs membres du
groupement nommeés dans la lettre d’intention.

Nom [insérer le nom complet de la personne signataire de la déclaration de garantie d’offre]
En tant que [indiquer la capacité du signataire]

1% Micro, petites et moyennes entreprises au sens de la loi n® 2020-03 du 20 mars 2020 portant promotion et

développement des micros, petites et moyennes entreprises en République du Bénin

e e e s e P R SR e s e
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20. Modeles d’attestation de capacité financiére et de
confirmation de capacité financiéere

20.1. Modéle d’attestation de capacité financiére

V/Référence
N/Référence

Nous soussignés, Banque/ , Société Anonyme

au capital de (monnaie) , dont le siége social se trouve a

, représentée par M

, Directeur en vertu des pouvoirs dont il est investi.
Certifions par la présente que I'Entreprise xxxx est titulaire d'un
compte No. dans nos livres.

L'Entreprise a une ligne de crédit permanente d’'un montant de (insérer le montant).
Cette ligne de crédit est utilisée a hauteur d’'un montant de (insérer le montant) a la date
d’établissement de la présente attestation. L'entreprise dispose ainsi des moyens financiers

nécessaires a la réalisation du marché pour lequel elle présente une offre. A\
7_.;’/ \
Fait pour servir et valoir ce que de droit. 7 O\
¢ ﬁ\iii:" ,.w‘/.

o e a% J
e\ s
le (date en toutes lettres)” _ N\ ¥ .~

Signature 3 f‘\xg};fi,f’/
Cachet 4 ﬁ?‘“‘://"

N s

v.,“_/
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20.2. Modele de lettre de confirmation de la capacité

financiere
V/Référence
N/Référence
Nous soussigné, Banque , Société Anonyme au capital
de (monnaie), dont le siege social se trouve a ,
représentée par M , Directeur en vertu des pouvoirs dont il
est investi.

Certifions par la présente que |'entreprise [insérer le nom de I'entreprise]
est titulaire du compte N°. dans nos livres.

Confirmons que l'entreprise [insérer le nom de I'entreprise] dispose des moyens financiers
(avoairs, ligne de crédit, etc.) nécessaires pour la réalisation du marché [insérer 'objet et les
références de I'avis n°... du ... lancé par ...] pour lequel elle est déclarée attrlbutaire Le montant
net cumulé de tout engagement est [Préciser le montant].

Fait pour servir et valoir ce que de droit.

le (date en toutes Iettres)
Signature
Cachet

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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21. Modeles de garantie de bonne exécution

21.1. Modele de garantie de bonne exécution (garantie émise par une
institution bancaire ou un organisme financier habilité par le Ministre en
charge des finances)

Date :
Avis de demande de renseignements et de
prix numero :

[nom et adresse de linstitution bancaire ou organisme

financier habilité)
Bénéficiaire : [nom et adresse de I’Autorité contractante]
.—2":-"@_‘-‘;’-7
Date : L AR
..... - B i, ® V| | A e Y
1‘ PO, g‘ L g‘i‘i\&{‘ ] = J
; - . \ pONAY" _—
Garantie de bonne exécution numéro : R
Nous avons été informés que [nom du Titulaire] (ci-aprés dénommé « le
Titulaire ») a conclu avec vous le Marché numéro en date du
pour |'exécution de [description  des

fournitures/Services) (ci-aprés dénommé « le Marché »).

De plus, nous comprenons qu’une garantie de bonne exécution est exigée en vertu des conditions
du Marché.

A la demande du Titulaire, nous [nom de linstitution bancaire ou autre
organisme financier] nous engageons par la présente, sans réserve et irrévocablement, a vous
payer a premiére demande, toutes sommes d’argent que vous pourriez réclamer dans la limite
de [insérer la somme en chiffres] linsérer la somme en lettres]*®.
Votre demande en paiement doit étre accompagnée d’une déclaration attestant que le Candidat
ne se conforme pas aux conditions du Marché, sans que vous ayez a prouver ou a donner les
raisons ou le motif de votre demande ou du montant indiqué dans votre demande.

La présente garantie expire au plus tard le jour de 2 , 1o et toute
demande de paiement doit étre regue a cette date au plus tard.

Nom : [nom complet de la personne signataire] Titre [capacité juridique de la personne signataire]
Cette garantie est délivrée en vertu de l'agrément n°.......ccoevne.. (o |1 [ — Ministere de
I’Economie et des Finances qui exXpire au ........cceeeeeceeenenns

15 Le Garant doit insérer le montant prévu au marché.

8 Insérer la date représentant trente jours suivant la date estimée de fin des prestations.

Numeéro vert : 81 01 01 01
Compte épargne de ’ARMP ouvert au Trésor public : BJ 6600100100000010425073
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[Signature]

Note : Le texte en italiques doit étre retiré du document final ; il est fourni a titre indicatif en
vue de faciliter la préparation du document.

En date du jour de y’fp%$_ by

m
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21.2. Modele de garantie de bonne exécution
(Cautionnement)

Date :
Avis de demande de renseignements et de
prix numero :

[nom et adresse du garant]

Bénéficiaire : [nom et adresse de {’Autorité contractante]

Date :

Garantie de bonne exécution numéro :

Nous avons été informés que [nom du Titulaire] (ci-aprés dénommé « le
Titulaire ») a conclu avec vous le Marché numéro en date du
pour I'exécution de [description  des

fournitures/Services] (ci-aprés dénommeé « le Marché »).

De plus, nous comprenons qu’une garantie de bonne exécution est exigée en vertu des conditions
du Marché.

A la demande du Titulaire, nous [nom du garant] nous engageons par la
présente, sans réserve et irrévocablement, a vous payer toutes sommes d’argent que vous
pourriez réclamer dans la limite de linsérer la somme en chiffres]

linsérer la somme en lettres]Y’.

Votre demande en paiement doit étre accompagnée d’une déclaration attestant que le titulaire
ne se conforme pas aux conditions du Marché.

La présente garantie expire a la date de réception provisoire de la prestation le jour
de 2 , 18 et toute demande de paiement doit étre recue a cette date au plus
tard.

Nom : [nom complet de la personne signataire] Titre[capacité juridique de la personne signataire]

Cette garantie est délivrée en vertu de lI'agrément n°....ccvveennnne. o (1 [Q—— Ministere de
I’Economie et des Finances qui eXPire au ......cooveeeeeeveevveeenens

17 Le Garant doit insérer le prévu au Marché.
I8 Insérer la date représentant trente jours suivant la date estimée de fin des prestations.

Numéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : contact@armp.bj
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[Signature]

Note : Le texte en italiques doit étre retiré du document final ; il est fourni a titre indicatif en
vue de faciliter la préparation du document.

En date du jourde " _ ¢ B\

Numeéro vert des marchés publics : 8101010 1
Courriel : contact@armp.bj
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22. Modeles de garantie de remboursement d’avance

22.1. Modele de garantie de remboursement d’avance (garantie émise par une
institution bancaire ou un organisme financier habilité par le Ministre en
charge des finances)

Date :
Avis de demande de renseignements et de prix numéro :

[nom de la banque ou autre organisme financier et adresse

de la bangue d’émission]

Bénéficiaire : [nom et adresse de I’Autorité contractante]

Date :

Garantie de restitution d’avance numéro :

B

Nous avons été informés que [nom du Titulaire] (ci-aprés dénommé « le

Titulaire ») a conclu avec vous le Marché numéro en date du
pour |'exécution [nom du marché et description des
Fournitures/Services] (ci-aprés dénommeé « le Marché »).

De plus, nous comprenons qu’en vertu des conditions du Marché, une avance au montant de
[insérer la somme en chiffres] linsérer la somme en lettres] est
versée contre une garantie de restitution d’avance.

A la demande du Titulaire, nous [nom de la banque] nous engageons par la
présente, sans réserve et irrévocablement, a vous payer a premiére demande, toutes sommes
d’argent que vous pourriez réclamer dans la limite de insérer la somme en
chiffres] linsérer la somme en lettres]*®. Votre demande en paiement doit étre
accompagnée d’une déclaration attestant que le Titulaire ne se conforme pas aux conditions du
Marché parce qu’il a utilisé I'avance a d’autres fins que la livraison des fournitures.

Toute demande et paiement au titre de la présente garantie est conditionnelle a la réception par
le Titulaire de I'avance mentionnée plus haut dans son compte portant le numéro
a [nom et adresse de la banque].

La présente garantie expire au plus tard a la premiére des dates suivantes : sur réception d’une
copie de Joule jour de 2.2% Toute demande de paiement doit
étre recue a cette date au plus tard.

Nom : [nom complet de la personne signataire] Titre[capacité juridique de la personne signataire]

' Le Garant doit insérer un montant représentant I'avance prévue au Marché.
20

Insérer la date prévue pour la réception provisoire.
T A T T Y T e Y Yy T T T R R e e e T ey
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Cette garantie est délivrée en vertu de l'agrément n°......cccoveueeee. Al ovsensverminss Ministére de
I"Economie et des Finances qui eXpire au .....ceceeceveeeeeereenenes

E—
ISR i

e R |
ced

5 F\.@m! Lﬂ 'i“‘"
s I

R

Signature

Note : Le texte en italiques doit étre retiré du document final ; il est fourni a titre indicatif en
vue de faciliter la préparation

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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22.3. Modele de garantie de remboursement d’avance

(cautionnement)
Date :
Avis de demande de renseignements et de prix numéro :

[nom et adresse de la caution]

Bénéficiaire : [nom et adresse de I’Autorité contractante]
Date : N
. g , \ O
Garantie de restitution d’avance numéro : \ Q:}g\
\—
Nous avons été informés que [nom du Titulaire] (ci-aprés dénommeé « le
Titulaire ») a conclu avec vous le Marché numéro en date du
pour I'exécution [nom du marché et description des

Fournitures/Services] (ci-aprés dénommé « le Marché »).

De plus, nous comprenons qu’en vertu des conditions du Marché, une avance au montant de
[insérer la somme en chiffres] [insérer la somme en lettres] est
versée contre une garantie de restitution d’avance.

A la demande du Titulaire, nous [nom du garant] nous engageons par la
présente, sans réserve et irrévocablement, a vous payer a premiére demande, toutes sommes
d’argent que vous pourriez réclamer dans la limite de linsérer la somme en
chiffres] linsérer la somme en lettres]*'. Votre demande en paiement doit étre
accompagnée d’une déclaration attestant que le Titulaire ne se conforme pas aux conditions du
Marché parce qu’il a utilisé I'avance a d’autres fins que la prestation des services.

Toute demande de paiement au titre de la présente garantie est conditionnée a la réception par
le Titulaire de |'avance mentionnée plus haut dans son compte portant le numéro

a

a [nom et adresse du garant)].

La présente garantie expire au plus tard a la premiére des dates suivantes : sur réception d’'une
copie de 2 ou le jour de 2 .22 Toute demande de
paiement doit étre recue a cette date au plus tard.

Nom : [nom complet de la personne signataire] Titre [capacité juridique de la personne signataire]
Cette garantie est délivrée en vertu de l'agrément n°......cccooeeeieen. [+ | [ Ministere de
I'Economie et des Finances qui eXpire au .......ocvenvieeennns

I Le Garant doit insérer un montant représentant 'avance prévue au Marché.
2 Insérer la date prévue pour la réception des prestations.

IS

T e L e e e e e e, ey Tl T s T W ooy aey e ey
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Signature

Note : Le texte en italiques doit étre retiré du document final ; il est fourni a titre indicatif en
vue de faciliter la préparation

Numeéro vert des marchés publics : 8101010 1
Courriel : contact@armp.bj
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23. Modeéle de contrat

L. MODELE DE MARCHE

[Insérer la page de garde générée par le SIGMaP. Cette insertion
intervention apres la gestion du processus d'immatriculation sur la
plate-forme]

R T s R N A e T T e Y e e MUY e s R
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CONTRAT N° /[linsérer le numéro du Contrat auprés du Maitre d’ouvrage]
MARCHE N° DU
[Numeéro d'identification unique de marché] [Date]
Objet : [insérer l'intitulé du marché]. — pemmme—"""""" :w = 1
RON A LANCER |
[,;\ll.:; i a”;’ﬁ | St

Attributaire : [insérer la raison sociale du bénéficiaire]
[Insérer I'adresse complete du bénéficiaire]
[Insérer la localité du bénéficiaire et le pays]
Tél. : [insérer son numéro de téléphone]
E-mail : [insérer son adresse électronique : optionnel]

Montant du Marché t[insérer le montant et la monnaie de I’offre]

Financement / Ressources [insérer le type de budget] 20....

Imputation Budgétaire:[insérer le code budget]
Référence PPM  : [insérer référence et nature du marché au PPM] 20...

Signé par I’Attributaire le : [insérer date d’attribution]

Approuvé le : [insérer date d’approbation]

Notifié le : [insérer date de notification]

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
Courriel : contact@armp.bj
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MARCHE N°

ENTRE

[Insérer nom de I’Autorité contractante] de la République du Bénin, agissant au nom et pour le
compte de I’Etat du Bénin [ou autre Autorité contractante collectivité territoriale, société d’Etat,
établissement public, organisme de droit public etc.. Préciser le cas échéant], désigné ci-apres par
le terme « I’Autorité contractante », représentée aux présentes par [nom et prénoms, adresses de
la PRMP a préciser] la personne responsable des marchés publics d'une part,

ET

[Nom et adresse du prestataire de services] inscrit au registre de commerce sous le N°........ -

faisant élection de domicile a -............. , désigné ci-apres, selon les cas, par les.termes « le
fournisseur », représenté aux présentes par [a préciser] d'autre part. .~ ! “ \
e g -~ . \‘xq&
P = _r‘.,.(r-""w - Lg}‘_f"'a}w e

ILA ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT : T AN R g

1 .L(g.‘,’-'a i//

T
Article 1 - Objet du marché i

Le présent marché a pour objet la livraison des fournitures ou la prestation de services
[G compléter par une description des acquisitions ou des prestations] par le prestataire de
services/le fournisseur?® pour le compte de I’Autorité contractante conformément aux
dispositions des documents contractuels.

Il a été passé par la procédure de [préciser le type de procédure de passation utilisé] aménagée a
(aux) I'article (s) [a préciser de la loi n°2020-26 du 29 septembre 2020 portant code des Marchés
Publics en République du Bénin.

Article 2- Pieces contractuelles du marché par ordre de préséance

Les pieces contractuelles qui constituent le présent marché prévalent les unes sur les autres dans
I'ordre suivant en cas de contradiction entre elles :

1. Le présent marché;

2. la lettre de notification du marché

3. la soumission et ses annexes ;

4. le bordereau des prix unitaires (BPU);

5. le bordereau des prix des fournitures ;

6. le cahier des clauses environnementales et sociales (CCES) si requis ;

7. le relevé d’'identité bancaire (RIB) ;

8. I’engagement du soumissionnaire relatif au Code d’éthique et de déontologie dans la
commande publique ;

23 Retenir la mention appropriée en fonction du type de la DRP en présence

Numeéro vert des marchés publics : 81010101
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9. ladéclaration de I’Autorité contractante relative au Code d’éthique et de déontologie dans
la commande publique.
[Ajouter ici tout(s) document(s) supplémentaire (s} éventuel(s)]

Article 3 - Montant du marché et modalités de sa détermination

Le montant du présent marché est arrété a la somme de [a préciser en lettres et en chiffres] F.CFA,
Toutes Taxes Comprises (TTC) (préciser le cas échéant le montant, le taux et les modalités de
reversement des taxes). Le présent marché est un marché a prix [Spécifier. Exemple : & prix
unitaire, ou a prix forfaitaire, etc.]

Article 4-Délai d’exécution

Le délai d’exécution du présent marché est de [Durée a préciser en lettres et en chiffres] mois a
compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer les prestations prévues au
contrat. e ————

.mq, F" ‘3"“

8 §
E 1 2 fﬂ‘!hp mj ] (wi
Article 5 - Monnaie et mode de paiement | BUN A L v _i

Les réglements au profit du fournisseur ou du prestataire de service au titre du présent marché
se feront en FCFA [Ou autre monnaie librement convertible a préciser] par crédit du compte
N° [a préciser] ouvert au nom de |'entreprise [a préciser] a la Banque [a préciser] a [Pays a
préciser]

Les reglements au profit du sous-traitant s’il y a lieu au titre du présent marché se feront en FCFA
[Ou autre monnaie librement convertible a préciser] par crédit du compte N° [ préciser] ouvert
au nom de l'entreprise [@ préciser] a la Banque [a préciser] a [Pays a préciser].

Les paiements des acomptes devront étre effectués dans un délai de soixante (60) jours
calendaires a compter du jour de la réception par I’Autorité contractante de la déclaration de
créance.

Article 6 — Avances

Il sera accordé au fournisseur ou au prestataire de service, sur sa demande dans un délai
n‘excédant pas deux (2) mois, a compter de la notification de I'approbation du marché et sans
justification de débours de sa part une avance forfaitaire d’un montant de 30% du montant initial
du marché.

Cette avance devra étre couverte a 100% par une garantie bancaire a premiére demande ou un
cautionnement en conformité avec les dispositions du traité de I'organisation pour
I’harmonisation en Afrique du droit des Affaires (OHADA) et de son acte uniforme portant
organisation des suretés.

T A T e e e e e T T = ey e et |
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Toutefois, les micros, petites et moyennes entreprises sont dispensées de I'obligation de
constitution de garantie pour les avances ne dépassant pas 20% du montant des marchés dont
elles sont attributaires.

Le remboursement de cette avance est effectué lors du réglement du marché.

En cas d’acompte, le remboursement de cette avance est effectué par précompte sur les
acomptes et éventuellement sur le solde d{ au prestataire de service

La totalité de I'avance doit étre remboursée au plus tard des le moment ol la valeur en prix de
base des prestations réalisées atteint 70% du montant du marché.

Article 7- Acomptes

Des acomptes seront payés au fournisseur ou prestataire de service au fur et @ mesure de
I'exécution des prestations prévues au contrat conformément a I'article 112 de la loi n°2020-26
du 29 septembre 2020 portant code des Marchés Publics en République du Bénin.

——————————r R ,....,_s

A Ya

; A A

BON A LAN

Les prix du marché sont fermes et non révisables ou sont révisables dans les conditions fixées
p

dans le présent marché [préciser la formule I'une ou I'autre des deux options selon les cas].

e ————

i

Article 8 - Révision des prix

ey

i
a

pe——————"

Article 9- Informations sur le nantissement

Le nantissement éventuel du présent marché doit étre opéré conformément aux conditions fixées
par les articles 103 et 104 de la loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés
publics en République du Bénin.

Les formalités de publicité prévues par la réglementation nationale en vigueur sur le
nantissement des marchés et par les articles 110 et suivants relatifs au nantissement de I’Acte
uniforme OHADA sur le droit des s(iretés doivent, en tout état de cause, étre respectées.

Article 10 - Régime fiscal, parafiscal et douanier

Le présent marché est soumis aux régimes fiscal et douanier en vigueur en République du Bénin, sauf
dérogations expresses prévues par les textes législatifs ou réglementaires et sous réserve des dispositions
des conventions de financement d’aides extérieures ou des conventions et accords internationaux [a
spécifier].

Le titulaire est assujetti au paiement d’une redevance de régulation fixé au taux de 0,5% du montant hors
taxes du marché conformément aux dispositions de I'article 99 de la loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020
portant Code des marchés publics en République du Bénin.

Numéro vert des marchés publics : 81010101
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Article 11-Garantie de bonne exécution et Retenue de Garantie
Article 11.1-Garantie de bonne exécution [Si requis]

Conformément aux dispositions de |'article 91 de la Loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code
des marchés publics en République du Bénin qui fixe le montant maximal de la garantie de bonne
exécution a cing pour cent (5 %) du prix de base du marché augmenté ou diminué le cas échéant des
avenants, le titulaire fournira une telle garantie d'un montant de [Insérer le montant en FCFA ou le montant
equivalent dans une monnaie librement convertible].

La garantie de bonne exécution est libérée immédiatement a la hauteur de quatre-vingt-dix pour cent
(90%) aprés la réception provisoire des prestations. Le solde soit les dix pour cent (10%) de la garantie est
libérée dés le prononcé de la réception définitive, conformément aux dispositions de I'article 91 de la Loi
n°® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés publics en République du Bénin.

11.2 Retenue de garantie [Si requis et lorsque le marché comporte un délai de garantie],

Une partie de chaque paiement peut étre retenue par I’Autorité contractante au titre de « retenue de
garantie » ; elle est de cing pour cent (5%) du montant des paiements et est indiquée dans le dossier de
demande de renseignements et de prix a I'article 95 de la Loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant
Code des marchés publics en République du Bénin.

La retenue de garantie peut étre remplacée, au gré du prestataire, par une garantie a premiére demande
d'un montant égal a la totalité des sommes a retenir.

Le montant de la retenue de garantie est remboursé ou la garantie a premiére demande est libérée a
I’expiration du délai de garantie. Toutefois, si des réserves ont été notifiées au titulaire du marché ou aux
établissements ayant accordé leur garantie a premiére demande pendant le délai de garantie et si elles
n'ont pas été levées avant I'expiration de ce délai, la retenue ou la garantie sont libérées un mois au plus
tard aprés la date de leur levée. S

a mhl A
oY 4d g‘:“ E fd
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Article 12- Sous-traitance ﬂl

[Insérer la formulation ci-aprés lorsque le dossier n'a pas prévu la sous-traitance].
Le prestataire ne peut sous-traiter la réalisation des services prévus par le présent marché.

[Insérer les formulations ci-dessous lorsque le dossier a prévu la sous-traitance].

Le prestataire de services ou le fournisseur’ ne peut sous-traiter le marché en cours d’exécution sans
autorisation expresse de la personne responsable du marché. Le cas échéant, il doit avoir obtenu de
I'autorité contractante I'acceptation de chaque sous-traitant et I'agrément de ses conditions de paiement
et que cette faculté soit prévue dans le Dossier de demande de renseignements et de prix.

En cas de sous-traitance du marché, le titulaire demeure personnellement responsable de I'exécution de
toutes les obligations du sous-traitant.

** Insérer la mention appropriée en fonction du type de marché
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Le sous-traitant du titulaire du marché qui a été accepté et dont les conditions de paiements ont été
agréées par |'Autorité contractante et le titulaire du marché peut étre payé, a sa demande, directement
par cette derniére pour |la part dont il assure I'exécution.

Article 13- Conditions de réception des prestations ou des fournitures

Les services réalisés/ les fournitures livrées a I'issue de I'exécution du marché sont réceptionnés par une
commission de réception composée de?” :
- la PRMP ou son représentant ;
- le titulaire ou son représentant ;
- le maitre d’ouvrage délégué ou son représentant si requis ;
- le maitre d’ceuvre ou son représentant si requis ;
- le chef de la cellule de controle ou son représentant ;
- le directeur technique concerné ou son représentant ; '
- le responsable des affaires financiéres ou son représentant ;
- toute personne-ressource dont la compétence est jugée nécessaire par 'autorité contractante.

Les contrats de prestations de services ou de fournitures peuvent donner lieu a une triple réception, a
savoir la réception partielle, provisoire et définitive.

Le marché peut fait I'objet d’une réception partielle des prestations lorsque I'autorité contractante décide
d’utiliser des parties [des services et ou des fournitures]? d'ouvrages faisant partie du marché au fur et a
mesure de leur achevement.

Toute prise de possession de parties de services ou des fournitures par I'Autorité contractante, doit étre
précédée d'une réception provisoire partielle. Toutefois, s'il y a urgence, la prise de possession peut
intervenir antérieurement a la réception, sous réserve de I'établissement par I'Autorité contractante, d'un
inventaire des services en suspens, préalablement approuvé par les parties au contrat.

Dés que I'Autorité contractante, a pris possession d'une partie des services ou des fournisseurs, le titulaire
n'est plus tenu de réparer les dommages autres que ceux résultant de vices ou de malfacons liés au service.

Le marché peut faire I'objet d’une réception provisoire des prestations. Si le marché le prévoit, la réception
peut étre prononcée par tranche de prestations étant précisé que, dans ce cas, c'est la réception de la
derniere tranche qui tiendra lieu de réception provisoire de prestations.

La réception provisoire entraine le transfert de la propriété et des risques au profit de I'autorité
contractante et constitue le point de départ de |'obligation de garantie contractuelle.

Le marché peut I'objet d’une réception définitive des prestations au terme du délai de garantie. Pendant
cette période, le prestataire est tenu a l'obligation de garantie contractuelle.

La réception définitive sera prononcée a |'expiration du délai de garantie par la commission de réception
sus indiquée. La commission établira dans les meilleurs délais, un procés-verbal de réception définitive des
prestations lorsqu’aucune réserve n’est émise. La PRMP en notifiera copie au prestataire.

25 Retirer de cette liste les membres non requis par le marché
28 Insérer la mention appropriée
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En cas de réserves formulées, la commission établira dans les mémes conditions un procés-verbal de non-
réception avec mention des réserves portées.

La réception définitive sera prononcée de plein droit a I'expiration du délai de garantie si I’Autorité
contractante n’a pas notifié au titulaire des réserves sur les services fournis.

Pour toute réception, le prestataire avisera |’Autorité contractante, par écrit, de la date a laquelle il estime
que les prestations ont été achevées ou le seront.

Toute réception provisoire ou définitive doit étre précédée d'une « pré-réception » dite réception
technique effectuée par la personne chargée du contréle technique.

La réception provisoire sera prononcée deux semaines aprés la pré-réception et aprés la production du
quitus environnemental délivré par I'organisme national habilité. [Si requis].

Article 14 — Délai de garantie

[Le fournisseur ou le prestataire]*’ est tenu, durant un délai de garantie de [A préciser si ce délai contractuel
est différent du délai de garantie de droit commun], a une obligation de réparation et de remplacement
couvrant les conditions normales d’utilisation de I'ensemble des prestations du marché.

i

Le délai de garantie court a compter de la date de réception provisoireT_ﬂ_m_,__M,,..mmk . 1

i el A ’. F?“ A o | \

= > A ‘ ":,"ﬂgll.‘.,‘i Jé ‘;% =it P
Article 15 — Pénalités M,ﬁﬂww

En cas de retard dans la prestation des services, |e titulaire sera passible aprés une mise en demeure
préalable de huit (08) jours calendaires, d'une pénalité par jour de retard fixé a [préciser entre 1/5000
IEME et 1/2000 IEME (ou toutes autres modalités de pénalités retenues par la réglementation des marchés
publics)] du montant du marché.

Le cumul des pénalités de retard ne peut excéder [Préciser le pourcentage en tenant compte du nombre
de jours de retard tolérable qui ne saurait excéder le tiers (1/3)du délai d’exécution] du montant du marché
augmenté ou diminué de I'avenant

Les empéchements résultant de cas de force majeure exonerent le titulaire des pénalités de retard.

Article 16 — Délai de réglement

L’Autorité contractante est tenue de procéder au paiement des sommes dues dans un délai qui ne peut
dépasser soixante (60) jours calendaires a compter du droit a paiement.

Les modalités de réglement du marché sont celles spécifiées dans le code des marchés publics.

Le défaut de reglement dans ce délai fait courir des intéréts moratoires dus a compter du jour qui suit
I'expiration d’une mise en demeure de huit (8) jours calendaires jusqu’au jour du réglement.

*7 Retenir la meilleure formule en fonction du type de marché

m
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Ces intéréts moratoires sont déterminés par rapport au taux légal annuellement fixé par_ Ia Banque

Centrale des Etats de I'Afrique de I'Ouest (BCEAQ). ”_D_Mw,,,mw‘-”"
: sl ; . wﬁh? ugﬁ\a‘:‘@i
Article 17 - Résiliation du marché \ ﬁ ﬂ”ﬂfﬂ-~"
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Le présent marché peut faire I'objet d’une résiliation dans les cas suivants :

- soit a l'initiative de la personne responsable des marchés publics lorsque la réalisation du marché
est devenue inutile ou inadaptée compte tenu des nécessités du service public ou en raison de la
faute du titulaire du marché ;

- soital'initiative du titulaire du marché, pour défaut de paiement, a la suite d’une mise en demeure
restée sans effet pendant trois (03) mois, ou par suite d'un ajournement dans les conditions
prévues a l'article 109 de la loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés
publics en République du Bénin ;

- soit a la suite d’un accord entre parties contractantes ou encore dans le cas prévu a l'article 100,
4eme tiret de la loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés publics en
République du Bénin ;

- soit lorsque le cumul des pénalités de retard excéde le taux plafond fixé a I'article 15 ci-dessus
cité. Dans ce cas, le marché est résilié de plein droit.

Le présent marché peut également étre résilié lorsqu’un cas de force majeure en rend I'exécution
impossible.

Sauf dans le cas de résiliation a linitiative du titulaire, la résiliation est prononcée par l'autorité
contractante, apres avis de la Direction nationale de contrdle des marchés publics.

En dehors des cas ou la résiliation est prononcée en vertu du 1 tiret du présent article, le titulaire du
marché a droit a une indemnité de résiliation calculée forfaitairement sur la base des prestations qui

restent a exécuter. Ce pourcentage est fixé dans les cahiers des clauses administratives générales pour
chaque catégorie de marché.

Article 18 — Reglement des litiges

Tout litige lié a I'exécution du présent marché fera d’abord I'objet d’un réglement amiable entre les
parties.

Dans ce cadre, les parties peuvent soumettre leur litige ou différend a la conciliation de I'Autorité de
régulation des marchés publics.

En cas d’échec du réglement aimable, les parties peuvent recourir a I'arbitrage ou aux juridictions
administratives compétentes.

Article 19 — Soumission aux réglements

Pour tout ce qui n"est pas prévu au présent marché, il sera fait application des dispositions de la loi n® 2020-
26 du 29 septembre 2020 portant code des marchés publics en République du Bénin.

Article 20- Approbation du marché
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Le présent marché ne sera exécutoire qu'apres son approbation par l'autorité compétente conformément
aux articles 22 et 85 de la loi n® 2020-26 du 29 septembre 2020 portant Code des marchés publics en
République du Bénin.

Article 21- Enregistrement du marché

Le marché doit étre soumis aux formalités d’enregistrement prévues par la réglementation en vigueur
avant tout commencement d’exécution.

Article 22 — Entrée en vigueur

L'entrée en vigueur du Marché est subordonnée a la réalisation des conditions suivantes :

a) l'approbation des autorités compétentes ;

b) sonimmatriculation et son authentification par 'organe de contréle compétent ;

c) sa notification a I'attributaire ou a une date ultérieure prévue;

d) son enregistrement au service des impots ;

e) la mise en place du financement du Marché ;

f) la mise en place des garanties et assurances a produire par I'entrepreneur si requise ;
g) le versement de I'avance de démarrage prévue au CCAG si requis ;

~ -

h) I'accés effectif au site et la mise a disposition du site par le Maitre d’ceuvre au prestataire.

Le présent marché entre en vigueur a compter de la date mentionnée dans 'ordre de service de
démarrage.

L’entrée en vigueur du marché marque le début des obligations juridiques d’exécution et, sauf dispositions

contraires du marché, le début des délais de réalisation. T o

s =) |
. ; a1 A LANGER |

Lu et accepté par: J:\ E;Z i Ff}‘ L“i _i_w_._«--"'”‘
|

Le titulaire : La PRMP :2

(Nom et prénom, qualité) (Nom et prénom)

Ville, le Ville, le

Visa du directeur national du contréle financier (DNCF) ou de son délégué ou la personne qui en tient lieu?®
(Nom et prénom)
Ville, le

% Le visa de I’organe de contréle compétent se matérialise par |’ apposition de son hologramme de visa sur toutes les
pages du contrat. L authentification des contrats se fait par la direction nationale de contréle des marchés publics
(DNCMP).

** Ce visa est matérialis¢ par leur paraphe sur toutes les pages du contrat et leur signature suivie de leur cachet ou
hologramme sur la page de signature du marché.

%
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Visa de I'organe de contrdle des marchés publics compétent
(Nom et Prénom)

Ville, le
Ordonnateur délégué/Ordonnateur principal/(Nom et Prénom) /\
Ville, le o i':' \
= # ety
S
’ s ; . . : oy e
L’Autorité approbatrice compétente : o WA NP
4 ”~ \a ”
(Nom et Prénom) A= y\ o

ille, le i, \\
v C e /
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A-1 : Piéces nécessaires a 'examen préliminaire des offres

A-1-1: Piéces nécessaires pour la recevabilité de I'offre

1) La lettre de soumission datée, signée et cachetée ;

2) Le bordereau des prix unitaires daté, signé et cacheté ;

3) Le bordereau des prix pour les services daté, signé et cacheté ;

4) La garantie de soumission ou le lettre de déclaration de garantie ;

5) La confirmation écrite habilitant le signataire de I'offre a engager le candidat au cas o le
signataire de I'offre n’est pas le premier responsable de I'entreprise ;

6) L'engagement du soumissionnaire a respecter le code d’éthique et de déontologie dans
la commande publique ;

7) L'accord ou la promesse d’accord de groupement si requis ;
NB : La non-production ou la non-conformité de ces piéces entraine le rejet de I'offre.
A-1-2 : Piéces nécessaires pour la conformité technique

1) La liste du matériel ;

2) Laliste du personnel ;

3) Le calendrier d’exécution ;

4) La description technique des services datée, signée et cachetée ;

5) Les termes de références paraphés, datés, signés et cachetés avec la mention : « lu,
compris et approuvé »

6) Le formulaire renseignant sur les antécédents de marchés non exécutés, de litiges en

instance et d’antécédents de litiges

NB : La non-production ou la non-conformité de ces piéces, a I’exception de 'attestation de visite de site,

entraine le rejet de I'offre.

A-2 : Piéces nécessaires pour I'évaluation financiére

1) Le bordereau des prix unitaires daté, signé et cacheté ;

2) Le bordereau des prix pour les services daté, signé et cacheté ;

NB : La non-production ou la non-conformité de ces piéces entraine le rejet de I'offre.

A-3 : Pieces nécessaires pour I'examen de la qualification
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1)

2)

3)

A-3-1 : Piéces nécessaires pour I'examen de la capacité technique

L'original ou la copie légalisée de I'extrait du registre de commerce et du crédit mobilier
(RCCM) ;

La liste des deux (02) prestations similaires®® déja exécutées pour les anciennes
entreprises suivie des attestations de bonne fin d’exécution assorties des contrats (page
de garde, page de signature et pages portant le montant en copies simples) ou des procés-
verbaux de réception, signés par les maitres d'ouvrage ou leurs représentants
(administration publique, sociétés ou offices d’Etat ou mixtes, représentations ou
organisations internationales au Bénin), ou toutes autres personnes morales de droit privé
pour les (insérer le nombre d’années) derniéres années ou la liste des qualifications et des
références professionnelles du personnel d’encadrement pour les entreprises naissantes
et celles qui n"ont pas trois (3) années d’existence pour les cing (05) derniéres années ;

Les preuves des expériences et de qualifications du personnel ;

NB : La non-production de ces piéces dans un délai maximum de trois (3) jours ouvrables ou la non-

conformité de ces piéces entraine le rejet de I'offre. ==

f—a

9 3

A-3-2 : Pieces nécessaires pour I'examen de la capacité financiére

1) Les états financiers (quinze premiéres pages) des trois derniéres années, présentés par un

comptable employé de I'entreprise et attestés par un membre de I'Ordre des Experts
Comptables et Comptables Agréés et portant la mention DGI et pour les entreprises
naissantes, les justificatifs requis de leurs capacités financiéres (bilan d’ouverture); la
page de certification du membre de I'OECCA du Bénin et celle portant la mention de la
DGI doivent étre en original ou en copie légalisée. Les entreprises naissantes devront
fournir le bilan d’ouverture portant le cachet de I'entreprise et celles qui n’ont pas encore
trois années d’existence, les états financiers de leurs années d’existence. Les
soumissionnaires étrangers devront fournir les états financiers en conformité avec la

législation de leur pays d’origine ;

* On entend par prestations similaires des prestations identiques en nature, montant, taille physique, complexité,
méthodes/technologies, etc.
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2)

3)

Une attestation d’une banque ou d’un organisme financier agréé en République du Bénin
certifiant que le soumissionnaire pourrait bénéficier de crédits bancaires, les
soumissionnaires étrangers a |'espace UEMOA devront fournir une attestation financiére
d’une banque qui doit disposer d’un correspondant au Bénin (exigible pour toutes les
entreprises), conformément au modele spécifié dans la section Il: Formulaire de
soumission ;

Une attestation d’assurance des risques professionnels pour les entreprises naissantes et

celles qui n’ont pas encore trois (3) années d’existence ;

NB : La non-production de ces piéces dans un délai maximum de trois (3) jours ouvrables et la non-

conformité de ces piéces entraine le rejet de I'offre.

2)

3)

4)

5)
6)

7)

A-4 : Pieces nécessaires pour la signature du marché

(Ces piéces doivent étre valides a la date de signature du marché par la PRMP)
L'original ou la photocopie légalisée de |'attestation de non-faillite délivrée par un tribunal
de premiére instance ou suivant la législation du pays de 'attributaire ;
Une attestation des IMPOTS en original, en cours de validité a la date de signature du
marché ; les attributaires étrangers devront fournir une attestation fiscale ou son
équivalent du pays ol ils sont immatriculés en conformité avec la législation dudit pays ;
Une attestation de I'ldentifiant Fiscal Unique (IFU); les attributaires étrangers devront
fournir une attestation de I'IFU ou son équivalent du pays ou ils sont immatriculés en
conformité avec la législation dudit pays ;
Une attestation de la Caisse Nationale de Sécurité Sociale (CNSS) en original, encours de
validité a la date de signature du marché ; les attributaires étrangers devront fournir une

attestation de sécurité sociale ou équivalent du pays ou ils sont immatriculés en

conformité avec la législation dudit pays ; ‘ ——
. , o | BONA & ;

L’original ou la photocopie du Relevé d’ldentité Bancaire; | Wi M~

i

Une copie de I'attestation de non-exclusion de la commande publique delivree par
I’ARMP ;
Une attestation d’une banque ou d’un organisme financier agréé en République du Bénin

confirmant que le soumissionnaire pourrait bénéficier de crédits bancaires, les
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Section IV : Liste des piéces et documents constitutifs de l'offre

soumissionnaires étrangers a I'espace UEMOA devront fournir une attestation financiere
d’une banque qui doit disposer d’un correspondant au Bénin (exigible pour toutes les
entreprises), conformément au modeéle spécifié dans la section lll : Formulaire de marché ;

8) Formulaire de divulgation de bénéficiaires effectifs. M,,,..-—-"’“”\
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